ZARZADZENIE NR 82/2007 r.
WOJTA GMINY W BRODACH

z dnia 19 grudnia 2007 r.

w sprawie ,Instrukcji kontroli finansowej” w Urzedzie Gminy
w Brodach

Na art. 47 ust. 3 w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 . o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzniejszymi zmianami)

zarzgdzam co nastgpuje:
§ 1

Wprowadzam ,,Instrukcj¢ kontroli finansowej” obowigzujgcy
w Urzedzie Gminy w Brodach.

Stanowiacg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykaz referatow, samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy w Brodach
bioracych udzial w kontroli finansowej zawiera Zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3
Zobowiazuje Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy i Kierownikéw Referatow do
dostosowania procedur kierowania dziatalnoscia i podziatu obowiazkow
pomigdzy podlegtych pracownikow zgodnie z wymogami niniejszej instrukcji.

§ 4

Osoby wymienione w § 3 uwzglednig w zakresach czynnosci podlegtych sobie
pracownikow — obowiazki odpowiedzialnosci (obecnie, w przesztosci i w
przesztosci) za wykonywanie kontrolowanych przez nich procesow, zadan,
operacji, w tym: za wystawianie dokumentow 1 za sktadniki majatkowe



§5

Wszyscy pracownicy odpowiedzialni sg za stosowanie kontroli w zakresie, w
jakim dotyczy ona obowigzkow stuzbowych.

§ 6

Czynnosci zwigzane ze sprawowaniem kontroli finansowej wykonuja z urzedu:
Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy, Zastepca Skarbnika, Kierownicy
Referatow, a takze inne osoby zatrudnione na stanowiskach kierowniczych lub
samodzielnych.

§7

Kierownicy petniacy nadzor nad pracownikami, o ktérych mowa w § 6, winni
czuwac nad prawidlowoscig wykonywania przez nich czynnosci kontrolnych i z
tego tytutu ponoszg petng odpowiedzialnos¢ stuzbowa.

§ 8

Obieg dowodéw ksiggowych dotyczacy rachunkowosci podatkéw i optat
rachunkowosci jednostek oraz rachunkowosci budzetu reguluja oddzielne
zarzadzenia i instrukcja obiegu dokumentow (dowodow) ksiggowych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia, a ,,Instrukcja kontroli
finansowej” obowiazuje od 1 stycznia 2008 r.

Wojt Gminy

Gminy Hrody
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