ZARZADZENIE NR 69 /2007 R.
WOJTA GMINY W BRODACH
Z DNIA 12 GRUDNIA 2007

W SPRAWIEWPROWADZENIA ZMIAN W DOKUMENTACJI ZASAD
(POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
W URZEDZIE GMINY W BRODACH

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.o
rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi
zmianami z 2003 r. Dz.U. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152,Nr 139,
poz. 1324, Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Dz.U. Nr 96, poz. 959, Nr 145,
poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Dz.U. Nr 10,
poz. 66, Nr 184, poz.1539,z 2006 r. Dz.U. Nr 267, poz. 2252, Nr 157,
poz. 1119,z 2007 Dz.U. Nr 208, poz. 1540 ) wprowadza si¢) oraz

-art. 42 143 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zniejszymi zmianami),

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optat i
niepodatkowych naleznos$ci budzetowych dla organoéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761)

zarzgdzam co nastepuje:



§1
Z dniem 1 stycznia 2008 roku wprowadzam do stosowania ,,Dokumentacje
opisujaca przyjetych w Urzedzie Gminy w Brodach zasady rachunkowosci
(polityke rachunkowosci)” zawierajaca:

1) Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia,

2) Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
zatacznik Nr 2 do zarzadzenia,

3) Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, zaktadowy plan kont (dla
budzetu gminy, Urzedu Gminy i ksiggowosci podatkéw i optat), wykaz ksiag
rachunkowych i opis systemu przetwarzania danych, zataczniki Nr 3a, 3b, 3¢
do zarzadzenia,

4) Opis systemu przetwarzania danych, systemy komputerowe, zatacznik Nr
4 do zarzadzenia,

5) Opis systemu ochrony danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiegowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentoéw, zatacznik Nr 5 do zarzadzenia.
stanowiacych podstawe dokonywanych w nich zapisow,

6) Instrukcja okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczenia dokumentow ksiegowych 1 ksiag
rachunkowych,

7) Instrukcja rozliczania podrozy stuzbowych,

8) Instrukcja gospodarki drukami $cistego zarachowania,

9) Instrukcja gospodarki kasowej,

10) Instrukcja w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

11) Istrukcja ewidencji i poboru podatkow 1 optat



§ 2

Powyzsza dokumentacja odpowiednio opisana znajduje si¢ w Referacie
Finansow Urzedu Gminy w Brodach.

§3

Zobowiazuje wszystkich pracownikow do przestrzegania zasad zawartych w
polityce rachunkowosci.

§ 4.

Zobowiazuje Skarbika Gminy do czuwania nad wlasciwym aktualizowaniem
dokumentacji w miarg potrzeb.

§5

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.




