3T GRMINY
w Brodach 117 P

ZARZADZENIE Nr /2009
WOIJTA GMINY W BRODACH
z dnia 01 wrzeénia 2009 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy
w Brodach.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 76
poz. 694, z pdiniejszymi zmianami);

2. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 245 poz.
2104 z podiniejszymi zmianami);
Wdéjt Gminy wBrodach zarzadza conastepuje:

§1.

W instrukcji okreslajgcej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania |
zabezpieczania dokumentdw ksiegowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy w Brodach
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 70/2007r. Wojta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r., oraz
zarzadzeniem Nr 41/2009 z dnia 02 marca 2009r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. Zafgcznik Nr 4 ,wvkaz osob upowaznionych do dokonywania kontroli dowodow ksiegowych
w Urzedzie Gminy w Brodach’ do ,Instrkcji ... *
zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zatacznik Nr 12 ,, wykaz komadrek organizacyjnych, stanowisk pracy, jednostek budzetowych i
jednostek arganizacyjnych bioracych udziat w sporzadzaniu, obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych w Urzedzie Gminy w Brodach’ do ,Instrkcji ... * otrzymuje nowe brzmienie
zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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w Urzedzie Gminy w Brodach

Zalacznik Nr 1

M.K/L?é
do Zarzadzenia Nr 2009
Wéijta Gminy w Brodach

z dnia 01 wrzesnia 2009r,

Wykaz os56b upowainionych do dokonywania kontroli dowodow ksiegowych

ip. Imig i nazwisko Stanowisko Sprawdzanie i
zatwierdzanie dowodow
1 2 3 4
1. Andrzej Przygoda Wdjt Gminy Zatwierdzanie
2. Lipa Barbara Sekretarz Gminy Zatwierdzanie
3 Bogumita Bugaj Skarbnik Gminy Zatwierdzanie
4. Teresa Ziewiec Podinspektor ds. Pod wzgledem
podatkdw i optat merytorycznym
lakalnych
5. Joanna Margula Podinspektor ds. Pod wzgledem formalno-
ksiegowasci budzetowej rachunkowym
6. Monika Glina Pedinspektor ds. Pod wzgledem formalno-
R ‘ ksiegowosci budietowej | rachunkowym
7. Grzegorz Kwiecien Specjalista ds. obstugi Pod wzgledem farmalno-
| g . kasy rachunkowym
8. Justyna Usowska Mtodszy referent ds. Pod wzgledem formalno- -
ksiegowosci budietowe] | rachunkowym
9. Nina Tomanek - Brzoza Pomoc administracyjna Pod wzgledem formalno-
rachunkowym
10. Kierownik Referatu Pod wzgledem
QOrganizacyjnego Kadr i merytorycznym
Spraw Obywatelskich -
11 Stawomir Maka Kierownik Referatu Pod wrzgledem
Inwestycyjnego i merytorycznym
Drogownictwa
12. Henryka Zuwalska Kierownik Referatu Pod wzgledem
Geodezji i Gospodarki merytorycznym
Gruntami o
13. Henryka Ladyca Kierownik Referatu Pod wzgledem
Planowania merytorycznym
Przestrzennego,
Bezpieczeristwa i
1 - Ochrony $rodowiska a
14, tadwiga Janiec Kierownik Urzedu Stanu | Pod wzgledem
7 Cywilnego merytorycznym
15. Wicletta Sohecka Referent ds. kontroli Pod wzgledem
| merytorycznym




Zatgcznik Nr2

2
do zarzadzenia N/rmh{)ﬂii
Wdjta Gminy w Brodach

z dnia 01 wrzes$nia 2009r.

Wykaz komoérek organizacyjnych, stanowisk pracy, jednostek budzetowych i jednostek

organizacyjnych biorgcych udziat w sporzgdzaniu, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

w Urzedzie Gminy w Brodach.

Brodach ul. Stanistawa Staszica 3

Lp. Nazwa jednostki Forma organizacyjna
1 2 3
i. Komorki organizacyjne Urzedu Gminy w Bradach
1. | Referat Organizacyjny, Kadr i Spraw Obywatelskich Referat Urzedu Gminy w
Brodach
2. Referat Finansow: Skarbnik Gminy, pozostali pracownicy | Referat Urzedu Gminy w
zgodnie z zakresami czynnosci Brodach ]
3. Referat Inwestycyjny i Drogownictwa Referat Urzedu Gminy w
Brodach -
4. Referat Geodezji | Gospodarki Gruntami Referat Urzedu Gminy w
Brodach 1
5. Referat Planowania Przestrzennego, Bezpieczenstwa i Referat Urzedu Gminy w
Ochrony Srodowiska Brodach
Ik Samodzielne stanowiska pracy ) _
1. Radca Prawny Kancelaria Prawna
2. Urzad Stanu Cywilnego Samodzielne stanowisko
3. | Stanowisko ds. kontroli Samodzielne stanowiske
. Jednostki budzetowe _
1. Publiczna Szkota Podstawowa im. Kornela Jednostka budzetowa
Makuszynskiego w Adamowie ul. Koscielna 2 N
2. Publiczna Szkofa Podstawowa w Brodach ul. Szkolna 77 Jednostka budzetowa i
3 Publiczna Szkola Podstawowa w Dziurowie ul. Sfoneczna | Jednostka budzetowa
1
4. Publiczna Szkota Podstawowa im. Jlana Baranskiego w Jednostka budzetowa
Krynkach ul. Szkolna 1
5. Publiczna szkota Podstawowa im. Jana Pawla Il w Lubieni | Jednostka budZzetowa
ul. Hzecka 20
6. Zespot Placéwek Oswiatowych w Stykowie ul. Jednostka budzetowa
Swietokrzyska 22
7. Publiczne Gimnazjum im. Krzysztofa Kamila Jednostka budzetowa
Baczyriskiego w Krynkach ul. Szkolna 1
8. Publiczne Gimnazjum im. Stanistawa Staszica ul. Widok 1 | Jednostka budzetowa
9, Zespot Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkotw | Jednostka budzetowa




10.

Gminny Qérodek Pomocy Spotecznej w Brodach ul.
Stanistawa Staszica 3

Jednostka budietowé—

v Instytucje Kultury
1. Centrum Kultury i Aktywnos$ci Lakalnej w Brodach ul. Instytucja kultury
Starachowicka 9
2. Gminna Biblioteka Publiczna w Brodach ul. Radomska 34 | Instytucje kultury ]
\ Zaktady Budzetowe
1. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Brodach ul. Stanistawa | Zaklad budzetowy

Staszica 3




