WOJT GMINY

w Brodach ZARZADZENIE Nrd4/2009

WOJTA GMINY w BRODACH
z dnia 02 marca 2009 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukeji gospodarki kasowej w Urzedzie gminy w
Brodach.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 z péZniejszymi zmianami);

2. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dzl z
2002r. Nr 76 poz. 694, z poéniejszymi zmianami):

3. Ustawy 2z dnia 30 czerwea 2005r. o finansach publicznych (Dz.U, 2 2005r. Nr 249 poz.
2104 z poZniejszymi zmianami):;

Wijt Gminy w Brodach zarzgdza co nastgpuje:

§1

W instrukeji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Brodach wprowadzonej
zarzadzeniem Nr 72/2007r, Wojta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r.:

1. w dziale V- GOSPODARKA KASOWA zmienia sig w paragrafic 7 ust.3 Ktdry
otrzymuje nowe brzmienie:

« 3 .1. W kasie Urzgdu Gminy w Brodach moze by¢ przechowywana gotdwka do kwoty
200000 2t pochodzgea ze 2rodel okredlonyveh w § 7 ust. 17 2.

3.2. Ustala sig wysokos¢ pogotowia kasowego w zakresie wydatkow budzetowych w
kwocie 3.000 2l { slownie: trzy tysigee zlotyeh).

3.3. Wysokosé pogotowia kasowego o ktdrym mowa w § | ust. 2 zostaje sklasyfikowana
po stronie wydatkoéw budzetowych w dziale 750 — Administracja publiczna, rozdzial
75023 — Urzedy gmin, § 4210 — Zakup materialow | wyposazenia i podlega rozliczeniu w
terminie do dnia 31 grudnia roku budzetowego”.

2. w dziale VII - RAPORT KASOWY zmienia si¢ w paragrafie 16 ust.2 ktory
otrzymuje nowe brzmienie;

. Wszystkie dowody kasowe dotyczace wyptat i wplat gotdwki, dokonywane w danym
dniu wpisane sq w tym dniu do raportu kasowego sporzadzonego przez kasjera, w
programie komputerowym KASA™ ktory prowadzi nastgpujace raporty kasowe:

a) 0" —raport kasowy dochodéw budzetowych;

h) W™ —raport kasowy wydatkéw budzetowych:

¢) .FS"- raport kasowy zakladowego funduszu Swiadezen socjalnych;
d) ..Dep” - raport kasowy depozytow™.



4. w dziale VIIL. - ZASADY WYPELNIANIA FORMULARZY | DRUKOW
KASOWYCH w paragrafie 18 dodaje si¢ ust.3 ktory otrzymuje brzmienie:

« 3. Zlecenie wyplaty srodkow 2 rachunku:

a) jest dokumentem sporzadzonym w systemie bankowym , ING BusinessOnLine™,

b) jest drukiem podlegajacym wpisania do ksigzki drukow $cislego zarachowania,

¢) podlega ewidencji po podpisaniu przez osoby upowaznione i wydrukowaniu,

d) zawiera identyfikator zlecenia,

e) zlecenie wyplaty srodkow okresla termin w ktorym wyplata moze by¢ dokonana,

f) imig i nazwisko osoby pobierajace;.

g) do . zlecenia wyplaty $rodkéw z rachunku™ zalaczony jest .bankowy dowad wyplaty™
sporzadzony przez bank i podpisany przez kasjera..”

§2

Gospodarke kasowg w Urzedzie Gminy w Brodach prowadzi sig w formie komputerowej
w programie K AS A" firmy .FORTES™ Kiclce.

§3
llekro¢ w instrukcji jest mowa o drukach znormalizowanych ™, nalezy przez to rozumiec
druki sporzadzone przez kasjera w programie komputerowym KASA™

§4

Zarzadrenie wehodzi w zycie # dniem podjecia z moca obowigzujacy od 01 stycznia
2009r..
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