w fredach ZARZADZENIE Nr ... 63057

Wajta Gminy Brody
z dnia L2450,

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej
dla pracownikow Urzedu Gminy Brody

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) i art.7 pkt 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458)
w zwiazku z: art.54 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2005r. Nr 249, poz.2104 z pézn. zm.) i art.284 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.11. z 2005r. Nr 8, poz.60 z p6zn. zm.) zarzadza sig,

co nasi¢gpuje:

§1
|.Wprowadza si¢ legitymacjg stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy Brody.
2.Legitymacje stuzbowe pracownikom wystawia Wajt Gminy Brody.

3.Legitymacje podlegaja ewidencji. ktorej wzor stanowi zalaeznik nr 1 do ninigjszego
zarzadzenia.

4. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 2 do ninicjszego zarzgdzenia.

§2

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie wystawiajacego legitymacie.

§3

|.Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
| ) zmiany nazwiska;
2y uszkodzena lub zniszczenia;
3) zmiany stanowiska.

2. Legitymacjg stuzbowy wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktorym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez
odrgbne przepisy.

3.Legitymacja shuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu
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§4

Pracownik obowiazany jest niczwlocznie odda¢ Wojtowi Gminy Brody legitymacje
stuzbows do depozytu albo dokonaé jej zwrotu w przypadku.

1 Jotrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze diuzszym niz jeden miesige lub urlopu
wychowawczego;

2) zawieszenia w czynnodciach stuzbowych; nieobeenosci w pracy z powodu choroby
trwajgeej dluzej niz jeden miesige:

3) ustania stosunku pracy.

§5

|. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji shuzbowych, a takze
chronic¢ je przed utratg i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg odstgpowac legitymacji stuzbowych innym osobom oraz
przesyla¢ ich listownie (pocztg).

§6

Zobowigzuje sig:

1) Sekretarza Gminy Brody do podania tresci zarzadzenia do publiczne;
wiadomosci poprzez jej zamieszezenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
CGiminy Brody:

2) Osobg prowadzaca sprawy kadrowe w Urzedzie Gminy Brody do wdrozenia
w Zycie postanowien zarzadzenia oraz prowadzenia ewidencji wydanych legitymacji
stuzbowych.

§7

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 51%?91?
Wajta Gminy Brody
2 dnia .24, %.. 200Fx...

WZOR

EWIDENCJA LEGITYMACJI StUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU GMINY BRODY

Wydanie Zwrot 2 powodu:

Data Nr Podpis Zmiana Uszkodzenla, | Nleobecnodd Ustania Utraty Podpis
legity- Nazwisko otrzymuija- nazwiska, zniszczenia trwajqca stosunku (przyczyna | zwracajacego
macjl i imie cego stanowiska, diuiejniz 1 pracy wg,

pracy miesiac odwiadczenla)
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Zatacznik nr 2
Do zarzadzenia nr . 68498
Woijta Gminy Bruchf

Z dnia ... 4304 41998,

LEGITYMACIJA SLUZBOWA

Urzad Gminy Brody

|pesdpis posiadacea Tegitymacii}

Legitymac|a wadna na rok wistawienta: ... F.

Waznost legitymacj preedhutono na roh:

(plecred podiuina uregdu)
Legitymacja stuzbowa Nr ...........

frrmibe | nazwisko|

jest pracownikiem Urzedu Gminy Brody
zatrudnionym na stanowisku

{piecrgt | podpls wystawcy)
, dnia
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