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Zarzadzenie Nr 9/2010
Wéjta Gminy Brody
z dnia 15 lutego 2010r.

7 TR
Ginsdalh

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢dowi Gminy w Brodach

Na podstawic art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001r. z péZnicjszymi zmianami), Wojt Gminy Brody zarzadza co
nastgpuje:

§ 1.

1. Nadaje si¢ Urzedowi Gminy w Brodach Regulamin Organizacyjny stanowigcy zalgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.
2. Regulamin okresla organizacjg i zasady funkcjonowania tego Urzedu.

§2.

Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Brody z dnia 1 wrzesnia 2004 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Brodach, oraz Zarzadzenia w sprawie
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Brodach Nr 1/2/2005 z dnia 19
lutego 2005 roku, Nr 19/2005 7 dmia 15 kwietnia 2005 roku, Nr 36/2005 z dnia 30 czerwca
2005 roku, Nr 43/2005 z dnta 1 sierpnia 2005 roku, Nr 65/1/2005 z dnia 2 listopada 2005
roku, Nr 9/2006 z dnia 28 lutego 2006 roku, Nr 26/2006 z dnia 28 kwietnia 2006 roku, Nr
50/2006 z dnia 31 lipca 2006 roku, Nr 58/2006 z dnia 11 wrzesnia 2006 roku, Nr 62/2006 z
dnia 29 wrzesnia 2006 roku, Nr 67/1/2006 z dnia 6 listopada 2006 roku, Nr 7/2007 z dmia 17
styczma 2007 roku, Nr 25/2007 z dnia 5 kwietnia 2007 roku, Nr 33/2007 7 dnia 30 kwietnia
2007 roku. Nr 87/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku, Nr 6/2008 z dnia 25 lutego 2008 roku,
Nr 26/2008 z dnia 11 kwietnia 2008 roku, Nr 47/2008 z dnia 1 lipca 2008 roku, Nr 89/2008 z
dnia 19 listopada 2008 roku , Nr 59/2009 7 dnia 31 marca 2009 roku, Nr 82/2009 z dnia 10
czerwca 2009 roku, Nr 108/2009 z dnia 26 sierpnia 2009 roku.

§3.

Wykonanic Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego, Kadr i Spraw
Obywatelskich.

§4.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urz¢du Gminy w Brodach i1 wehodzi w
zycie z dniem 1 marca 2010 roku.
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rodagh REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Urz¢du Gminy w Brodach

§1
Urzad Gminy, zwany dalej Urzgdem, realizuje dziatania:
1. Wiasne, wynikajace z Ustawy 7 dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym /tekst jednolity: Dz.
U. Nr 142, poz. 1591 z 2001r. 7 pdzniejszymi zmianami/.
2. Zlecone przez organy administracji rzadowe;.

3. Wynikajace z innych ustaw szczegolnych.

§2
I. Kierowmkiem Urzedu jest Wojt.
2. Wajt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu i kieruje jego pracg przy pomocy Sekretarza
Gminy 1 Skarbnika Gminy.

3. Sekretarz i Skarbnik realizujg zadania okreslone przez Wojta w pisemnych upowaznieniach.

§ 3.
W sklad Urzgdu Gminy wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:
1. Referat Organizacyjny, Kadr i Spraw Obywatelskich — symbol ,,O0r”.
Referat Finansowy — symbol ,,F”.

. Referat [nwestycyjity — symbol ,,I”.

2
3
4. Referat Geodezji i Gospodarki Gruntami - symbol ,,G”.
5. Referat Planowania Przestrzennego, Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska - symbol ,,PB”.
6. Urzad Stanu Cywilnego — symbol ,,USC”.

7

Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli — symbol |, K™
§ 4.
W Urzedzie Gminy tworzy si¢ nastgpujgce stanowiska kierownicze:
1. Kierownik Referatu Organizacyjnego, Kadr i Spraw Obywatelskich.
Skarbnik Gminy, pelniacy jednoczesnie funkcj¢ Kierownika Referatu Finansowego.
Kicrownik Referatu Inwestycyjnego.

2
3
4. Kierownik Refcratu Geodezji i Gospodarki Gruntami.
5. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

6

Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego, Bezpieczenisiwa i Ochrony Srodowiska.



§ 3.

Do wspoélnych zadan referatow i innych jednostek organizacyjnych naleza w szczegdlnosei:

1.
2,

© % N o s

14.

15.

16.

Koordynacja i stymulacja proceséw rozwoju spoteczno-gospodarczego gminy.

Zapewnienic wladciwej 1 terminowej realizacji zadan.

Wspoldziatanie z organami samorzadowymi i organizacjami spoteczno-politycznymi dzialajacymi
na terenie gminy.

Wspdldzialanie z wlasciwymi organami rzadowe) administracji ogolnc;.

Rozpatrywanie skarg, wnioskéw i interpelac)i wg wlasciwosci.

Przygotowanie okresowych ocen, analiz, informacji, projektow uchwat i sprawozdan.
Przygotowywanie zakresdw czynnosci dla podlegtych pracownikow.

Uczestnictwo w opracowywaniu zamicrzen rozwojowych gminy.

Wspoldziatanie ze Skarbnikiem Gminy w zakresie opracowywania projektu budzetu 1

sprawozdawczoscl.

. Wykonywanic zadan wynikajacych z Ustawy o Zamowieniach Publicznych.

. Realizacja zadan wynikajacych z powszechnego obowiazku obrony, zarzadzania kryzysowego,

obrony cywilne;.

. Wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej wynikajacych z

Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy,Planu Zarzadzania Kryzysowego Gminy, Planu
Obrony Cywilnej /Planu Przygotowania i Wykorzystania Publicznej i Niepublicznej Stuzhy

Zdrowia na Potrzeby Obronne Panstwa/.

. Wspoldziatanie w realizacji przedsigwzig¢ zwiazanych z przygotowaniem systemu kierowania

bezpieczenstwem gminy oraz przygotowanicm do funkcjonowania w skladzie Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego oraz na stanowiskach kicrowania.

Wykonywanie zadaf obronnych, zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnodci w zakresie
sapobiegania zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom srodowiska, bezpiecrenstwa
pahstwa i utrzymania porzadku publicznego, zapobicgania klgskom zywiolowym i innym
nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkéw na zasadach okresionych w
ustawach i wspdlpraca w tym zakresie z Wojewodg Swigtokrzyskim.

Realizacja zadan w zakresie planowania osiggania gotowosci rozwinigcia formacji obrony cywilnej
Urzedu oraz wspélpraca w tym zakresie z Wojewoda Swietokrzyskim,

Udziat w szkoleniu obronnym organizowanym przez Urzad oraz organy nadrzgdne.



17.  Wspoldzialanie w redagowaniu informacji Biuletynu Informacji Publicznej oraz aktualizacja

informac)i w zakresie dziatania Referatow.

§6.

Do podstawowego zakresu dziatania poszezegolnych referatow nalezy:

Do zadan Referatu Organizacyjnego, Kadr i Spraw Obywatelskich nalezy:

1. Zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania Urzgdu

2. Racjonalne gospodarowanie etatami oraz prowadzenie spraw osobowych pracownikow Urzedu i
kierownikow jednostek organizacyjnych, zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych,

3. Prowadzenic spraw zwiazanych:

- 7z obshuga Rady Gminy,

- obstuga jednostek pomocniczych,

4. Nadzoér, koordynowanie i kontrola rozpatrywania skarg, wnioskow i listow,

5. Zapewnianie prawidlowej obstugi obywateli przez Urzad,

6. Zapewnianie prawidlowych warunkow pracy,

7. Prowadzenie kancelarii 1 archiwum,

8. Zaopatrzenie materialowe Urze¢du Gminy,

9. Wspotpraca z organami sprawicdliwosci i $cigania w zakresie utrzymania bezpicczenstwa 1
porzadku publicznego,

10. Realizowanic zadan wynikajacych z ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie,

11. Koordynowanie zadan w zakresie profilaktyki i zjawisk patologii spolecznej,

12. Prowadzenic ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

13. Prowadzenic rejestru wydanych zezwolen na sprzedaz atlkoholu w placéwkach handlowych i
gastronomicznych,

14. Prowadzenie dziatalnosci wynikajgeej z Gminnego Programu Profilaktyki i Przeciwdziatania
Alkoholizmowi,

15. Rejestracja do ubezpicczen spoleczuych pracownikow Urzedu oraz pracownikow mterwencyjnych
16.Realizacja zadan zwiazanych z rejestracja i kwalifikacja wojskowa,

17. Realizacja spraw zwiazanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow,
18. Wspolpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie organizacji robot publicznych 1 prac
interwencyjnych,

19. Prowadzenie spraw kadrowych pracownikOw prac interwencyjnych oraz stazystow

-
h]



20. Utrzymanie obiektu budynku Urzedu Gminy
21. Obstuga teleinformatyczna Urzedu Gminy.

22. Stowarzyszenia i zbiorki publiczne.

Do zadan Referatu Finansowego nalezy:

I.W zakresie planowania i realizacji budzetu gminy

1. Koordynacja prac zwiazanych z planowaniem 1 ustalaniem projektu budzetu Gminy,

2. Zapewnienie prawidlowego wykonywania budzetu,

3. Sporzadzanie okresowych analiz, informacji i sprawozdan z wykonania budzetu,

4. Obstuga finansowo-ksi¢ggowa budzctu w zakresie dochodéw 1 wydatkow, srodkow
pozabudzetowych, funduszy celowych oraz projektow wspoifinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej oraz innych Zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi,

5. Analiza wykorzystania budzetu oraz wnioskowania w sprawach zmian w budzecie w celu
racjonalnego dysponowania srodkami,

6. Obstuga plac pracownikow oraz prowadzenie rozliczen z tytutu ubezpieczen spotecznych i
podatkow,

7. Obstuga kasowa w zakresie dochodow i wydatkow.

1I. W zakresie nadzoru nad gospodarka finansowg jednostek organizacyjnych powigzanych z

budzetem Gminy:

1. Nadzorowanie prawidiowosci opracowywania i zatwierdzania plandéw finansowych jednostek 1
zakiadow budzetowych,

2. Przyjmowanie , sprawdzanie i ewidencjonowanie sprawozdan jednostck budzetowych, zakladow
budzetowych i instytucji kultury w zakresie dochodéw, wydatkow, naleznosci i zobowiazan, a takze
dotacjl udzielonych z budzetu gminy,

3. Udziclanie rcferatom i innym jednostkom organizacyjnym Gminy instruktazu w zakresie
przepisow finansowych 1 realizacji budzetu.

4, Przyjmowanic, sprawdzanie i ewidencjonowanie sprawozdan organizacji pozarzadowych i
innych podmiotéw otrzymujacych dotacje z budzetu gminy.

5. Obstuga zadluzenia gminy, w tym wnioskowanic o kredyt, pozyczke lub emisje obligac
komunalnych.

6. Wymiar podatkow i optat lokalnych wraz z prowadzeniem kontroli.



7. Prowadzenie ksiggowosci podatkow i optat lokalnych oraz $ciaganie naleznosdci i egzekucja
administracyjna zaleglosci podatkowych oraz innych naleznosci pieni¢znych, poddanych egzekucyi
administracyjnej 1 prowadzenie ich ksiggowosci.

8. Wspolpraca z Izba Obrachunkowa i Urzgdem Skarbowym.

9. Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym.

10). Opracowywanic decyzji dotyczgeych ulg w podatkach i oplatach,

Do zadan Referatu Inwestycyjnego nalezy:

1. W zakresie inwestycji:

1. Opracowywanie rocznych planow rzeczowo-finansowych,
2. Prowadzenie calosci prac zwiazanych z przygotowaniem i realizacja inwestycji kubaturowych,
liniowych w tym:
- odbidr, weryfikacja dokumentacji,
- opracowywanie kosztoryséw inwestorskich,
- prowadzenie inwestycji (pozwolenie na budowe, nadzér inwestorski biczgcea
kontrola finansowa),
- odbior inwestycji i przekazanie do eksploatacii,
- rozliczenie inwestycji,
- prowadzenie sprawozdawczo$ci w w/w zakresie
- inicjowanie przedsigwzigé z zakresu rozbudowy, budowy c¢zy remontdw infrastruktury
komunalnej,
- przygotowanie projektu planu inwestycii do budzetu gminy,
- opracowywanie rocznych 1 wieloletnich plandow inwestycyinych oraz
harmonograméw rzeczowo-finansowych inwestycii,
- wspoldziatanie z wiasciwymi organami w sprawach nadzoru urbanistycznego,architektonicznego,
budowlanego,
- kontrola realizacji uméw, dzierzaw w zakresic rozbiorek, remontdw i inwestycji w porozumieniu z
Referatem Geodezji 1 Gospodarki Gruntami
- opiniowanie projektéw prac geologicznych,
- dokonywanie analiz potrzeb remontowych i modernizacyjnych szkot oraz opracowywanie
zbiorczych planéw remontdw;

II. W zakresic gospodarki komunalnej.

1. Koordynowanie funkcjonowania urzgdzen infrastruktury technicznej 1 nadzorowanie ich
eksploatacji (w tym wodociagi, kanalizacja, oczyszczalnie Sciekow,, o$wictlenie ulic),

2. Podejmowanie dziatan w zakresie zwalczania klesk zywiolowych,

3. Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o drogach publicznych wraz z nadzorem nad
o$wietleniem uzgadnianie i wydawanie zezwoleni na zajgeie pasa drogowego, usytuowanie w nim
reklam, wjazdéw 1 urzadzen nie zwigzanych 7 funkcjonowaniem drogi,

4. Organizowanie prac zwigzanych z akcjg zimowa,

5. Nadzor i konirola w zakresie przygotowania budynkdw i urzadzen grzewczych do okresu
ZIMowego,



6. Koordynacja remontow biezacych i kapitalnych w obiektach nalezacych do gminy,nadzor nad
prowadzonymi przez Gming pracami rozbidrkowymi,
7. Realizacja zadan wlasnych Gminy wynikajacych z ustawy Prawo energetyczne;

1L W zakresic zamoéwien publicznych

1. Sporzadzanie planéw zaméwien publicznych Urzedu i Gminy na roboty budowlane oraz dostawy i
ushugi,

2. Przyjmowanie zlecen z komérek organizacyjnych na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

3. Przygotowywanie projektow zarzadzen wéjla w sprawach dotyczacych zamowien publicznych,

4. Przygotowywanie (z wylgczeniem opisu przedmiotu zamowienia 1 okreslania wartosci zamdwienia)
w postgpowaniach zleconych przez inne referaty i przeprowadzanie postgpowan w ramach
uczestnictwa w Komisjach przetargowych, a w szczegdlnosci publikacja ogloszen, prowadzenie
dokumentacji postepowania, zawiadamianie o wynikach postgpowania,

5. Weryfikowanie pod wzgledem formalnym opisu przedmiotu zamodwienia przygotowanych
przez czlonkéw komisji przetargowych 2z innych referatow zlecajacych przeprowadzenie
postgpowania,

6. Wydawanie i przyjmowanie dokumentdw przetargowych zwigzanych z postepowaniem o
zamowienie publiczne,

7. Prowadzenic rejestru zamdwien publicznych, protestéw, odwolan,

8. wystgpowanic w imieniu Urzgdu lub Gminy do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych oraz do
UZP,

9. Prowadzenie zbiorczej sprawozdawczobci 7 udzielonych zamoéwien publicznych 1 przechowywanie
dokumentacji przetargowej z udzielonych zamoéwien publicznych przez okres trzech lat, a nasigpnie
przekazywanie do archiwum,

10. Przeprowadzanie przetargéw na dostawy, ushugi i roboty budowlane,

11. Wspolpraca z osobami odpowiedzialnymi merylorycznie za przedmiotowe zamdwicnia

w przygotowaniu specylikacii istotnych warunkéw zamodwienia,

12. Koordynowanie pracy komorek organizacyjnych oraz jednostek organizacyjnych w zakresie
zamdwien publicznych,

13. Skladanie Wéjtowi i Prezesowi Urzgdu Zaméwien Publicznych okresowych sprawozdan w
zakresie zamoOwien publicznych,

14. Analiza procedur obowigzujacych w Urzgdzie i wnioskowaniu odpowiednich zmian,

15. Przedktadanie Wojtowi do zatwierdzenia materialow dotyczacych zaméwien publicznych w tym
wyboru, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwiema,ogtoszen.

16. Prowadzenie spraw z zakresu protestow i odwolan w ramach ustawy prawo zamoéwien publicznych;,

1V. W zakresie pozyskiwania srodkéw pomocowych

i. Opracowywanic plandw i programéw potrzebnych przy ubieganiu sie o fundusze z UL i inne,

2. Przygotowywanic, kompletowanie i wysylanie wnioskéw o $rodki pomocowe UL i

inne w zakresie wynikajacym 7 rocznych i wicloletnich planéw inwestycyjnych w zakresic gospodarki
komunalne).

3. SprawozdawczoS¢ w zakresie pozyskanych srodkow.



Do zadan Referatu Geodezji i Gospodarki Gruntami nalezy:

[. Tworzenie, gospodarowanie 1 administrowanie gminnym zasobem nieruchomosci w sposob zgodny

z zasadami aktualnie obowiazujgcego prawa,

2. Zbywanie, zamiana, zrzeczenie sie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, w najem, dzicrzawe,

[V R~ A

uzyczenie lub oddanie w trwaly zarzad nieruchomosci stanowigcych zasdb mienia gminnego,
sporzadzanic umow w tym zakresie,

. Przygotowanie stosownych projektow uchwat Rady Gminy w wyzej wymienionych sprawach,
. Ewidencjonowanie gminnego »zasobu nieruchomosci,
. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z udostgpnianiem nieruchomosci gruntowych z zasobu w cclu

przeprowadzania urzadzen infrastruktury technicznej,

6. Sporzadzanie planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosei,
7. Podawanic do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy i

wydzierzawienia,

8. Prowadzenie spraw z zakresu zlecania wyceny nieruchomosci przeznaczonych do zbycia,
9. Ustalanie oraz aktualizacja oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego, zarzadu i uzytkowama
nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ gminy,

10.
11.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu,
Ustalenie sposobu 1 termindéw zagospodarowania nicruchomosei gruntowych oddanych w

wicczyste uzytkowanie,

12.
13.

14,

15.

16.

I7.

18.

19.

20.

21.
22,

Ustanawianic i wygaszanie stuzebnosci gruntowych i innych praw na nieruchomosciach gminnych,
Prowadzenic spraw zwiazanych z nabywaniem nieruchomosci niezbednych do wykonywania
zadan statutowych gminy,

Prowadzenie spraw dotyczacych przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci dla gruntéw gminnych,

Organizowanie przetargdéw na wydzicrzawianie, sprzedaz 1 oddawanie nieruchomosci w
uzytkowanie wieczyste w drodze przetargu 1 w trybie bezprzetargowym |

Zbywanie lokali na rzecz najemcéw i ustalanic na ich rzecz wspoélnoty uzytkowania wieczystego
gruntow,

Podejmowanie rozstrzygnie¢ w sprawie sprzedazy gruntéw oraz nieruchomoscei zabudowanych
obiektami zabytkowymi wymagajacymi odbudowy lub remontu,

Prowadzenie postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci, w celu ustalenia przebiegu ich granic
poprzez polozenie gruntow 1 linli granicznych,

Ustalanic i wyplacanie odszkodowan za grunty przejete na cele publiczne na podstawie decyzji o
podziale,

Wykonywanie czynnosei zwigzanych z prowadzeniem postgpowania w sprawie scalenia i podziatu
nieruchomosci.

Przygotowanie materialdw w sprawic nazewnictwa ulic 1 placéw,
Ustalanie numerow porzadkowych dla nieruchomosei gruntowych i budynkéw,



23. Prowadzenic spraw zwigzanych z realizacja ustawy o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych,

24. Z zakresu ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw,

-zalatwianie spraw zwigzanych ze zwrotem dzialek siedliskowych bylemu wlascicielowi lub

spadkobiercy,

25. Realizacja przepisdéw z zakresu ustawy- prawo wodne

-prowadzenie dokumentacji i rozliczenic finansowe Gminnej Spotki Wodne;,

26. Prowadzenia postgpowania w sprawie podziatu nieruchomosci i wydawania decyz)i

satwierdzajace] projeki podziatu nieruchomoscei,

27. Realizacja przepisow ustawy prawo geodezyjne 1 kartograficzne,

28. Sprawowanic administracji z zakresu fowiectwa i rybactwa

29. Ochrona znakow geodezyjnych grawimetrycznych 1 magnetycznych,

30. Nabywanie drog w trybie art. 73 ustawy z dnia 13.10. 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy
reformujace administracj¢ publiczng ( Dz .U. nr 133,p0z.872 z pdz. zm.),

31. Nabywanie niernchomosci rolnych stanowiacych wlasnosé Skarbu Panstwa w trybie art. 28
ustawy z dnia 21 stycznia 2000 r. 0 zmianie niektdrych ustaw zwigzanych z funkcjonowaniem
administracji publicznej,

32. Prowadzenie spraw z zakresu komunalizacji mienia gminy,

33. Przygotowanie informacji dla Rady Gminy o stanie mienia komunalnego zgodnic z

wymogami ustawy o finansach publicznych,

34, Wspolpraca z Wydziatem Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w zakresie regulowania stanu
prawnego nieruchomosct gminnych,

34. Skiadanie sprawozdan z wykonania obowiazku wynikajacego # ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007
r. o ujawnieniu w ksiegach wicczystych prawa whasnosci nieruchomosci jednostek samorzadu
terytorialnego ( D.U.z 2007 r. nr 191, poz. 1365),

35. W zakrcesie rolnictwa:

-prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona roslin uprawnych przed szkodnikami, chorobami 1

chwastami

-wspoOidziatanie z administracjg rzadows w zakresie zwalczania chorob zakaznych zwicrzat,

-wspoipraca z Panstwowg Inspekejg Ochrony Roslin, wspodtdziatanie z centralg nasienna,

~wspotpraca z Agencjq Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i Swigtokrzyskim Osrodkiem

Doradztwa Rolniczego, w sprawach zwiazanych z udzielaniem pomocy rolnikom w wypelnianiu o

uzyskanie doptat do rolnictwa .

- wykonywanie czynnosci zwigzanych z szacowaniem szkéd w rolnictwie powstatych w wyniku kigsk

zywiolowych, organizowanie w tym zakresie komisyjnego przegladu, sporzadzanie protokoiow 1

wnioskow o Srodki na usuwanie skutkow klesk zywiolowych,

36. Prowadzenie postepowania dowodowego w sprawie nabywania gruntow rolnych 1 wydawanie
zaswiadczen ( ustawa z 2003 r. o ksztaltowaniu ustroju rolnego),

37. Wspoldzialanie z Urzgdem Statystycznym w zakresie organizowania spisu rolnego oraz innych
sprawozdan statystycznych,

38. Wspolpraca z izbami rolniczymi w zakresie organizowania wyboréw,

39. Ochrona gruntéw rolnych i lesnych.

40. Opiniowanie w sprawach rekultywacji nieuzytkow oraz innych gruntéw zdewastowanych i

zdegradowanych,



41. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii:

-wydawanic zezwolen na uprawg maku i konopi,

-prowadzenie nadzoru nad uprawami maku lub konopi wldknistych, wnioskow o uzyskanie doptat
do rolnictwa .

-wspotdziatanie ze stuzbami doradczymi prowadzacymi obstugg produkcji rolnej. Stacja Chemiczno-
Rolnicza,

42. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o lasach i ustawy o przeznaczeniu gruntow

rolnych do zalesienia,

43. Prowadzenic postgpowania i wydawanie decyzji w sprawie naliczania renty planistyczne)

i oplaty adiacenckic;.

Do zadan referatu Planowania Przestrzennego, Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska nalezy:
I. Z zakresu planowania przestrzennego:

1. Prowadzenie dziatan zwigzanych z podnoszeniem jakosci urbanistycznej i architektonicznej gminy.
- ocena zamierzonych inwestycji pod wzgledem ich formy architektonicznej i funkeji,

- wydawanie wytycznych dla inwestorow nabywajacych dziatki gminne,

- opiniowanie rozwigzan architektonicznych przed wydaniem decyzji o pozwolenic na budowe.

2. Sporzadzanic Studium uwarunkowan 1 kierunkéw przestrzennego zagospodarowania i zmian.

3. Wykonywanic analiz dotyczacych zasadnosci przystapienia do sporzadzania micjscowych planow
zagospodarowania przestrzennego ich zmian oraz stopnia zgodnosci przewidywanych ustateniami
studium.

4, Sporzadzanie nuejscowych planow zagospodarowania preestirzennego 1 ich zmian.

5. Prowadzenic rejcstru miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego a takze wnioskow o
ich sporzadzenie lub zmiang.

6. Prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach dotyczacych m. innymi
projcktow planéw, raportdw oddziatywania na srodowisko, opracowan ckofizjograficznych.

7. Obstuga i uczestnictwo w pracach Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektoniczne;.

8. Wydawanic wypiséw i wyryséw ze studium uwarunkowan 1 kierunkéw przestrzennepgo
uwarunkowania oraz mic¢jscowych planéow zagospodarowania przestrzennego.

9. Udzielanie informacji oraz wydawanic opinii i zaswiadczen o przeznaczaniu lerenow.

10. Prowadzenie ncgocjacji warunkdéw wprowadzenia zadan rzadowych i zadan samorzadu
wojewOdztwa do miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego gminy.

11. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizac)i inwestycji celu
publicznego.

12. Prowadzenic rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i ustalania lokalizacji inwestycji
celu publicznego w tym rejestru graficznego na kopii studium uwarunkowan 1 kierunkow
przesirzennego zagospodarowania,

13. Wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsiewziecia.
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14. Prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach dotyczacych wnioskow,
wydanych decyzji wymagajacych udziatu spoteczenstwa.

15. Analiza wydawanych przez Starostwo Powiatowe pozwolen na budowg oraz zmian sposobu
uzytkowania obicktéw budowlanych i wprowadzanie do komputerowej bazy danych.

Il. Z zakresu ochrony Srodowiska:

1.0Organizacja, po wyczerpaniu srodkéw egzekwowania obowigzkow wynikajacych z ,,Regulaminu
utrzymania czystosci i porzagdku na trenic Gminy Brody”. odbioru odpadéw komunaluych oraz
oprozniania zbiornikow bezodplywowych w przypadku whascicieli nieruchomosei, ktoérzy nie zawarli
umow z uprawnionymi przedsigbiorstwami $wiadczacymi ustugi w tym zakresie,

2. Udostgpnienie mieszkancom informacji o znajdujacych si¢ na terenic gminy firmach zbierajacych
zuzyty sprzgt elektryczny 1 elektroniczny pochodzacych z gospodarstw domowych,

3. Wydawanie zezwolen w zakresie:

- odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

- oprozniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosei cieklych,

- ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,

- prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk 1 spalarni zwlok zwierzecych 1
ich czesel.

4. Wydawanie zezwolen na hodowle lub utrzymywanie psow ras uznawanych za agresywne.

5. Rozpatrywanie spraw 1 kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska w przypadku
zwyklego korzystania ze srodowiska przez osoby fizyczne nicbgdace przedsigbiorcami.

6. Koordynowanie 1 prowadzenie dziatan na rzecz ochrony srodowiska, w tym:

- programu ochrony $rodowiska,

- planu gospodarki odpadami,

- programu usuwania wyrobdw zawicrajacych azbest,

7. Wspoldziatanie 7 organami ochrony $rodowiska w zakresie egzekwowania obowiazku spetniania
wymagan ochrony srodowiska przez jednostki organizacyjne 1 osoby fizyczne.

8. ochrona gleby przed niszczeniem, degradacja i zanicczyszezeniem odpadami oraz ochrona wod i
ziemi przed zanteczyszezeniem Sciekami w tym:

- prowadzenic ewidencji:

- zbiornikow bezodplywowych,

- przydomowych oczyszezalni Sciekow,

- umow zawartych na odbieranie odpaddéw komunalnych od wlaseicieli nieruchomosci,

- przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami,

-rejestracja zgloszen instalacji nie wymagajacych pozwolenia wodno prawnego na wprowadzanie
sciekdw do wod lub do ziemi oraz ustalanie wymagan, jezeli jest to uzasadnione koniecznoscia
ochrony srodowiska,

- opiniowanic wnioskow o:

a) zatwicrdzanie programdw odpadami niebezpiecznymi

b) wydanie zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
odpadow.

9. wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpadow usuni¢cie odpadow

z micjsc nic przeznaczonych do ich skltadowania lub magazynowania,

10. ochrona zicleni poprzez:

- wydawanic zezwolen na usunigcie drzew i krzewow,
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- wymierzanie kar pienigznych za usuwanie drzew 1 kizewdw bez wymaganego zezwolenia oraz za
zniszczenie drzew 1 krzewow.

111. Z zakresu zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych:

1. Realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej i ochrony ludnosci,

2. Zarzadzanie przedsiewzigciami reagowania kryzysowego i obrony cywilnej realizowanych przez
podmioty gospodarcze, instytucje publiczne 1 inne organizacje dziatajace na terenic Gminy,

3. Nadz6r nad zabezpieczeniem komérek organizacyjnych Urzgdu na wypadek wystepowania sytuacji
nadzwyczajnych umozliwiajgcym zachowanie ciaglosci pracy 1 realizacji zadan Gminy,

4. Stosowanie w Urzedzie przepisow przeciwpozarowych,

5. Prowadzenie kancelarii tajnej Urzedu oraz zadan wynikajacych z ustawy o ochronic informacji
niegjawnych,

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z Gminnym Zespotem Zarzgdzenia Kryzysowego,

7. Prowadzenie spraw OC Gminy, nadzorowanie zadan obrony cywilnej i obronnych realizowanych
preez jednostki znajdujgee sig¢ na terenie Gminy,

8. Prowadzenie spraw z zakresu obronnosci i bezpieczenstwa,

9. Opracowywanie planow operacyjnych funkcjonowania Gminy,

10. Organizowanic szkolen obronnych w Gminie,

11. Przygotowanie gldwnego stanowiska kierowania dla organéw wykonawczych Gminy,

12. Reklamowanie 0séb z urzgdu i na wniosek,

13. Prowadzenie spraw zwiazanych z zapobieganiem skutkom klesk zywiotowych i ich usuwaniem,

14. Prowadzenie spraw zwiazanych z systemem statych dyzurow,

15, Organizowanie akcji kurierskich,

16. Zapewnienie dzialania elementow systemu wczesnego alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzecgania,

17. Planowanie 1 przygotowywanie decyzjt o natozeniu swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony kraju,

18. Organizowanie 1 prowadzenie szkolen formacji obrony cywilne;j,

19. Szkolenie ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony,

20. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona przed powodzig,

21. Prowadzenie spraw zwigzanych z OSP oraz wspdtdziatanic z organizacjami w zakresic ochrony
przeciwpozarowg|

Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego naleza sprawy:

. Rejestracja zdarzen, majacych wplyw na stan cywilny osob w formie akt stanu cywilnego
1. Prowadzenic Ksiag Aktow Urodzen

2. - Matzenstw
3. » o Zgondw

4. Wydawanie odpisOw, zaswiadczen z akt stanu cywilnego i prowadzenie rejetracii
w tym zakresie.
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5. Wpisywante, sporzadzanie 1 odtwarzanic tresci aklow stanu cywilnego z zagranicy,
- wydawanic decyzji w tych sprawach i sporzadzanie aktow na ich podstawie.

6. Wydawanie ,,Zaswiadczen do zawarcia zwiazku matzenskiego za granica.

7. Wydawanie decyzji w sprawach:
- uniewaznienia, sprostowania, ustalenia 1 uzupelnienia tresci aktow stanu cywilnego,oraz
dokonywanie wzmianck w aktach na podstawie wydanych decyzji.

8. Prowadzenie ARCHIWUM | przechowywanie, zabezpieczenie, konserwacja ksiag
stanu cywilnego.

9. Przygotowywanie wnioskow 1 uroczystosci wreczenia MEDALI ZA DLUGOLETNIL: POZYCILE
MALZENSKIE.

10. Przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matZeniski — udzielanie slubow.
11, Wydawanie zaswiadczen dla malzenstw wyznaniowych i wspolpraca w tym zakresie z

duchownymi.

12 Przyjmowanie zgloszen urodzenia dziecka, przyjmowanie oSwiadczen o uznaniu
dziecka przez ojca.

13. Przeprowadzanie posigpowama w wypadku sadowego orzeczenia przysposobicnia,
adopeji lub uznania dziecka.

14. Wprowadzanie do aki stanu cywilnego orzeczen Sadéow Okregowych w sprawach  separacji i
rozwodéw 1 oraz przekazywanie informac)i o zaistnialym zdarzeniu.

15. Prowadzenie statystyki w zakresie urodzen, malzenstw 1 zgonow i wspdlpraca z Urzedem
Statystycznym.

16. Uznawanie, legalizacja i zwolnienia aktéw stanu cywilnego 1 dokumentow
z 7agranicznych Urzeddéw Stanu Cywilnego do zawierania malzenstw, sporzadzania aktow urodzen,
zgonow, wydawanie polskich dokumentow oraz wspétpraca v polskimi placowkami za granicg,

17. Wydawanie wielojezycznych odpisow 7 akt stanu cywilnego.

18. Przyjmowanie oswiadczen o wyborze obywatclstwa dla dziecka pochodzacego od rodzicow
posiadajacych rézne obywatelstwa przy sporzadzaniu aktow urodzen.

19. Przyjmowanie oswiadczen o wyrazeniu zgody na nabycie lub zmiang obywatelstwa polskiego

20. Przyjmowanie podan i dokumentéw o zmiane obywatclstwa polskiego 1 przekazywanic do
Wydziatu Spraw Obywatelskich UW.

21. Przyjmowanie i uznawanie ex lege ( 7z mocy prawa) zagranicznych orzeczen sgddéw w sprawach
matzenskich oraz stosunkdw miedzy rodzicami 1 dzicémi.

22. Przyjmowanie oswiadczen ostatniej woli spadkodawey ,TESTAMENTY™
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23. Przyjmowanie podan, wydawanie decyzji w sprawach zmiany imion 1 nazwisk  oraz
przekazywanic informacji do odpow. instytucji w tym zakresie.

24. Informatyzacja Urzedu Stanu Cywilnego poprzez wprowadzanie do systemu aktow archiwalnych
tj. od roku 1910 — 2007.

25. Przyjmowanie wnioskéw 1 wydawanie dowodow osobistych.

26. Prowadzenie ewidencji ludnoscei, sprawy zameldowania, wymeldowania nadawanie numeru
PESEL, statystyka z zakresu ewidencji ludnosci.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli nalezy:
L. Wykonywanie kontroli finansowej w podlegtych i nadzorowanych przez Wéjta Gminy Brody
jednostkach zgodnic z ustawa o  finansach publicznych, w zakresie proceséw zwiazanych z

gromadzcniem i rozdysponowaniem srodkow publicznych oraz gospodarowanic micniem.

§7.
Integralng czes$¢ Regulaminu stanowiy zalgczniki okredlajace:
1. Zasady i tryb postepowania przy opracowywania i wydawania aktéw prawnych.
2. Organizacja przyjmowania,rozpatrywania i zalatwiania spraw obywateli w Urzedzie Gminy w
Brodach.
3. Tryb wykonywania kontroli wewng¢trzne) w Urzedzie Gminy.
4, Zasady podpisywania pism 1 decyzji.
5. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy.
6. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.03.2010r.

RS LO
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o Sheya it
Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Brodach

Zasady 1 tryb postepowania przy opracowywaniu i wydawaniu aktow prawnych.

L2

§1.

. Na podstawic uprawnien ustawowych samorzgdowi gminy przystuguje prawo stanowienia

przepisow powszechnie obowiazujacych na obszarze gminy.

W zakresie nie uregulowanym w odrgbnych ustawach fub innych przepisach powszechnic
obowiazujacych, Rada Gminy mozZe wydal przepisy porzadkowe, jezeli jest to niezbgdne dla
ochrony zycia i zdrowia obywateli oraz dla zapewnienia porzadku, spokoju i bezpieczenstwa
publicznego.

W sprawach przewidzianych ustawowo rozstrzyga si¢ wylacznie w drodze referendum lokalnego.
Referendum moze by¢ prowadzone w kazdej waznej sprawic dla gminy. Tryb przeprowadzenia

referendum okreslaja ustawy 1 statut,

§2,

Organy samorzadu gminy wydaja akty prawne powszechnie obowiazujace (przepisy gminne) w formie

uchwat i zarzadzen.

§ 3.

Akty prawne wymicnione w § 2 ustanawiaja:

1.
2.

Rada Gminy w formie uchwal w sprawach okrcslonych przepisami prawa i Statutem Gminy.
Wojt gminy w formie zarzadzen porzadkowych w przypadkach okreslonych w art. 41 ust. 2 ustawy
o samorzadzic gminnym. Zarzadzenie wydane przez Wojta gminy podlega zatwierdzeniu na

najblizszej sesji Rady Gminy w trybie art. 41 ust. 3 wyzej cytowanej ustawy.

§ 4.
Rada Gminy ponadto podejmuje uchwaty w innych sprawach przewidzianych przepisami prawa i

Statutem Gminy.
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2. Wojtowi gminy przystuguje prawo wydawania zarzadzen w celu wykonania uchwal Rady Gminy i
zadan gminy okreslonych przepisami prawa i Statutem Gminy.
3. Wojt moze wydaé akty prawne wewnetrznego urzedowania w formie okdlnikow.

Okolniki te nie posiadajg mocy przepisow prawnych.

§5.

Projekt aktu prawnego nalezy przekazaé¢ do zaopiniowania wlasciwym jednostkom organizacyjnym
zgodnie z przepisami prawa i Statutem Gminy.

Projekt aktu prawnego wymaga zaopiniowania przez radcg prawnego.

§ 6.

Rada Gminy podejmuje uchwaly w sposdb okreslony w Statucie Gminy.

§7.
1. Przepisy gminne oglasza si¢ zgodnie z przeptsami Ustawy z dnia 20.07.2000r, o Ogtaszaniu Aktow
Normatywnych 1 Niektorych Innych Aktow Prawnych.
2. Przepisy gminne wchodza z dniem ogloszenia o ile nic przewiduja wyraznie terminu pozniejszego.
3. Urzad Gminy prowadzi zbidor przepiséw gminnych dostepnych do powszechnego wgladu,
znajdujacych si¢ w siedzibie Gminy.
4. Uchwaly i zarzadzenia organéw samorzadu nie stanowigce przepisow gminnych moga by¢ podane

do publicznej wiadomosci, o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej.

woIT

iny Brody

D)
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Brodach

Organizacja przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania indywidualnych spraw obywateli w Urzgdzic

Gminy w Brodach.

§ 1.
Indywidualne sprawy obywateli zatatwiane sa w terminach okreslonych w Kodekste Postepowania
Administracyjnege oraz przepisach szczegdlnych okreslajacych rodzaje spraw, ktére mozna
zatatwi¢ w terminach skroconych.
Pracownicy urzedu sg zobowigzant do sprawnego i rzetelnego rozpatrywania indywidualnych
spraw obywateli kierujac si¢ przepisami prawa oraz zasadami wspodtzycia spolecznego.
Odpowiedzialno$¢é za terminowe i prawidlowe zalatwienie indywidualnych spraw cbywateli
ponoszg kierownicy komorek organizacyjnych urzedu /referatdéw/ oraz pracownicy zgodnie z
ustalonymi zakresami obowigzkow.
Kontrole 1 koordynacje dziatan komorek organizacyjnych urzedu w zakresie zatatwiania
indywiduainych spraw obywateli w tym zwlaszcza skarg, wnioskow i interwencji sprawuje
komoérka wiasciwa do spraw organizacyjnych.
Komorka wiasciwa do spraw organizacyjnych zobowiazana jest do dokenywania okreslonych ocen

sposobu zatatwiania indywidualnych spraw obywateli 1 przedkladania ich Sekretarzowi Gminy.

§ 2.
QOgélne zasady postgpowania ze sprawami wnigsionymi przez obywatcli okresla Kodeks
Postepowania Administracyjnego, instrukcja kancelaryjna oraz przepisy szczegolne dotyczace
zwlaszcza organizacji przyjmowania, rozpatrywania 1 zatatwiania skarg, wnioskéw obywateli.

Sprawy wniesione przez obywateli do urzgdu sa ewidencjonowane w opisach i rejestrach spraw.

§ 3.

Pracownicy obstugujacy interesantéw zobowigzani s do:



- udzielania informacji niezb¢dnych przy zalatwianiu danej sprawy 1 wyjasniania tresei
obowigzujacych przepisow,

- rozstrzygnigcia sprawy w miarg mozliwosci na miejscu, a w pozostalych przypadkach do
okreslemia terminu zatatwienia,

- informowania zainteresowanych o stanie zatatwienia ich sprawy,

- powiadamianiu o przelozeniu terminu rozstrzygnigcia sprawy w przypadku zaisinienia
takiej koniecznosei,

- informowania o przyslugujacych srodkach odwotawczych lub srodkach zaskarzenia od
wydanych rozstrzygnigc.

Interesanci majg prawo uzyskiwaé informacje w formie pisemnej, ustnej, telefonicznej lub

telegraficzne;.

§ 4.
Wojt przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow w wyznaczonym dniu tygodnia i
okreslonych godzinach,
Sekretarz i kierownicy komérek organizacyjnych urzedu przyjmujg interesantéw w ciggu catego
dnia pracy urzedu.
Pracownicy poszczegélnych komorek orpanizacyjnych urzedu przyjmujq interesantow w ciagu
calego dnia pracy urzedu.

7 przyjeé interesantow w sprawach skarg i wnioskéw sporzadzane sa protokoly.

%%ifewf\

mgr Andrze, Przygoda
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Brodach

Organizacja dziatalnosci kontrolnej w Urzgdzie Gminy w Brodach

§1.

W urzedzie sprawowana jest kontrola wewnetrzna 1 zewngtrzna.

§ 2.
Kontrolg wewngtrzna w urzedzie sprawuja:
1. Wojt, Sekretarz, kierownicy referatow i rownorzednych jednostek organizacyjnych urzgdu w
stosunku do pracownikéw bezposrednio im podleglych.
2. Pracownik samodzielnego stanowiska ds. kontroli.
3. Kontrolg w zakresie spraw finansowych sprawuja kierownicy referatow, samodzielne stanowiska.
osoby, ktorym zlecono wykonywanie kontroli zgodnie z ,Instrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli

dokumentow ksiggowych™.

§ 3.

Kontrole zewnetrzng wykonuja w zakresie przyznanych przez Wéjta gminy pelnomocnictw:

1. Kierownik referatu ds. gospodarki finansowej w stosunku do jednostek nadzorowanych w
wykonaniu budzetu oraz planu finansowego dla zadan panstwowych zleconych gminie oraz
prowadzenia dzialalnosci finansowej przez jednostki organizacyjne podporzadkowane gminie.

2. Kierownicy referatow i rownorzednych jednostek organizacyjnych urzedu w stosunku do jednostek

podporzadkowanych w zakresie wlasciwoscl rzeczowe].
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Brodach

Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 1.
. Wéjt osobiscie podpisuje:
1) zarzadzenia i okdlniki
2) dokumenty kierowane do organdéw administrac)i rzadowej
3) pisma do przedstawicielstw dyplomatycznych
4) odpowiedzi na interpelacje radnych 1 wnioski postow

5) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce podlegtych kicrownikow.

§2.
1. Dokumenty przedstawione do podpisu cztonkom kierowniciwa urzgdu powinny by¢ uprzednio

parafowanc przcz kierownika referatu.

2

W dokumentach przedstawionych do podpisu cztonkom kierownictwa urzedu powinna byc

zamieszczona adnotacja zwierajaca nazwisko i stanowiska pracownika, ktory opracowat dokument.

§ 3.
Wéjt moze upowaznié Kicrownikow i pracownikow samodvielnych stanowisk do podpisywania
korespondencji dotyczacych spraw pozostajacych w zakresie czynnodei referatow z wyjgtkiem spraw
zastrzezonych do osobistej akceptacji Wojta w tym wydawania decyzji administracyjnych 7 zakresu

administracji publicznej.
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Zalacznik Nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Brodach

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy

I.  Jednostki budzetowe:
1. Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne) w Brodach.
1. Publiczne Szkoly Podstawowe:
- Szkota Podstawowa w Adamowie,
- Szkota Podstawowa w Brodach,
- Szkola Podstawowa w Dziurowie,
- Szkota Podstawowa w Krynkach,
- Szkola Podstawowa w Lubieni,
3. Zespol Placowek Oswiatowych w Stykowie
4. Zesp6t Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkol w Brodach

5. Publiczne Gimnazja:

Gimnazjum w Krynkach,

Gimnazjum w Rudzie.
1.  Gminne Instytucje Kultury:
2. Centrum Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Brodach

3. Gminna Biblioteka Publiczna w Brodach

II1.  Zaklady budzetowe:
1. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Brodach
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Zaklad Gospodarki
Komunalnej

Wojt— 1 etat

Sekretarz — 1 etat

Urzad Stanu Cywilnego — 2 etaty

Ref. Organizacyjny —I4etatu

Ref. Finansow — 10 etatow

Ref. Inwestycyjny — 4 etaty

Ref. Geodezji i Gosp. Gruntami — 3 etaty
Referat Planowania Przestrzennego,
Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska— 3
etaty

Sam. Stan. ds. kontroli wewn. - 1 etat
Razem: 19




