NOJT GMINY
w Brodach

ZARZADZENIE Nr(£/2011
WOJTA GMINY W BRODACH
z dnia 04 sierpnia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji okreslajgcej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy
w Brodach.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 152
poz. 1223, z pdiniejszymi zmianami);

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz.
1240 z pozniejszymi zmianami);
Wojt Gminy wBrodach zarzadza conastepuje:

§1.

W instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy w Brodach
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 70/2007r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r., oraz
zmianami dokonanymi zarzgdzeniami: Nr 41/2009 z dnia 02 marca 2009r., Nr 112/2/2011 z dnia 01
wrzesnia 2009r., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Zalgcznik Nr 4 ,wykaz osob upowaznionych do dokonywania kontroli dowoddéw ksiegowych
w Urzedzie Gminy w Brodach’ do ,Instrkcji ... * otrzymuje nowe brzmienie zgodnie 2
zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zalgcznik Nr 12 a , wykaz osob i wzory podpisow uprawnionych oséb komorek
organizacyjnych, stanowisk pracy, jednostek budzietowych i jednostek organizacyjnych
biorgcych udzial w sporzadzaniu, obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w Urzedzie
Gminy w Brodach’ do ,Instrkcji .... “ otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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WOIJT GMINY

w Rrodach

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr“/ZOll

Wojta Gminy w Brodach

z dnia 04 sierpnia 2011r.

Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli dowodoéw ksiggowych

w Urzedzie Gminy w Brodach

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Sprawdzanie i
zatwierdzanie dowodéw

1 2 3 4

1. Andrzej Przygoda Woijt Gminy Zatwierdzanie

2. Lipa Barbara Sekretarz Gminy Zatwierdzanie

3. Bogumita Bugaj Skarbnik Gminy Zatwierdzanie

4. Teresa Ziewiec Podinspektor ds. Pod wzgledem
podatkow i opfat merytorycznym
lokalnych

5. Joanna Margula Podinspektor ds. Pod wzgledem formalno-
ksiggowosci budzetowej | rachunkowym

6. Monika Glina Inspektor ds. ksiegowosci | Pod wzgledem formalno-
budzetowej rachunkowym

1. Grzegorz Kwiecien Podinspektor ds. obstugi | Pod wzgledem formalno-
kasy rachunkowym

8. Justyna Usowska Referent ds. Pod wzgledem formalno-
ksiegowosci budzetowej | rachunkowym

9, Nina Tomanek - Brzoza Mtodszy referent ds. Pod wzgledem formalno-
ksiegowosci budzetowej rachunkowym

10. Pawel Zieba Kierownik Referatu Pod wzgledem
Organizacyjnego Kadr i merytorycznym
Spraw Obywatelskich

11. Stawomir Maka Kierownik Referatu Pod wzgledem
Inwestycyjnego i merytorycznym
Drogownictwa

12. Henryka Zuwalska Kierownik Referatu Pod wzgledem
Geodezji i Gospodarki merytorycznym
Gruntami

13. Henryka Ladyca Kierownik Referatu Pod wzgledem
Planowania merytorycznym
Przestrzennego,
Bezpieczenstwa i
Ochrony Srodowiska

14, Lucyna Zaczek Z-ca Kierownika Urzedu Pod wzgledem
Stanu Cywilnego merytorycznym

15. Wioletta Sobecka Podinspektor ds. kontroli | Pod wzgledem

merytorycznym
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1 "i’]‘ oM Zatgcznik Nr 2

e )dach
do Zarzadzenia Nré§/2011
Woéjta Gminy w Brodach

z dnia 04 sierpnia 2011r.

Wykaz os6b i wzory podpisow uprawnionych osob komérek organizacyjnych, stanowisk pracy,
jednostek budzetowych i jednostek organizacyjnych biorgcych udziat w sporzadzaniu, obiegu i
kontroli dokumentow ksiegowych

w Gminie Brody.

L.p. Nazwa komorko Skrot nazwy Funkcja Wzér podpisu
organizacyjnej, stanowiska Stanowisko pracy
pracy (jednostki)
1 2 3 4 5
I URZAD GMINY W BRODACH
1 | Andrzej Przygoda WG Wéjt Gminy : ( (l
th s
2 | LipaBarbara SG Sekretarz Gminy
Referaty Urzedu Gminy w \ j N
Brodach o
3 Referat Finansow F
k|
3.1 | Bogumita Bugaj Skarbnik Gminy 9@1
Podinspektor ds. |
3.2 | Joanna Margula ksiggowosci 79\
budzetowej
Inspektor ds.
3.3 | Monika Glina ksiggowosci G¥na
| ) budzetowej "
Podinspektor ds. 1
3.4 | Grzegorz Kwiecien obstugi kasy \ﬂ/ el
o o Referent ds. ) o |
3.5 | Justyna Usowska ksiegowosci Uy |,
budzetowej o
Mtodszy referent '
3.6 | Nina Tomanek - Brzoza ds.
ksiegowosci P@)moﬂ
budzetowej
Podinspektor ds.




3.7

Irena Karwacka

podatkow i oplat
lokalnych

3,8

Teresa Ziewiec

Podinspektor ds.
podatkéw i oplat
lokalnych

39

Malgorzata Swirta

Podinspektor ds.
wymiaru
podatkow i oplat
lokalnych

3.10

Helena Suchecka

Podinspektor ds.
wymiaru
podatkow i opfat
lokalnych

Referat Organizacyjny, Kadr i
Spraw Obywatelskich

Or

4.1

Pawet Zieba

Kierownik
Referatu
Organizacyjnego
Kadr i Spraw
Obywatelskich

4.2

Tatiana Wojcik

Inspektor ds. Kadr
i Dziatalnosci
Gospodarczej

43

Eliza Piwnik

Referent ds.
dowodow
osobistych i
ewidencji
ludnosci

44

Mariusz Zawtocki

Podinspektor ds.
wspotpracy z
organizacjami
pozarzadowymi

I

o~/
’44
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4.5

Wiestawa Wojcik

Podinspektor ds.
obstugi Rady
Gminy

4.6

Karolina Grudzien

Sekretarka

4.7

Leonarda Cwieluch

Robotnik
gospodarczy

4.8

Anna Litwinek

Sprzataczka

Jdondk

49

Lucyna Bolewska

Sprzataczka

polidka

4.10

Rajmund Gebura

Pomoc
administracyjna

Robotnik "

i



4.11 | Dorota Jedlinska gospodarczy %N\ %Q
Sprzataczka o

4,12 | Wiestawa Listek y

Wl
Informatyk
4.13 | tukasz Wzorek .\){0’6&\
4.14 | Wiadystaw Zawtocki Kierowca /J 0 o €
4.15 | Tomasz Sobolewski Kierowca ‘g H‘, Pl o s('
'y =
5. | Referat Inwestycyjny i I
Drogownictwa 4
Kierownik

5.1 | Stawomir Maka Referatu
Inwestycyjnegoi |
Drogownictwa R 7
Inspektor ds. \@

5.2 | Jacek Wojcik inwestycji i
kosztorysowania / o
Inspektor ds. / )

5.3 | Mateusz Bidzinski inwestycji i /
zamowien / /4
publicznych _/

Inspektor ds. w g T2

5.4 | lwona Koszarska-Zemta inwestycji i ffmf '[JJ/M’
srodkow
pomocowych

6. | Referat Geodezji i Gospodarki G \/ ) -

Gruntami < //\9’\_
Kierownik

6.1 | Henryka Zuwalska Referatu Geodezji [—Z
i Gospodarki
Gruntami
Inspektor ds.

6.2 | Marzena Gebura gospodarki (LK}:L_ Q
nieruchomosciami
Podinspektor ds. .

6.3 | Maria Lasek gospodarki CM
gruntami

7. | Referat Planowania PB :

Przestrzennego,
Bezpieczenstwa i Ochrony
Srodowiska
Kierownik -
7.1 | Henryka Ladyca Referatu ", LL"L.(;

Planowania




Przestrzennego,

Bezpieczenstwa i

Ochrony

Srodowiska =
Inspektor ds.

ochrony

7.2 | Ernest Kumek srodowiska i
gospodarki
odpadami
Podinspektor ds. '

7.3 | Anna Kucharczyk obrony cywilnej i e .
zarzadzania >
kryzysowego

8 | Samodzielne stanowiska K
Podinspektor ds. 1
8.1 | Wioletta Sobecka kontroli []&LQ
9 Urzad Stanu Cywilnego usc
Zastepca ’

9.1 | Zaczek Lucyna Kierownika
Urzedu Stanu
Cywilnego

Il Jednostki budzetowe

Publiczna Szkota Podstawowa SP Dyrektor Szkoly @
1 im. Kornela Makuszynskiego w Podstawowej /‘
Adamowie ul. Koscielna 2 Michat Zwada
Publiczna Szkota Podstawowa SP Dyrektor Szkoty /V____
2 w Brodach ul. Szkolna 77 Podstawowej 1
Stawomir s EE; A
Franczyk
Publiczna Szkota Podstawowa SP Dyrektor Szkoty <“J-_,
3 | w Dziurowie ul. Stoneczna 1 Podstawowej / ) \/ . / (
Anna VAVl Shad e
Wujcikowska
Publiczna Szkota Podstawowa Sp Dyrektor Szkoty
4 | im.Jana Barariskiego w Podstawowej qu- c* I 2 3
Krynkach ul. Szkolna 1 Robert Romariski
Publiczna Szkota Podstawowa SP Dyrektor Szkoly
5 im. Jana Pawta Il w Lubieni ul. Podstawowej Nl « \ t
ltzecka 20 Zbigniew Sliwa fgp \r\,ud Qi
Zespot Placowek Oswiatowych ZPO Dyrektor Zespotu ﬂ\
6 | wStykowie ul. Swietokrzyska Barbara Prokop | 3)"/10 /«7-'>
22 "
Publiczne Gimnazjum im. PG Dyrektor y
7 | Krzysztofa Kamila Publicznego
Baczynskiego w Krynkach ul. Gimnazjum
Szkolna 1 Edyta Switon
Publiczne Gimnazjum im. PG Dyrektor
8 | Stanistawa Staszica w Rudzie Publicznego
ul. Widok 1 Gimnazjum

Ewa Stawiarska




Zespol Obstugi Ekonomiczno-

ZOE-AS

9 | Administracyjnej Szkotw
Brodach ul. Stanistawa
Staszica 3
Petnigcy )
9.1. | Monika Sadowska Obowigzki /
Kierownika ZOEAS h J
9.2. | Barbara Garbarczyk Glowna Ksiegowa
ZOE-AS
Gminny Osrodek Pomocy GOPS
10 | Spotecznej w Brodach ul.
Stanistawa Staszica 3
10.1. | Jolanta Grudnicka Kierownik GOPS ‘E)
:
10.2. | Renata Nowak Gtowna Ksiegowa J/L
GOPS ’
. Instytucje Kultury N
1. | Centrum Kultury i Aktywnosci CKiAL
Lokalnej w Brodach ul. A /
Starachowicka—9— Ra'do;n‘[&: 2 4
1.1. | Tomasz Margula Dyrektor CKiAL
|
1.2. | Patrycja Gatka Ksiegowa CKiAL c\{
- 4
2. | Gminna Biblioteka Publiczna w BIB \)
Brodach ul. Radomska 34
2.1. | Maria Filipowska Kierownik GBP H‘Elu
£
|
2.2. | Patrycja Gatka Ksiggowa GBP q
Iv. Zaktady Budzetowe 2GK \
Zaktad Gospodarki Komunalnej
1. | wBrodach ul. Stanistawa
Staszica 3 .
Kierownik Zaktadu e /4
1.1. | Dariusz Swirta Gospodarki é“\.;/
Komunalnej P
Ksiegowa Zakladu /
1.2. | Justyna Kalisz Gospodarki /{@l dia

Komunalnej




