'OJT GMINY ZARZADZENIE Nr 88/2011
w Brodach

WOIJTA GMINY W BRODACH
zdnia 26 wrzesnia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji okreslajgcej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy
w Brodach.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 152
poz. 1223, z péiniejszymi zmianami);

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz.
1240 z poéiniejszymi zmianami);
Wojt Gminy wBrodach zarzgdza conastgpuje:

§1.

W  instrukcji okres$lajgcej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy w Brodach
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 70/2007r. Wojta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r., oraz
zmianami dokonanymi zarzadzeniami: Nr 41/2009 z dnia 02 marca 2009r., Nr 112/2/2011 z dnia 01
wrzesnia 2009r.,Nr 66/2011 z dnia 04 sierpnia 2011r., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W zalaczniku do Instrukcji okreslajgcej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania dokumentow ksiegowych i ksigg rachunkowych wprowadzonej
Zarzgdzeniem Nr 70/2007r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r. zmienia sie:

a) pkt1. PODSATAWY PRAWNE, § 1, ktory otrzymuje nowe brzmienie:

, Instrukcje opracowano na podstawie przepisow ogolnych obowigzujacych oraz

wypracowanych i sprawdzonych przez praktyke rozwigzan w zakresie organizacji, kontroli

i obiegu dokumentdw, a w szczegolnosci na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz.
1123 z pdzniejszymi zmianami);

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz.
1240 z pdiniejszymi zmianami);

3. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr
113, poz. 759);

4. Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. Nr 54, Poz. 535
z péZniejszymi zmianami);

5. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U. z 2011r. Nr 14,
poz. 67 z péin.zm.);

6. Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. z 2009r.
Ministra Finansow Nr 15, poz. 84);



7. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 marca 2011r. w sprawie zwrotu podatku
niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy
towarow i ustug, do ktorych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od
towarow i ustug.

8. Innych aktow prawnych, na ktore powotuje sig instrukcja w zakresie omawianych
zagadnien.

b) pkt. Il. POSTANOWIENIA OGOLNE, § 2, ktdry otrzymuje nowe brzmienie:
» 1. Pracownicy Urzedu Gminy w Brodach z tytutu powierzonych im obowigzkow winni
zapozna¢ sie z trescig instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej
postanowien.
Fakt zapoznania sie z przepisami zawartymi w instrukcji jest potwierdzone na specjalnym
oswiadczeniu, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

2. Sprawy nie objete niniejszg instrukcjg zostaty uregulowane odrebnymi przepisami

wewnetrznymi, wprowadzonymi zarzgdzeniami wojta:

- Zarzadzenie Nr 10/2011 Wéjta Gminy w Brodach z dnia 01 lutego 2011r. w sprawie
wprowadzenia , Zaktadowego Planu Kont” w Urzedzie Gminy w Brodach”;

- Zarzadzenie Nr 78/2007r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r. z
pozniejszymi zmianami w sprawie instrukcji okreslajacej sposob zarzgdzania systemami
informatycznymi w Urzedzie Gminy w Brodach;

- Zarzgdzenie Nr 72/2007r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r. z
pdiniejszymi zmianami w sprawie instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy w Brodach.

- Zarzadzenie Nr 73/2007r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r. z
pdzniejszymi zamianami w sprawie instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy w Brodach;

- Zarzadzenie Nr 74/2007 Wajta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r.z pézniejszymi
zmianami w sprawie instrukcji gospodarki i kontroli drukéw scistego zarachowania w
Urzedzie Gminy w Brodach;

- Zarzadzenia Nr 75/2007 Wajta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007 roku z
pozniejszymi zmianami w sprawie instrukcji rozliczania podrozy stuzbowych w Urzedzie
Gminy w Brodach;

- Zarzadzenia Nr 76/2007 Wajta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r. z pézniejszymi
zmianami w sprawie instrukcji ewidencji i poboru podatkéw i optat w Urzedzie Gminy w
Brodach;

- Zarzadzenia Nr 83/2007r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 19 grudnia 2007r. z
pozniejszymi zmianami w sprawie regulaminu kontroli finansowej prowadzonej w

Urzedzie Gminy w Brodach;

- Zarzadzenia Nr 81/2007 Wojta Gminy w Brodach z dnia 19 grudnia 2007r. z

pozniejszymi zmianami w sprawie wprowadzenia instrukcji kwalifikacji i
gospodarowania rzeczowymi aktywami trwatymi oraz niskocennymi rzeczowymi
skfadnikami aktywéw diugoterminowego uzytkowania dla Urzedu Gminy w Brodach;

- Zarzadzenia Nr 86/2007 Wdjta Gminy w Brodach z dnia 19 grudnia 2007r. w sprawie

Instrukcji kontroli finansowej i standardow kontroli finansowej obowigzujgcych w



Urzedzie Gminy w Brodach;
- Zarzadzenia Nr 99/2010 Wéjta Gminy Brody z dnia 20 pazdziernika 2010r. w sprawie
ustalenia zasad kontroli zarzgdczej.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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