wOJT GMINY Zarzadzenie Nr 65/ 2012

w Brodach
Wajta Gminy w Brodach

z dnia 20 sierpnia 2012 roku

w sprawie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu pn. ,Indywidualizacja
nauczania w Gminie Brody” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Na podstawie art. 203, art. 204, art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (
tekst jednolity: Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.1223 z pozn. zm) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2010r. Nr 128, poz. 861 zmiana
Dz. U. 22012r. poz.121) W é j t Gminy w Brodach zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadzam obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej Projektu pn.
JIndywidualizacja nauczania w Gminie Brody” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitai Ludzki wspétfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] okreéla zatacznik Nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Brody oraz Kierownikowi Zespotu Obstugi
Ekonomiczno-Administracyjnej Szkét w Brodach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik Nr1l

WOJT GMINY do zarzadzenia Nr 65 /2012
w Brodach
Waéjta Gminy w Brodach

z dnia 20 sierpnia 2012 roku

Zasady prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej Projektu pn. »Indywidualizacja
nauczania w Gminie Brody” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Postanowienia ogdlne

Gmina Brody — Urzad Gminy w Brodach ul. Stanistawa Staszica 3, 27-230 Brody, realizuje Projekt pn.
,Indywidualizacja nauczania w Gminie Brody” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Nr UDA-POKL.09.01.02-26-199/12-00 z dnia 11 lipca 2012r. zawartej pomiedzy Samorzadem
Wojewddztwa Swietokrzyskiego/Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego ul. Targowa 18, 25-
520 Kielce, a Gming Brody — Gmina otrzyma $rodki na realizacje Projektu.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i dotacji celowej z
budzetu krajowego w formie zaliczki zgodnie z zawarta umowa.

2. Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.

2.1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy w Brodach zgodnie z art. 11 ustawy o rachunkowosci prowadzone
sa w siedzibie jednostki w Brodach, ul. Stanistawa Staszica 3, 27-230 Brody.

2.2. Okreélenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy — od 01 stycznia do dnia 31
grudnia kazdego roku kalendarzowego.

Okres sprawozdawczy jest to okres, za ktéry sporzadza sie sprawozdanie finansowe w trybie
przewidzianym ustawa lub inne sprawozdania sporzadzone na podstawie ksigg rachunkowych.
Okresami sprawozdawczymi s poszczeg6lne miesigce w roku obrotowym.



2.3. Metody wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa stanowig kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej
wartoéci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowodujg w przysztosci wptywy do jednostki
korzysci ekonomicznych (art.3 ust. 1 pkt 12 ustawy 0 rachunkowoéci). Aktywa i pasywa jednostka
wycenia wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych
wydanych na podstawie ustawy 0 finansach publicznych.

$rodki trwate jednostka wycenia wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia. Umorzenia w
érodkach trwatych dokonuje sie stosujac roczne stawki amortyzacyjne $rodkéw trwatych okreslone w
ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych (tj. Dz. U. Nr 54 poz. 654 z 2000r. z pézn. zm).

Jednostka rozpoczyna odpisy umorzeniowe érodkow trwatych od pierwszego miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym érodek trwaty przyjeta do uzytkowania. Odpiséw dokonuje sig raz w roku na
dzien 31 grudnia danego roku.

Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.
2.4. Ustalenie wyniku finansowego.
Wynik finansowy operacji w jednostce ustalany jest na koncie 860 — wynik finansowy.

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ustalany jest na koncie 961 — Wynik
wykonania budzetu (wedtug operacji kasowych). Natomiast operacje nie kasowe ujmuje sie na koncie
962 — Wynik na pozostatych operacjach . Dopiero pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu w roku nastepnym saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960 — Skumulowane wyniki
budzetu.

2.5. Wykaz prowadzonych ksiag rachunkowych oraz technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe w Referacie Finanséw Urzedu Gminy w Brodach prowadzone dla realizacji
projektu obejmuja zbiory zapisow ksiag, obrotéw i sald ktore tworzg:

- konta ksiegi gtéwnej (ewidencja syntetyczna),

- konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawienie obrotow i sald ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych,
- wykaz sktadnikdw aktywow i pasywow.

Konta ksiegi gtéwnej stuzg do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w porzadku
systematycznym i chronologicznym, z uwzglednieniem ich tresci ekonomicznej. Systematyka kont
syntetycznych jest ustalona w zaktadowym planie kont. Chronologia zapiséw oznacza ksiggowanie
operacji gospodarczych i finansowych kolejno datami tj. w dniu, w ktérym operacja wystapita.

Konta ksiag pomocniczych stuzg do uszczegétowienia i uzupetnienia zapisow kont syntetycznych
ksiegi gtownej. Konta ksiag pomocniczych (konta analityczne) prowadzi sig w porzadku
systematycznym w postaci wyodrebnionych ksiag, kartotek, zbioréow danych do wybranych kont



syntetycznych ksiegi gtéwnej (suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksigg pomocniczych

powinna stanowi¢ salda poczatkowe i obroty odpowiedniego konta syntetycznego).

Konta ksiag pomocniczych (analityczne) prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

- rozrachunkéw, wedtug podmiotow i klasyfikacji budzetowej,

- planu finansowego wydatkdw budzetowych wedtug petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,

- zaangazowania $rodkéw wedtug klasyfikacji budzetowej.

Zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej sporzadza sig na koniec kazdego okresu sprawozdawczego

tj. na koniec kazdego miesigca.

Zestawienie obrotéw i sald wszystkich ksigg pomocniczych sporzadza si¢ na dzier zamkniecia ksigg

rachunkowych.

3. Wykaz kont ksiggowych dla ewidencji projektu.

BUDZET GMINY BRODY

Symbol Konta

Nazwa konta

Opis funkcjonowania kont i
zdarzen

Syntetyczny analityczny
133 133 197 20000 0000 00 Rachunek budzetu W-n — wptyw érodkéw , Ma — wyptaty
$rodkow.
133 000 00000 0000 00
223 223 000 00000 0000 00 Rozliczenie wydatkow W-n — p-w $rodkéw z rachunku budzetu
budzetowych na pokrycie wydatkéw w ramach
projektu (Ma 130), Ma -
przeksiggowania w okresach
miesiecznych, na podstawie
sprawozdania budzetowego RB-28 S
zrealizowanych wydatkéw w ramach
programu, w korespondencji z kontem
902.
901 901 853 85395 2007 00 Dochody budzetu W-n - przeniesienie w koficu roku, sumy
osiagnietych dochodéw na konto 961,
901 853 85395 2009 00 Ma — ujmuje sig osiggnigte dochody z
tytutu realizacji projektu.
901 758 75814 0920 00
902 902 000 00000 0000 00 Wydatki budzetu Wn- ujmuje si¢ wydatki na podstawie

(np. 902 853 85395
4217 00

902 853 85395 4219 00

(klasyfikacja w zakresie
paragraféw w zaleznosci

sprawozdan jednostki z realizacji
wydatkéw w ramach projektu, w
korespondencji z kontem 223, Ma -
przeniesienie w koricu roku, sumy
dokonanych wydatkéw na konto 961,




od rodzaju dokonania
wydatku z czwartg cyfrg
"7” i "9”)

960

960 000 00000 0000 00

Skumulowane wyniki
budzetu

W szczegdlnoéci na stronie Wn lub Ma
konta 960 ujmuje sig, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienia salda konta 961. Konto
moze wykazywac saldo Wn lub saldo
Ma.

961

961 000 00000 0000 00

Wynik wykonania budzetu

Pod datq ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn konta 961
ujmuje sie saldo konta 902, a na stronie
Ma - saldo konta 901.

Konta pozabilansowe

991

991 853 85395 2007 00
901 853 85395 2009 00

991 758 75814 0920 00

Planowane dochody
budzetu

Whn- ujmuje sig zmiany budzetu
zmniejszajace plan dochodéw, Ma -
ujmuje sie planowane dochody budzetu
oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody

992

Np. 992 853 85395 4217
00

992 853 85395 4219 00

(klasyfikacja w zakresie
paragraféw w zaleznosci
od rodzaju dokonania
wydatku z czwartg cyfra
J771,9")

Planowane wydatki
budzetu

W-n — ujmuije sie¢ planowane wydatki
budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki, Ma —
ujmuije sig zmiany budzetu
zmniejszajace plan wydatkéw budzetu

JEDNOSTKA BUDZETOWA — URZAD GMINY W BRODACH

Symbol Konta

Nazwa konta

Opis funkcjonowania kont i
zdarzen

Syntetyczny Analityczny

013 013 000 00000 0000 00 Pozostate srodki trwate W-n przyjecie pozostatych $rodkéw
(ewidencja w poszczegdinych
szkotach zgodnie z protokotem trwatych , Ma — rozchéd z tytutu zuzycia.
przekazania)

072 072 000 00000 0000 00 Umorzenie pozostatych W-n umorzenie pozostatych srodkéw

(ewidencja w poszczegdinych
szkotach zgodnie z protokotem
przekazania)

$rodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

trwatych w wyniku zuzycia, Ma — odpisy
umorzenia przyjgtych pozostatych
érodkéw trwatych nowych. Umorzenie
jednorazowe z chwilg przyjecia do




uzytkowania

130 Np. 130 853 85395 4217 Rachunek biezacy WYDATKI- Wn- przeksiggowanie pod
00 jednostki datq 31 grudnia sumy zrealizowanych
wydatkéw na konto 800, Ma -
130 853 85395 4219 00 zrealizowane wydatki w korespondencji
. . z kontami 201, 080. Réwnolegty zapis
( klasyﬂka'lc;a w zakresie \Wn 810, Ma 800.
paragrafow
wydatkowych w DOCHODY — W-n wptyw $rodkéw
zaleznosci od rodzaju pomocowych (Ma 221), Ma-
dokonanego wydatku z przeksiegowanie zrealizowanych
czwarta cyfra ,7”1,9") dochodéw na Wn 800.
130 853 85395 2007 02
130 853 85395 2009 02
130 758 75814 0920 02
(dochody)
201 201 000 85395 0000 00 Rozrachunki z odbiorcami i | Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
dostawcami roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.
(np. 201 000 85395 4217 Korespondencja z kontami 130, , 080.
00
201 000 85395 4219 00
( klasyfikacja w zakresie
paragraféw w zaleznosci
od rodzaju dokonanego
wydatku z czwartg cyfra
n7" i ”9")
221 221 853 85395 2007 00 Naleznosci z tytutu Wn- przypis naleznych dochodéw (Ma
dochodéw budzetowych 720,750), Ma — wptyw $rodkéw (Wn-
221 853 85395 2009 00 130)
221 758 75814 0920 00
401 401 853 85395 0000 00 Zuzycie materiatow i Na stronie Wn ksieguje sig faktury za
energii zakupione materiaty, na stronie Ma pod
( klasyfikacja w zakresie datq 31.12. danego roku budzetowego
paragraféw w zaleznosci saldo przenosi sie na konto 860
od rodzaju dokonanego
wydatku z czwarta cyfra
II7'I i ,,9”)
402 402 853 85395 0000 00 Ustugi obce Na stronie Wn ksieguje sie faktury za
zakupione ustugi, na stronie Ma pod
( klasyfikacja w zakresie data 31.12. danego roku budzetowego
paragrafow w zaleznodci saldo przenosi sie na konto 860
od rodzaju dokonanego
wydatku)
403 403 853 85395 0000 00 Podatki i optaty Na stronie Wn ksieguje sie naliczone

( klasyfikacja w zakresie
paragraféw w zaleznosci
od rodzaju dokonanego

podatki i opfaty, na stronie Ma pod data
31.12. danego roku budzetowego saldo
przenosi sig na konto 860




wydatku z czwartg cyfrg
II7” i ”9”)

404 404 853 85395 0000 00 Wynagrodzenia Na stronie Wn ksieguje sie naliczone
wynagrodzenia, na stronie Ma pod datq
( klasyfikacja w zakresie 31.12. danego roku budzetowego saldo
paragraféw w zaleznosci przenosi sig na konto 860
od rodzaju dokonanego
wydatku z czwarta cyfrg
ol ,,9%)
405 405 853 85395 0000 00 Ubezpieczenia spoteczne i | Na stronie Wn ksieguje sig naliczone
inne swiadczenia ubezpieczenia, na stronie Ma pod datq
( klasyfikacja w zakresie 31.12. danego roku budzetowego saldo
paragraféw w zaleznosci przenosi sie na konto 860
od rodzaju dokonanego
wydatku z czwarta cyfra
,7"1,9")
409 409 853 85395 0000 00 Pozostate koszty Na stronie Wn ksieguje sie naliczone
rodzajowe koszt, na stronie Ma pod datg 31.12.
( klasyfikacja w zakresie danego roku budzetowego saldo
paragraféw w zaleznosci przenosi sig na konto 860
od rodzaju dokonanego
wydatku z czwartg cyfrg
27"1,9")
720 720 853 85395 2007 00 Przychody z tytutu W-n - przeksiegowanie zrealizowanych
dochoddw budzetowych dochodéw na konto 860, Wn — przypis
720 853 85395 2009 00 naleznych dochodéw, w korespondencii
z kontem 221
750 720 758 75814 0920 00 Przychody finansowe W-n - przeksiegowanie zrealizowanych
dochoddw na konto 860, Wn — przypis
naleznych dochodéw, w korespondencji
z kontem 221
800 800 00 00000 0000 08 Fundusz jednostki Whn — przeksiegowanie straty bilansowej
z konta 860, przeksiegowanie
zrealizowanych dochodéw. Ma —
przeksiggowanie zrealizowanych
wydatkéw z konta 130.
860 860 000 00000 0000 00 Wynik finansowy W ciggu roku obrotowego jednostki

ujmuja na stronie Wn konta 860 straty
nadzwyczajne, a na stronie Ma — zyski
nadzwyczajne.

Konta pozabilansowe

975

975 000 00000 0000 00

Wydatki strukturalne

Wn pod data 31 grudnia dokonuije sig
przeksieggowania rocznej kwoty
wydatkéw poniesionych na cele
strukturalne, Ma — poniesione wydatki
na cele strukturalne




980 980 853 85395 0000 00 Plan finansowy wydatkéw | W-n-ujmuije sig plan finansowy
budzetowych wydatkéw budzetowych oraz jego
( klasyfikacja w zakresie korekty, Ma — ujmuije sig réwnowartos¢
paragraféw w zaleznosci zrealizowanych wydatkéw, wartos¢
od rodzaju dokonanego planu niezrealizowanego i wygastego.
wydatku z czwartg cyfra
,7"1,9")
998 998 853 85395 0000 00 Zaangazowanie wydatkdw | Wn- przeksiggowanie zaangazowanych
budzetowych roku wydatkéw roku biezacego, Ma-
( klasyfikacja w zakresie biezacego zaangazowanie wydatkéw wynikajacych
paragraféw w zaleznosci z zawartych uméw, decyzji i innych
od rodzaju dokonanego postanowie.
wydatku z czwartg cyfra
,771,9")
999 999 853 85395 0000 00 Zaangazowanie wydatkow | Wn -réwnowartosc zaangazowanych
budzetowych przysztych wydatkéw budzetowych w latach
( klasyfikacja w zakresie lat poprzednich, a obciazajacych plan
paragraféw w zaleznosci finansowy roku biezacego, Ma -
od rodzaju dokonanego wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw
wydatku z czwarta cyfrg lat przysztych.
A 1297
4. Rachunek bankowy.

$rodki na realizacje Projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania w Gminie Brody” gromadzone sg na
rachunku bankowym Nr 74 1050 1416 1000 0023 6259 1972 z ktérego dokonywane sa wszelkie
ptatnosci dotyczace realizacji Projektu znajdujacego sie w ING Bank Slaski S.A. ul. Sokolska 34; 40 -
086 Katowice.

5. Dokumenty finansowe — podziat kompetencji.

Dokumentacja finansowa Projektu potwierdza poniesione wydatki, stanowi podstawg dokonania
ptatnosci oraz jest gtownym elementem poddawanym kontroli. Kazda operacja i kazdy wydatek
musza, by¢é potwierdzone dowodami srodtowymi: fakturami, rachunkami, listami ptac, wyciggami
bankowymi, poleceniami ksiggowania (PK), itd.

Wptyw faktur, rachunkéw wraz z wymagang dokumentacja potwierdza pracownik Urzgdu Gminy w
Brodach ktéremu w zakresie czynnoéci powierzono obowiazki przyjmowania korespondenciji.

Dowody ksiegowe dokumentujg przedmiot Projektu, ktéry musi pozostawa¢ w zgodnosci z
zatwierdzonym budzetem projektu. Dowody te podlegaja kontroli obejmujacej poprawnosc¢
formalng, rachunkowg i merytoryczng.

W Referacie Finanséw pracownikami upowaznionym do kontroli formalnej i rachunkowe;j jest:
1. Joanna Margula - Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej,

2. Monika Glina — Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej,




3. Grzegorz Kwiecier — podinspektor ds. obstugi kasy,
4. Justyna Usowska — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej,
5. Nina Tomanek-Brzoza — podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej.

Kontrola merytoryczna, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych s3
zgodne z umowa O przyznaniu pomocy, wykonawcy projektu, harmonogramem rzeczowo-
finansowym, zakresem rzeczowym wykonanych i odebranych robét. Kontrola merytoryczna
dokonywana przez Kierownika Zespotu Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w Brodach
Panig Monike Sadowska.

Opisu dokumentéw w zakresie zastosowania ustawy o zaméwieniach publicznych dokonuje Pan
Mateusz Bidziriski — inspektor ds. inwestycji i zaméwien publicznych Referatu Inwestycyjnego, a w
razie nieobecnosci Pan Jacek Wojcik — inspektor ds. inwestycji i kosztorysowania.

Dokumenty muszq zawierac opis wskazujacy:

- nazwe Projektu,

- numer umowy o dofinansowanie Projektu,

- kwote wydatkéw kwalifikowanych z podziatem na Zrddta finansowania

Opisu dokonuje Kierownik Zespotu Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w Brodach Pani
Monika Sadowska.

Opis podlega zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy w Brodach - Andrzeja Przygodg i Skarbnika Gminy —
Bogumite Bugaj.

Prawidtowo opisane i sprawdzone faktury, rachunki podlegaja zatwierdzeniu — wydaniu dyspozycji do
wyplaty przez Wéjta Gminy w Brodach - Andrzeja Przygode i Skarbnika Gminy — Bogumitg Bugaj.

Opisane faktury, rachunki oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z obowigzujacymi
zasadami w Urzedzie Gminy w Brodach.

Dokumenty dotyczace organu Gminy dekretuje do ksiggowania podinspektor ds. ksiggowosci
budzetowej Nina Tomanek —Brzoza, a w razie nieobecnosci Justyna - Usowska — inspektor ds.
ksiegowosci budzetowe;j.

Dokumenty dotyczace wydatkdw jednostki budzetowej — Urzad Gminy w Brodach dekretuje:

1. faktury, rachunki, listy ptac, - Joanna Margula - inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, a w
razie jej nieobecnosci, Monika Glina —inspektor ds. ksiegowosci budzetowej,

2. wyciagi bankowe - Justyna - Usowska — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, a w razie jej
nieobecnosci - Nina Tomanek —Brzoza podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej.



Dane, ktérych nie obejmuje ewidencja ksiggowa prowadzone sg w formie zestawieri pomocniczych i
stanowig zataczniki do rozliczenia Projektu.

Dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu przechowywana jest do dnia 31 grudnia 2020 roku.

W zbiorach dokumentéw Gminy Brody i jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Brodach znajduija sig
kserokopie dokumentéw dotyczacych operacji, potwierdzone za zgodnos¢ przez Skarbnika Gminy —
Bogumite Bugaj.

Zadekretowane dokumenty ujmuje sie w ewidencji ksiggowej. Wyodrebniong ewidencje prowadzi
sie recznie na kartach kontowych. Ewidencje prowadzi Justyna - Usowska — inspektor ds. ksiegowosci
budzetowej, a w razie jej nieobecnosci - Nina Tomanek —Brzoza podinspektor ds. ksiegowosci
budzetowej.

6. Wyciagi bankowe.

Potwierdzenie poniesienia wydatkéw finansowych dotyczacych Projektu w obrocie bezgotéwkowym
nastepuje wylacznie poprzez wyciagi bankowe wyodrebnionego rachunku Projektu.

Odsetki wynikajace z przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu srodkéw
otrzymanych w formie zaliczki, stanowig dochéd Gminy.

7. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczosé.

Gmina Brody prowadzi ksiegi rachunkowe i sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z ustawq o
rachunkowosci (tzw. Petna ksiegowos¢). Ewidencja ksiegowa budzetu Gminy Brody oraz jednostki
budzetowej Urzedu Gminy w Brodach prowadzona jest komputerowo w programie finansowo -
ksiegowym FK w tym: prowadzenie rachunkowosci budzetu Gminy — FK - B, prowadzenie
rachunkowosci jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Brodach — FK — JB. Zasady polityki
rachunkowoéci okreélone zostaty Zarzadzeniem Nr 14/2011r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 01
marca 2011 roku.

Ewidencja ksiegowa dla Projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania w Gminie Brody” realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego prowadzona jest w programie FK na zasadach okreslonych Zarzadzeniem Nr
10/2011r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 01 lutego 2011 roku oraz Zarzadzeniem Nr 27/2012 Wijta
Gminy w Brodach z dnia 02 kwietnia 2012r.

Wyodrebniona ewidencje ksiggowa dla Projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania w Gminie Brody”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego prowadzi sig recznie stosujac zasady okreslone w niniejszym
Zarzadzeniu.

8. Archiwizacja dokumentow.

Dokumenty zwiazane z realizacja Projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania w Gminie Brody”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego ze srodkow



Europejskiego Funduszu Spotecznego sg przechowywane w siedzibie jednostki tj. w Urzedzie Gminy
w Brodach ul. Stanistawa Staszica 3, 27 — 230 Brody z tym, ze:

- dokumenty finansowe przechowywane sa w Referacie Finanséw Urzedu Gminy w Brodach ul.
Staszica 3. Za ich przechowywanie i archiwizacjg odpowiada Skarbnik Gminy Pani Bogumita Bugaj.

- pozostate dokumenty w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot w Brodach, majacych
siedzibe w Urzedzie Gminy w Brodach ul. Staszica 3. Za ich przechowywanie i archiwizacjg odpowiada
Kierownik Zespotu Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w Brodach Pani Monika Sadowska.

9. Wzory podpiséw oséb uczestniczacych w realizacji Projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania w
Gminie Brody”

Lp. Imieg i Nazwisko Stanowisko | leér podpisu
1. Andrzej Przygoda Waéjt Gminy i ! MW
2. Bogumita Bugaj Skarbnik Gminy \ I
i
Jone
3. Joanna Margula Inspektor ds. ksiegowosci
budzetowej 7 y}
4. Monika Glina Inspektor ds. ksiegowosci o
budzetowej Blina_
5. Grzegorz Kwiecien Podinspektor ds. obstugi kasy [/’
i
6. Justyna Usowska Inspektor ds. ksiggowosci "9
budzetowej )/ ﬁ/y
7. Nina Tomanek - Brzoza | Podinspektor ds. ksiegowosci v
budzetowej N’EVWV@
8. Monika Sadowska Kierownik Zespotu Obstugi
Ekonomiczno — Administracyjnej
Szkét w Brodach
Al
9. Mateusz Bidzinski Inspektor ds. inwestycji i zamowien
publicznych \
10. Jacek Wdjcik Inspektor ds. inwestycji i N
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