VOJT GMINY
w Brodach
Zarzadzenie Nr 64/2013

Waéjta Gminy w Brodach
z dnia 06 maja 2013 roku

w sprawie : wprowadzenia ,Instrukcji w zakresie przeciwdzialania praniu pienigdzy i
finansowaniu terroryzmu ”.

Na podstawie art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity Dz. U. 72010 r. Nr 46, poz. 276 £ pozn.
zm.), zarzadzam ¢oO nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania ,Instrukcje w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy i
finansowaniu terroryzmu ”, stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Funkcje Koordynatora do spraw wspdtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe)
powierzam Sekretarzowi Urzgdu Pani Barbarze Lipa.

§3

I. W celu wlasciwego zabezpieczenia dokumentacji dotyczacej podejmowanych czynnosci
zwiazanych z podejrzeniem prania picnigdzy lub finansowania terroryzmu ustalam wzor Rejestru
powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowe]) zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Prowadzenie Rejestru powiadomiefi powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego, Kadr
i Spraw Obywatelskich.

§4

1. W przypadku zaistnicnia podejrzenia prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu Wojt
Gminy Brody powiadamia o podejrzeniu Generalnego Inspektora Informacji Finansowcej.

2. Projekt powiadomienia przygotowuje Koordynator.

3. Wz6r Powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowcj stanowi zatacznik Nr 3

do zarzadzenia.

§5

Zobowigzuje pracownikéw do zapoznania sig z trescig niniejszego zarzadzenia oraz.
bezwzglednego przestrzegania zawartych w Instrukeji postanowien.

§6

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawowa¢ bedzie Koordynator.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania. R
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Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 64/2013
Wéjta Gminy w Brodach
z dnia 06 maja 2013 roku

INSTRUKCJA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENIEDZY
I FINANSOWANIU TERRORYZMU.

Jednostki samorzadu terytorialnego, na podstawie art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o
przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu ( tekst jednolity Dz. U.z 2010,
Nr 46, poz. 276 z pdézn. zm.), dalej zwana — ustawa, zostaty zaliczone do jednostck

wspdtpracujacych.
I. Obowiazki i zadania Gminy jako jednostki wspolpracujacej wynikajace z przepisow ustawy
obejmuja :

|} opracowanic instrukcji postgpowania w przedmiocie wspdlpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej (GIIF) w zakresic zapobiegania praniu pienigdzy oraz finansowania
terroryzmu,

2) udostepnianie na wniosck Generalnego Inspektora informacji niezbednych do realizacji jego
zadan w zakresie zapobiegania przestepstwom, o ktérym mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu
Karnego,

3) wspdlprace z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zapobiegania
przestgpstwom, o ktérych mowa w art.165a lub art. 299 Kodeksu Karnego poprzez:

[i niezwloczne powiadamianie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniu
popetnienia prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu,

[C przckazywanie potwicrdzonych Kkopii dokumentéw dotyczacych transakeji, co do ktorych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popetnieniem ww. przestepstw,

1 przekazanie informacji o stronach przeprowadzajacych te transakcje.

Przestepstwa, o ktérych mowa art. 165a oraz w art. 299 Kodeksu karnego polegaja na:

a) wg art. 1652 — gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu $rodkéw platniczych,
instrumentéw finansowych, papierdw wartoéciowych, wartosci dewizowych, praw majatkowych
lub innego mienia ruchomego lub nieruchomosci w celu sfinansowania przestgpstwa o
charakterze terrorystycznym;

b) wg art. 299 - przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywozcniu za granice, pomaganiu do
przenoszenia wiasnodci lub posiadania albo podejmowaniu innych czynnosci, ktore moga
udaremni¢  lub znacznie utrudni¢ stwierdzenie przestepnego pochodzenia lub  miejsca
umieszczenia, wykrycia, zajecia albo orzeczenie przepadku $rodkow platniczych, instrumentow
finansowych, papieréw warto$ciowych, wartosci dewizowych, praw majatkowych lub innego
mienia ruchomego lub nieruchomosci pochodzacych z korzysci zwiazanych z popetnieniem czynu
zabronionego.

2. Pracownicy Urzedu Gminy w Brodach, w trakcic wykonywania czynnosci sluzbowych,
zobowiazani sa do:

1y dokonywania analizy i oceny rcalizowanych transakeji, w ktorych wystepuja symptomy prania
pieniedzy w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy,

2) zwracania szczegbélnej uwagi na transakcje nietypowe zwiazanc 7 nabyciem majatku
komunalnego, zwiazane z wykonywaniem zadan publicznych jednostek samorzadu terytorialnego
przez inne podmioty, a takze na uczestnikow postgpowania o udzielenie zamowicnia publicznego.
szczegblnie w przypadku ofcrowania przez nich warunkéw wykonywania zamdOwienia w sposob
razaco odbiegajacy od innych oraz na udzial podlegtych — nadzorowanych jednostek w
nietypowych przedsigwzigciach, szezegdlnie finansowanych z udzialem kapitatu zagranicznego,



3) sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktorych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popetnieniem przestgpstw, o ktorych mowa w
art.165a lub art. 299 Kodeksu Karnego,

4) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych transakcje, oraz dokonania
opisu transakgji, o ktorych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, 7e zachodza okolicznosci ktore
moga wskazywaé na prowadzenie dzialarn majacych na celu pranie pienigdzy lub finansowanie
terroryzmu,

5) sporzadzenia notatki stuzbowej oraz projcktu powiadomienia Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej i przekazania jej Koordynatorowi.

3. Koordynator, uznajgc zasadno$¢ podjecia dziatan zwiazanych z powiadomieniem GIIF,
przedstawia Wéjtowi Gminy Brody projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych
okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze mogg wskazywac pranie pienigdzy. W
przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomicnia GIIF  Koordynator sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia jc Wojtowi, celem podjecia odpowiedniej decyzji.
4. Koordynator przckazuje Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej podpisane przez
Wéjta Gminy Brody powiadomienic wraz z dokumentacja.

5. Kopie powiadomicnia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien sa
ewidencjonowane w prowadzonym rejestrze, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 2 do zarzadzenia
wprowadzajacego ninicjsza Instrukeje.

6. Dostgp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF sa poufne i moga by¢
udostepniane tylko osobom przeze mnic upowaznionym.

7. Koordynator odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy.

Do jego obowiazkow w szczegdlnosei nalezy:

1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawianie
propozycji dotyczacych uzupetnicnia lub zmiany jej tresci,

2) okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomienn Generalnego Inspektora Informacji
Finansowe;.




Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 64/2013
Wojta Gminy w Brodach
z dnia 06 maja 2013 roku

WZOR REJESTRU POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI

FINANSOWEJ
Lp. Data, Uczestniczy Cechy Opis tresci Data Decyzja Data wyslania Uwagi
miejsce, transakcji dokumentow | dokumentow | przekazania Wojta powiadomicnia
rodza) transakeji Wojtowi

transakc)i
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Zalacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 64/2013
Wojta Gminy w Brodach
z dnia 06 maja 2013 roku

WZOR POWIADOMIENIA GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI
FINANSOWEJ

Brody ,dnia ............

{(znak pisma)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swigtokrzyska 12
00-916 Warszawa

Na podstawie art. 15a ust. 1 pkt. | i 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziafaniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr
46, poz. 276 z pézi. zm.) powiadamiam, iz w trakcie czynnoéci przeprowadzonej w zwiazku z:

zachodzi podejrzenie prania picni¢dzy/finansowania terroryzmu* w rozumieniu art. 2 pkt 9
ustawy.
1. Opis ustalen (powinien zawiera¢ dane, wymienione w art. 12 ust. 1):

2. Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 ustawy zalgczam potwierdzone kopic dokumentoéw dotyczace
wskazanych wyzej ustalen.

{podpis osoby upowaznione))
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