wOJT GMINY
Brody Zarzadzenie Nr 45/ 2015
Wajta Gminy Brody
z dnia 9 kwietnia 2015 roku

w sprawie: Regulaminu zaopatrzenia materialowego
Urzedu Gminy w Brodach.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 1. j.t. Dz.U z 2013
poz. 594 ze zm., oraz § 40 ust. 28 Zarzadzenia Nr 33/ 2015 Wéjta Gminy Brody z dnia 13 marca
2015 roku w sprawie: Wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Brodach,
zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin zaopatrzenia materialowego Urzedu Gminy
w Brodach, zwany dalej Regulaminem.
2. Regulamin, o ktérych mowa w ust. 1 stanowi tres¢ § 2.

§2
Regulamin
zaopatrzenia materialowego Urz¢du Gminy
w Brodach.

$!
Regulamin zaopatrzenia materiatowego Urzedu Gminy w Brodach, zwany dalej Regulaminem
dotyczy zaopatrzenia w:
1) Materialy biurowe - papiernicze.
2) Materialy eksploatacyjne do zestawow komputerowych, drukarek, sieci itd.
3) Oprogramowanie komputerowe.
4) Pozostale materiaty biurowe.
$2
1. Kierownicy Referatéw i pracownicy kierujgcy pozostatymi komdrkami Urzedu,
zobowigzani sg do przedstawienia w Referacie Organizacyjnym planu rocznego
zapotrzebowania materialowego, obejmujacego ilos¢ i rodzaj materialow w terminie
do 30 wrze$nia kazdego roku, poprzedzajacego rok budzetowy.
2. Zbiorcze zaopatrzenie dla Urzedu realizuje Referat Organizacyjny.
3. Termin, o ktérym mowa w ust. 1 wyznacza si¢ w roku biezgcym na 20 kwietnia 2015 roku.

93
1. Referat Organizacyjny dokonuje biezacego wydawania materialéw pracownikom w ramach
planu rocznego zapotrzebowaniem, o ktérym mowa w § 2 ust. 1. po uprzednim
przedstawieniu czastkowego zapotrzebowania.
2. Wydawanie zamowionych materialéw oraz przyjmowanie czastkowego zapotrzebowania na
materialy w ramach zapewnienia biezace) pracy danej komorki organizacyjnej nastgpuje raz
w tygodniu, t). w kazdy poniedziatek do godziny 10.00.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.
§5

" Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. WOJT GMigY BRODY
i /,,—-’ ZASTEPCAWOJTA
/%&0 jP GM oDY Marzena Bernat
. [ 4
s Dziura Michal Gutowski



