OIT Gk ZARZADZENIE Nr 47 /2015
HOJ MINY

Brody WOJTA GMINY W BRODACH
z dnia 09 kwietnia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji okreslajacej zasady sporzgdzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentdw ksiggowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy
w Brodach.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz.
330, z pbéiniejszymi zmianami);

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.
poz. 885 z podiniejszymi zmianami);
Wéjt Gminy wBrodach zarzgdza co nastepuje:

§1.

W  instrukcji  okredlajagcej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentow ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy w Brodach
wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 70/2007r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r., oraz
zmianami dokonanymi zarzadzeniami: Nr 41/2009 z dnia 02 marca 2009r., Nr 112/2/2011 z dnia
01 wrzesnia 2009r., Nr 66/2011 z dnia 04 sierpnia 2011r., Nr 88/2011 z dnia 26 wrzesnia 2011r.,
Nr 124/2013 z dnia 12 wrze$nia 2013r., wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. Zatacznik Nr 4 ,wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli dowoddéw ksiegowych
w Urzedzie Gminy w Brodach” do ,Instrukgji....,, otrzymuje nowe brzmienie zgodnie
z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zafgcznik Nr 11 ,wykaz oséb i wzory podpiséw upowaznionych do zatwierdzania dowodéw
ksiegowych w Urzedzie Gminy w Brodach’ do ,Instrukcji ...” otrzymuje nowe brzmienie
zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia”.

3. Zatacznik Nr 12 , wykaz komodrek organizacyjnych, stanowisk pracy biorgcych udziat
w sporzadzaniu, obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w Urzedzie Gminy w Brodach”
do ,Instrukcji .... , otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia.

4, Zatgcznik Nr 12 a ,wykaz oséb i wzory podpisow uprawnionych oséb  komoérek
organizacyjnych, stanowisk pracy biorgcych udziat w sporzgdzaniu, obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy w Brodach” do ,Instrukcji ....” ktéry otrzymuje
brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT GMINY

Brody Zatacznik Nr1
do Zarzadzenia Nr 47/2015
Wéjta Gminy w Brodach
z dnia 09 kwietnia 2015r. '
Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli dowodéw ksiegowych
w Urzedzie Gminy w Brodach
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Sprawdzanie i
zatwierdzanie dowodow
1 2 3 4
1. Marzena Bernat Wojt Gminy Zatwierdzanie
2. Dorota Dyka Skarbnik Gminy Zatwierdzanie
3. Michat Gutowski Zastepca Wojta Pod wzgledem
merytorycznym
4 Jan Kosiela Sekretarz Gminy Pod wzgledem
merytorycznym
5. Teresa Ziewiec Podinspektor ds. Pod wzgledem
podatkéw i optat merytorycznym
lokalnych
6. Joanna Margula Inspektor ds. ksiegowosci | Pod wzgledem formalno-
budzetowej rachunkowym
7. Monika Glina Inspektor ds. ksiegowosci | Pod wzgledem farmalno-
budzetowej rachunkowym
8. Grzegorz Kwiecien Podinspektor ds. obstugi | Pod wzgledem formalno-
kasy rachunkowym
9. Justyna Usowska Inspektor ds. Pod wzgledem formalno-
ksiegowosci budzetowe] | rachunkowym
10. Nina Tomanek - Brzoza Podinspektor ds. Pod wzgledem formalno-
ksiegowosci budzetowej rachunkowym
11. Pawet Zieba Kierownik Referatu Pod wzgledem
Organizacyjnego merytorycznym
12. Jacek Wéjcik p.o. Kierownik Referatu Pod w2gledem
Inwestycyinego merytorycznym
13. Henryka Zuwalska Kierownik Referatu Pod wzgledem
Geodezji i Gospodarki merytorycznym
Gruntami
14, Henryka Ladyca Kierownik Referatu Pod wzgledem
Planowania merytorycznym
Przestrzennego,
Bezpieczenstwa i
Ochrony Srodowiska
15. Lucyna Zaczek Z-ca Kierownika Urzedu Pod wzgledem
Stanu Cywilnego merytorycznym
16. Wioletta Sobecka Podinspektor ds. kontroli | Pod wzgledem
merytorycznym
17. Tatiana Wéjcik Inspektor ds. kadr i Pod wzgledem
dziatalnosci gospodarczej | merytorycznym




WOIT GMINY
Brody

2atacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 47/2015
Wéjta Gminy w Brodach

z dnia 09 kwietnia 2015r.

Wykaz osdb i wzory podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiggowych w
Urzedzie Gminy w Brodach

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
1 2 3 P
1. Marzena Bernat Wajt Gminy
1S
/ -
2. Dorota Dyka Skarbnik Gminy / .
v




WOIT GMINY
Erody

Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 47/2015
Wadjta Gminy w Brodach

2 dnia 09 kwietnia 2015r.

Wykaz komérek organizacyjnych, stanowisk pracy bioracych udziat w sporzadzaniu, obiegu i
kontroli dokumentéw ksiegowych

w Urzedzie Gminy w Brodach.

Lp. Wyszczegblnienie Forma organizacyjna
1 2 3
1. Komérki organizacyjne Urzedu Gminy w Brodach
1 Referat Organizacyjny Referat Urzedu Gminy
_ w Brodach
2. Referat Finansowy Referat Urzedu Gminy
) w Brodach
3. Referat Inwestycyjny Referat Urzedu Gminy
‘ ‘ w Brodach
4, Referat Geodezji i Gospodarki Gruntami Referat Urzedu Gminy
w Brodach
5. Referat Planowania Przestrzennego, Bezpieczenstwa i Referat Urzgdu Gminy
Ochrony Srodowiska w Brodach
6. Zespdt Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami Zespdt pracownikow
7. Urzad Stanu Cywilnego Samodzielne stanowisko
I, Samodzieine stanowiska pracy
1. Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnetrznej Samodzielne stanowisko
2. Samodzielne stanowisko ds. ewidencji ludnosci i Samodzielne stanowisko
dowodéw osobistych _ ,
3. Stanowisko ds. Kadr Samodzieine stanowisko




WOJT GMINY Zatacznik Nr 4
Brody
do Zarzadzenia Nr 47/2015

Waéjta Gminy w Bradach
z dnia 09 kwietnia 2015r.

Wykaz osob i wzory podpisow uprawnionych os6b komérek organizacyjnych, stanowisk pracy,
biorgcych udziat w sporzadzaniu, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

w Urzedzie Gminie w Brodach.

L.p. Nazwa komorki Skrét nazwy Funkcja Wz6r podpisu
organizacyjnej, stanowiska Stanowisko pracy
pracy
1 2 3 4 5
| URZAD GMINY W BRODACH A
1 Marzena Bernat w Wéjt Gminy
2 Michat Gutowski Zw Zastepca Wéjta \@ﬂ{f
, Gminy A
3 Dorota Dyka SK Skarbnik Gminy

4 Jan Kosiela SG Sekretarz Gminy
Referaty Urzedu Gminy ]
w Brodach

5 | Referat Finansowy F

p.o. Kierownika

5.1 | Bogumita Bugaj Referatu @
Finansow

inspektor ds.
5.2 | Joanna Margula ksiegowosci (79)
budzetowej

Inspektor ds.

5.3 | Monika Glina ksiggowosci éé‘no. /Zmi,éa
budzetowej

Podinspektor ds.
5.4 | Grzegorz Kwiecien obstugi kasy

inspektor ds.
5.5 | Justyna Usowska ksiegowosci U
budzetowej

Podinspektor ds.




5.6 | Nina Tomanek - Brzoza ksiegowosci
budzetowej @Y!Dw
Referent ds.

5.7 | Agnieszka Miernik podatkéw i optat d;(MU(/
lokalnych
Podinspektor ds.

5.8 | Teresa Ziewiec podatkow i optat 0;/\
lokalnych
Podinspektor ds.

5.9 | Maigorzata Swirta wymiaru %!
podatkéw i optat
lokalnych

6. | Referat Organizacyjny OR
Kierownik
Referatu szﬂg}

6.1 | Pawet Zieba Organizacyjnego
Inspektor ds.

6.2 | Mariusz Zawlocki wspétpracy z
organizacjami ﬁm .
pozarzadowymi
Podinspektor ds.

6.3 | Wiestawa Wéjcik obstugi Rady ﬂl) M /
Gminy ]
Sekretarka

6.4 | Karolina Grudzien {ﬁ
Robotnik

6.5 | Leonarda Cwieluch gospodarczy { %

6.6 | Anna Litwinek Sprzataczka &l\ bﬁ\\Q\k

6.7 | Lucyna Bolewska Sprzataczka //72:@} %
Referent ds.

6.8 | Rajmund Gebura zaopatrzenia
Robotnik

6.9 | Dorota Jedlifiska gospodarczy
Robotnik

6.10 | Wiestawa Listek gospodarczy

a4

Informatyk

6.11 | tukasz Wzorek M 2 !]

6.12 | Tomasz Sobolewski Kierowca %M“q w




6.13 | Mariusz Niekfan Kierowca {
- et/
7. | Referat Inwestycyjny I
p.o. Kierownika [
7.1 | Jacek Wéjcik Referatu IE '7
) Inwestycyjnego ]ﬁ
Inspektor Mhooamia panjowe
7.2 | Stawomir Maka w Referacie " %uw:“-‘:}\w\&nga,
Inwestycji ot:'.‘q QLOUA0O V.
Inspektor ds.
7.3 | Mateusz Bidzinski inwestycji i
zaméwien
publicznych
8. | Referat Geodezji i Gospodarki G :
Gruntami
Kierownik Pro.o &) wivy poaty 0@
8.1 | Henryka Zuwalska Referatu Geodezji |#@ qwolui€h i
i Gospodarki levaval'm ool
Gruntami olueo, J4G.O0D.401 60
Inspektor ds.
8.2 | Marzena Gebura gospodarki M
nieruchomosciami
Podinspektor ds. '
8.3 | Waldemar Stepien gospodarki % '~ /
gruntami
9. | Referat Planowania PB N /
Przestrzennego,
Bezpieczenstwa i Ochrony
Srodowiska
Kierownik
9.1 | Henryka Ladyca Referatu
Planowania ﬂo 69
Przestrzennego, G
Bezpieczenstwa i ‘/‘
Ochrony
Srodowiska
Inspektor ds.
9.2 | Anna Kucharczyk obrany cywilnej i
zarzadzania /3/;%
. kryzysowego
10, | Zespot Ochrony Srodowiska i Z0$
Gospodarki Odpadami N
Inspektor ds.
10.1. { Ernest Kumek ochrony i
Srodowiska i
gospodarki
odpadami
11 | Samodzielne stanowiska




Podinspektor ds.
11.1 | Wioletta Sobecka KW kontroli

Inspektor ds. Kadr
11.2 | Tatiana Wojcik K i Dziatalnosci W‘\Q\Qj\

Gospodarczej

Podinspektor ds.
11.3 | Eliza Turek dowoddéw
osobistych i
ewidencji
ludnosci

12 | Urzad Stanu Cywilnego usc
Zastepca

T\
12.1 | Zaczek Lucyna Kierownika AL

Urzedu Stanu
Cywilnego

WOJT GMENY BRODY

Muarzena Bernat



