
WÓJT GMINY 
Brody 

ZARZĄDZENIE Nr 80/2016 

WÓJTA GMINY BRODY 

z dnia 07 czerwca 2016 roku 

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji określającej zasady sporządzania, obiegu i kontroli oraz 
przechowywania i zabezpieczania dokumentów księgowych i ksiąg rachunkowych w Urzędzie Gminy 
w Brodach. 

Na podstawie: 

Ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 
330, z późniejszymi zmianami); 

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. 
poz. 885 z późniejszymi zmianami); 

Wójt Gminy Brod y zarzą dza co następuje: 

* 1. 

W instrukcji określającej zasady sporządzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania 
i zabezpieczania dokumentów księgowych i ksiąg rachunkowych w Urzędzie Gminy w Brodach 
wprowadzonej Zarządzeniem Nr 70/2007r. Wójta Gminy w Brodach z dnia 12 grudnia 2007r., oraz 
zmianami dokonanymi zarządzeniami: Nr 41/2009r. z dnia 02 marca 2009r., Nr 112/2/2011 z dnia 01 
września 2009r., Nr 66/2011 z dnia 04 sierpnia 2011r., Nr 88/2011 z dnia 26 września 2011r., Nr 
124/2013 z dnia 12 września 2013r., Nr 47/2015 z dnia 09 kwietnia 2015r. wprowadza się  następujące 
zmiany: 

Załącznik Nr 4 „wykaz osób upoważnionych do dokonywania kontroli dowodów księgówych 
w Urzędzie Gminy w Brodach" do „ Instrukcji ..." otrzymuje nowe brzmienie zgodnie 
z załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia. ' 
Załącznik Nr 11 „wykaz osób i wzory podpisów osób upoważnionych do zatwierdzania 
dokumentów księgowych w Urzędzie Gminy w Brodach" do „Instrukcji ..." otrzymuje nowe 
brzmienie zgodnie z załącznikiem Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 
Załącznik Nr 12 „wykaz komórek organizacyjnych, stanowisk pracy biorących udział  
w sporządzaniu, obiegu i kontroli dokumentów księgowych w Urzędzie Gminy w Brodach" 
do „Instrukcji ..." otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z załącznikiem Nr 3 do niniejszego 
zarządzenia. 
Załącznik nr 12 a „wykaz osób i wzory podpisów uprawnionych osób komórek 
organizacyjnych, stanowisk biorących udział  w sporządzaniu, obiegu i kontroli dokumentów 
księgowych w Urzędzie Gminy w Brodach" do „Instrukcji ..." , który otrzymuje brzmienie 
zgodnie z załącznikiem Nr 4 do niniejszego zarządzenia. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

§ 2. 
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Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 80/2016 
Wójta Gminy Brody 
z0nia 07 czerwca 2016r. 

Wykaz osób upoważnionych do dokonywania kontroli dowodów księgowych 

w Urzędzie Gminy w Brodach 

L.p. Imię  i nazwisko Stanowisko Sprawdzanie i 
zatwierdzanie dokumentów 

1 2 3 4 
I. Marzena Bernat Wójt Gminy Zatwierdzanie 

 Dorota Dyka Skarbnik Gminy Zatwierdzanie 
 Michał  Gutowski Zastępca Wójta Pod względem 

merytorycznym 
Pod względem 
merytorycznym 
Pod względem 
merytorycznym 
Pod względem formalno-
rachunkowym 
Pód względem formalno-
rachunkowym 
Pod względem formalno-
rachunkowym 
Pod względem formalno-
rachunkowym 
Pod względem formalno-
rachunkowym 
Pod względem formalno-
rachunkowym 
Pod względem 
merytorycznym 
Pod względem 
merytorycznym 
Pod względem 
merytorycznym 

 Jan Kosiela Sekretarz Gminy 

 Teresa Ziewiec Podinspektor ds. podatków 
i opłat lokalnych 

 Joanna Margula Inspektor ds. księgowości 
budżetowej 

 Monika Glina Inspektor ds. księgowości 
budżetowej 

 Grzegorz Kwiecień  Podinspektor ds. obsługi 
kasy 

 Justyna Usowska p.o Kierownika Referatu 
Finansów 

 Nina Tomanek-Brzoza Podinspektor ds. 
księgowości budżetowej 

II. Anna Jasztal Podinspektor ds. 
księgowości budżetowej 

 Paweł  Zięba Kierownik Referatu 
Organizacyjnego 
Kierownik Referatu 
Inwestycyjnego 
Kierownik Referatu 
Planowania Przestrzennego, 
Geodezji i Gospodarki 
Gruntami 

 Jacek Wójcik 

 Monika Barańska 

 Lucyna Zaczek Z-ca Kierownika Urzędu 
Stanu Cywilnego 

Pod względem 
merytorycznym 
Pod względem 
merytorycznym 
Pod względem 
merytorycznym 

 Wioletta Sobecka Podinspektor ds. kontroli 

 Tatiana Wójcik Inspektor ds. kadr i 
działalności gospodarczej 
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Zalącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 80/2016 
Wójta Gminy Brody 
z dnia 07 czerwca 2016r. 

Wykaz osób i wzory podpisów osób upoważnionych do zatwierdzania dowodów księgowych 

w Urzędzie Gminy w Brodach 

L.p Imię  i nazwisko Stanowisko Wzór podpisu 

1 2 3 

 Marzena Bernat Wójt Gminy ib 
 Dorota Dyka Skarbik Gminy 

,s. 	r 
IIP 	

\ 
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Załącznik Nr 3 

do Zarządzenia Nr 80/2016 

Wójta Gminy Brody 
z dnia 07 czerwca 2016r. 

Wykaz komórek organizacyjnych, stanowisk pracy biorących udział  w sporządzaniu, obiegu i kontroli 
dokumentów księgowych 

w Urzędzie Gminy w Brodach 

L.p Wyszczególnienie Forma organizacyjna 
2 3 

I. Komórki organizacyjne Urzędu Gminy w Brodach 

 Referat Organizacyjny Referat Urzędu Gminy w Brodach 

 Referat Finansowy Referat Urzędu Gminy w Brodach 

 Referat Inwestycyjny Referat Urzędu Gminy w Brodach 

 Referat Planowania Przestrzennego, Geodezji i 
Gospodarki Gruntami 

Referat Urzędu Gminy w Brodach 

 Zespół  Ochrony Środowiska i Gospodarki Odpadami Referat Urzędu Gminy w Brodach 

 Urząd Stanu Cywilnego Samodzielne stanowisko 

II. Samodzielne stanowiska pracy 

 Stanowisko ds. Kontroli Samodzielne stanowisko 

 Stanowisko ds. Ewidencji Ludności i Dowodów 
Osobistych 

Samodzielne stanowisko 

 Stanowisko ds. Kadr Samodzielne stanowisko 

 Stanowisko ds. Obrony i Zarządzania Kryzysowego Samodzielne stanowisko 

WÓJT GI Y BRODY 

Mam 	rnat 



WÓJT GMINY 
Brody 

Załącznik Nr 4 

do Zarządzenia Nr 80/2016 
Wójta Gminy Brody 

z dnia 07 czerwca 2016r. 

Wykaz osób i wzory podpisów uprawnionych osób komórek organizacyjnych, stanowisk pracy, biorących 
udział  w sporządzaniu, obiegu i kontroli dokumentów księgowych 

w Urzędzie Gminy w Brodach 

Lp. Nazwa komórki organizacyjnej, 
stanowiska pracy 

Skrót 
nazwy 

Funkcja 
Stanowisko Pracy 

Wzór podpisu 

2 3 4 5 
URZĄD GNIMY W BRODACH 

 Marzena Bernat W Wójt Gminy 

 Michał  Gutowski ZW 
Zastępca Wójta  

Gminy CC- 

 Dorota Dyka SK Skarbnik Gminy 
 

 Jan Kosiela SG Sekretarz Gminy 

 
Referaty Urzędu Gminy 
w Brodach 

F 

5.1 Justyna Usowska p.o Kierownika 
Referatu Finansów 

5.2 Joanna Margula 
Inspektor ds.  
księgowości 
budżetowej 

5.3 Monika Glina 
Inspektor ds. 
księgowości  
budżetowej 

5.4 Grzegorz Kwiecień  Podinspektor ds. 
obsługi kasy 

5.5 Nina Tomanek-Brzoza 
Podinspektor ds. 

księgowości 
budżetowej 

KbrICOVJQ,  

5.6 Anna Jasztal 
Podinspektor ds. 

księgowości 
budżetowej 

5.7 Teresa Ziewiec 
Podinspektor ds. 
podatków i opłat 

lokalnych 

5.8 Agnieszka Miernik Referent ds. podatków 
i opłat lokalnych 



5.9 Małgorzata Swifta 
Podinspektor ds. 

wymiaru podatków 
i opłat lokalnych ala/VI 

5.10 Mirosława Cioroch Pomoc administracyjna 
P. 

 Referat Organizacyjny Ok 

6.1 Paweł  Zięba Kierownik Referatu 
Organizacyjnego 024 

6.2 Wiesława Wójcik Podinspektor ds. 
obsługi Rady Gminy 

6.3 Mart}ma Kutera Sekretarka AS.b 
11./.  

6.4 Aneta Wierzbicka-Łącka Pomoc administracyjna a 6)641--44, 

6.5 Mariusz Zawłocki 

Inspektor ds. 
współpracy 

z organizacjami 
pozarządowymi 

.. 
7C..  

6.6 Anna Kucharczyk Inspektor ds. obsługi 
urzędu i 

6.7 Leonarda Ćwieluch Robotnik gospodarczy 

6.8 Anna Litwinek Sprzątaczka 
IS\1\2. 

6.9 Lucyna Bolewska Sprzątaczka 
60 7-  '7  

f "Wi P  
6.10 Rajmund Gębura Podinspektor ds. 

mediów i promocji 

6.11 Dorota Jedlińska Robotnik gospodarc Usta, 

6.12 Łukasz Wzorek Informatyk 

6.13 Tomasz Sobolewski Kierowca 
9<trii 

6.14 Mariusz Niekłań r  
Kierowca 

ue/7R; U (1.- 

 Referat Inwestycyjny I 

7.1 Jacek Wójcik 
Kierownik Referatu 

Inwestycyjnego ł  (-- H-----;  

7.2 Sławomir Mąka Inspektor w Referacie 
Inwestycji 

CteaSI4 I 
NO. 44 	i ," 
di)  la°1 

i II  
O 

IP 

7.3 Mateusz Bidziński Inspektor ds. inwestycji 
z zamówień  
publicznych 

/ 

7.4 Leszek Barański Inspektor ds. inwestycji 
i dróg  

8 
Referat Planowania 
Przestrzennego, Geodezji i 
Gospodarki Gruntami 

G 



8.1 Monika Brańska 

Kierownik Referatu 
Planowania 

Przestrzennego, 
Geodezji i Gospodarki 

 

Gruntami 
C)1 19  

8.2 Marzena Gębura 
Inspektor ds. 
gospodarki 

nieruchomościami 

8.3 Waldemar Stępień  Podinspektor ds. 
gospodarki gruntami  

9 Zespół  Ochrony Środowiska 
i Gospodarki odpadami ZOŚ  

9.1 Ernest Kumek Inspektor ds. ochrony 
środowiska 

i gospodarki odpadami 
9.2 Mariusz Zawłocki Podinspektor ds. 

egzekucji 
9.3 Michał  Karwacki 

Pomoc administracyjna 

10 Samodzielne stanowiska 

10.1 Wioletta Sobecka KW 
Podinspektor ds. 

kontroli  

10.2 Tatiana Wójcik K 
Inspektor ds. kadr 

i działalności 
 

gospodarczej 

10.3 Eliza Turek 
Podinspektor ds. 

dowodów osobistych 
i ewidencji ludności 4:—L 

10.4 Anna Kucharczyk 

Inspektor ds. 
Obronnych 

i Zarządzania 
Kryzysowego 

77a14- 

11 Urząd Stanu Cywilnego USC 

11.1 Lucyna Zaczek Zastępca Kierownika 
Urzędu Cywilnego 
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