WOIT GMINY
Brody

ZARZADZENIE Nr 80/2016
WOITA GMINY BRODY

2z dnia 07 czerwca 2016 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz

przechowywania i zabezpieczania dokument6w ksiggowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy
w Brodach.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz.
330, z pozniejszymi zmianami);

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.
poz. 885 z pdiniejszymi zmianami);

Wéjt Gminy Brody zarzadza co nastépuje:

§1.

W instrukcji okreslajace) zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy w Brodach
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 70/2007r. Wéjta Gminy w Brodach 2 dnia 12 grudnia 2007r., oraz
zmianami dokonanymi zarzadzeniami: Nr 41/2009r. z dnia 02 marca 2009r., Nr 112/2/2011 z dnia 01
wrzesnia 2009r., Nr 66/2011 z dnia 04 sierpnia 2011r., Nr 88/2011 z dnia 26 wrze$nia 2011r., Nr
124/2013 z dnia 12 wrzeénia 2013r., Nr 47/2015 z dnia 09 kwietnia 2015r. wprowadza sie nastgpujace
Zmiany:

1. Zatgcznik Nr 4 ,,wykaz 0séb upowaznionych do dokonywania kontroli dowodéw ksiegowych
w Urz¢dzie Gminy w Brodach®’ do ,, Instrukgji ...”" otrzymuje nowe brzmienie zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zalgeznik Nr 11 ,,wykaz oséb i wzory podpiséw osoéb upowaznionych do zatwierdzania
dokumentéw ksiggowych w Urzedzie Gminy w Brodach®” do ,Instrukcji ... otrzymuje nowe
brzmienie zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zalgeznik Nr 12 ,wykaz komérek organizacyjnych, stanowisk pracy bioracych udzial
w sporzadzaniu, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Urzedzie Gminy w Brodach’’
do ,.Instrukeji ...** otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Zalacznik nr 12 a ,wykaz oséb i wzory podpiséw uprawnionych oséb komdrek
organizacyjnych, stanowisk bioracych udzial w sporzadzaniu, obiegu i kontroli dokumentéw .
ksiggowych w Urzgdzie Gminy w Brodach’’ do , Instrukgji ..."" , ktéry otrzymuje brzmienie
zgodnie z zalacznikiem Nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




AT GMINY

Brady
Zalgeznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 8072016
Wéjta Gminy Brody
z dnia 97 czerwea 2016r.
Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli dowodéw ksiggowych
w Urzgdzie Gminy w Brodach
L.p. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Sprawdzanie i
zatwierdzanie dokumentéw
1 2 3 4
1. Marzena Bemnat Wit Gminy Zatwierdzanie
2. Dorota Dyka Skarbnik Gminy Zatwierdzanie
3. Michat Gutowski Zastepca Wojta Pod wzgledem
merytorycznym
4, Jan Kosiela Sekretarz Gminy Pod wzgledem
merytorycznym
5. Teresa Ziewiec Podinspektor ds. podatkéw | Pod wzgledem
i oplat lokalnych merytorycznym
6. Joanna Margula Inspektor ds. ksiggowosci Pod wzgledem formalno-
budzetowej rachunkowym
7. Monika Glina Inspektor ds. ksiegowosci Pod wzgledem formalno-
budzetowej rachunkowym
8. Grzegorz Kwiecien Podinspektor ds. obshugi Pod wzgledem formalno-
kasy rachunkowym
9. Justyna Usowska p.o Kierownika Referatu Pod wzgledemn formalno-
Finanséw rachunkowym
10. Nina Tomanek-Brzoza Podinspektor ds. Pod wzgledem formalno-
ksiegowosci budzetowej rachunkowym
1. Anna Jasztal Podinspektor ds. Pod wzgledem formalno-
ksiegowosci budzetowej rachunkowym
12, Pawel Zieba Kierownik Referatu Pod wzgledem
Organizacyjnego merytorycznym
13. Jacek Wojcik Kierownik Referatu Pod wzgledem
Inwestycyjnego merytorycznym
4. Monika Bararska Kierownik Referatu Pod wzgledem
Planowania Przestrzennego, | merytorycznym
Geodezji i Gospodarki
Gruntami
15. Lucyna Zaczek Z-ca Kierownika Urzedu Pod wzgledem
Stanu Cywilnego merytorycznym
16. Wioletta Sobecka Podinspekter ds. kontroli Pod wzgledem
merytorycznym
17. Tatiana Wéjcik Inspektor ds. kadr i Pod wzgledem
dziatalnodci gospodarczej merytorycznym
WOIT GMI

Marzeh@Beghat
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Zalgeznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 80/2016
Wojta Gminy Brody
z dnia 07 czerwca 2016r.

Wykaz 0s6b i wzory podpiséw os6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiegowych

w Urzedzie Gminy w Brodach
L.p Imig i nazwisko Stanowisko Wzdr podpisu

1 2 3

1. Marzena Bernat Wojt Gminy

N
A
.
2. Dorota Dyka Skarbik Gminy ~

WOJT GYANY BRODY
Mar - Bednat




wOJT GMINY
Brody

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 80/2016
Wijta Gminy Brody

Z dnia 07 czerwca 2016r.

Wykaz komérek organizacyjnych, stanowisk pracy bioracych udzial w sporzadzaniu, obiegu i kontroli

dokumentéw ksiegowych

w Urz¢dzie Gminy w Brodach

L.p Wyszezegdlnienie Forma organizacyjna
1 2 3
L. Komérki organizacyjne Urzedu Gminy w Brodach
L. Referat Organizacyjny Referat Urz¢du Gminy w Brodach
2. Referat Finansowy Referat Urzedu Gminy w Brodach
3 Referat Inwestycyjny Referat Urzedu Gminy w Brodach
4, Referat Planowania Przestrzennego, Geodezji i Referat Urzedu Gminy w Brodach
Gospodarki Gruntami
5. Zespot Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami | Referat Urzedu Gminy w Brodach
6. Urzad Stanu Cywilnego Samodzielne stanowisko
11, Samodzielne stanowiska pracy
1. Stanowisko ds. Kontroli Samodzielne stanowisko
2. Stanowisko ds. Ewidencji Ludnoéci i Dowodéw Samodzielne stanowisko
Osobistych
3. Stanowisko ds. Kadr Samodzielne stanowisko
4. Stanowisko ds. Obrony i Zarzadzania Kryzysowego Samodzielne stanowisko




WOJIT GMINY
Brody

Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 80/2016
Wojta Gminy Brody

z dnia 07 czerwca 2016r.

Wykaz os6b i wzory podpiséw uprawnionych os6b komérek organizacyjnych, stanowisk pracy, bioracych
udzial w sporzadzaniu, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych

w Urzgdzie Gminy w Brodach

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej, Skrat Funkcja Wzor podpisu
stanowiska pracy nazwy Stanowisko Pracy
1 2 3 4 5
1 URZAD GNIMY W BRODACH /
1 Marzena Bernat w Wijt Gminy b
2. | Michal Gutowski A Zastgpea Wojta @ﬂ
Gminy G~
—
3. Dorota Dyka SK Skarbnik Gminy .
4, Jan Kosicla SG Sekretarz Gminy ;
Referaty Urzedu Gminy F ’Y
5.
w Brodach
5.1 Justyna Usowska p-0 Kierownika
' Referatu Finanséw
Inspektor ds. A
5.2 Joanna Margula ksiggowosci Q)
budzetowej
Inspektor ds.
53 Monika Glina ksiggowosci m
budzetowej 1
. Podinspektor ds. J
54 Grzegorz Kwieciei obshigi kasy O%lt
Podinspektor ds.
5.5 | Nina Tomanek-Brzoza ksiegowosci K%UDVR:
budzetowej
Podinspektor ds.
5.6 Anna Jasztal ksiegowodci
budzetowej
Podinspektor ds.
3.7 | Teresa Ziewiec podatkéw i optat
lokalnych

. " Referent ds. podatkow
58 | Agnieszka Miernik i oplat lokalnych m




) Podinspektor ds.
59 Malgorzata Swirta wymiaru podatkow
i oplat lokalnych -
5.10 | Mirostawa Cioroch Pomoc administracyjna Uwﬂ
6. Referat Organizacyjny OR /
6.1 Pawel Zicha Klerowplk Rfeferatu 5) éz
Organizacyjnego
. e Podinspektor ds. (
6.2 Wiestawa Wajcik obstugi Rady Gminy W
6.3 Martyna Kutera Sekretarka @
6.4 | Aneta Wierzbicka-Lacka Pomoc administracyjna M ga’h@./ 4:,,,4_
Inspektor ds.
6.5 Mariusz Zawlocki WP o‘}prafsy .
z organizacjami
pozarzadowymi
. Inspektor ds. obstugi
6.6 | Anna Kucharczyk urzedu W
6.7 Leonarda Cwieluch Robotnik gospodarczy d ,(i
6.8 | Anna Litwinek Sprzataczka ? ‘\\E\\N?J
6.9 Lucyna Bolewska Sprzataczka
6.10 | Rajmund Gebura Poc_Imsp_ektor ds."
medidw i promocji
I
6.11 | Dorota Jedlinska Robotnik gospodarcz:./
6.12 | Lukasz Wzorek Informatyk
6.13 | Tomasz Sobolewski Kierowca Y
6.14 | Mariusz Niektan Kierowca
7. Referat Inwestycyjny I
7 Tacek Wejeik Kierownik Referatu
Inwestycyjnego
7.2 | Stawomir Maka Inspektor w Referacie |
Inwestycji
7.3 Mateusz Bidzinski Inspektor ds. inwestycji
Z zamdwien
publicznych
7.4 Leszek Baranski Inspektor ds. inwestycji
idrog
Referat Planowania
8 Przestrzennego, Geodezji i G

Gospodarki Gruntami




Kierownik Referatu

Planowania
8.1 Monika Brafnska Przestrzennego,
Geodezji i Gospodarki
' Gruntami
- Inspektor ds.
82 Marzena Gebura gospodarki M
nieruchomogciami
- Podinspektor ds.
8.3 Waldemar Stgpien gospodarki gruntami (\ #-. . /
9 Zesp6t Ochrony Srodowiska 708 ~
i Gospodarki odpadami N
9.1 Ernest Kumek Inspektor ds. ochrony k \
srodowiska
i gospodarki odpadami

52 Mariusz Zawlocki Podinspektor ds.
egzekucji

9.3 | Michat Karwacki i
Pomoc administracyjna

10 Samodzielne stanowiska

10.1 Wioletta Sobecka ' KW Podmspektqr ds.
kontroli

Inspektor ds. kadr t
102 | Tatiana Wéjcik K i dziatalnosci ﬂ/@M

gospodarczej

Podinspektor ds.
10.3 | Eliza Turek dowodéw osobistych 4-?_—-\,\“
)

i ewidencji ludnogci

Inspektor ds.

Obronnych
104 | Anna Kucharczyk i Zarzadzania %

Kryzysowego

11 Urzad Stanu Cywilnego UsC

Zastepca Kierownika f
11.1 Lucyna Zaczek Urzgdu Cywilnego

WOIT GlVAK BRODY

Marz¢ ‘rnat
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