wOJT GMINY
Brody

ZARZADZENIE Nr 210/2016
WOJTA GMINY BRODY
z dnia 30 grudnia 2016r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Zakladowym Planie Kont w Urz¢dzie Gminy Brody
wprowadzonym Zarzadzeniem nr 10/2011 Wéjta Gminy w Brodach z dnia 01 lutego 2011r.

Na podstawie:

1)
2)

3)

4)

art. 10 ust. 1 pkt 3 lit a ustawy z dnia 29 wrze$nia 19%94r. o rachunkowos$ci (tekst
jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 1047 z péZniejszymi zmianami);

art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz.
885 z pézniejszymi zmianami);

rozporzadzenia Ministra finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budietowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paiistwvowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015r., poz. 1954);
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paidziernika 2010r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010r., Nr 208, poz. 1375) -

Wéjta Gminy w Brodach zarzgdza co nastepuje:

§1

W Zakladowym Planie Kont w Urzgdzie Gminy Brody wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 10/2011
Wéjta Gminy w Brodach z dnia 01 lutego 2011r. oraz zmiang wprowadzona: Zarzadzeniem Nr
27/2012 Wéjta Gminy w Brodach z dnia 02 kwietnia 2012r. , Zarzadzeniem Nr 189/2013 Wojta
Gminy w Brodach z dnia 30 grudnia 2013r., zmienia si¢ w zatgczniku Nr 2 w punkcie ,, 1 — wykaz
kont syntetycznych i analitycznych” w zakresie Zespolu ,,7 —Przychody ,dochody i koszty” w zwiazku
Z usunigciem pozycji zyskdw i strat nadzwyczajnych konto ,,700 Zyski nadzwyczajne” i konto ,,771
Straty nadzwyczajne” , ktéry w tym zakresie otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr |
niniejszego Zarzadzenia. Punkt , 111 opis kont’ przyjmuje nowe brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 2
niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§2




WOIT GMINY

Brody
Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 210/2016
Wajta Gminy Brody
z dnia 30 grudnia 2016r.
SYNTETYCZNY ANALITYCZNY NAZWA KONTA
720 Przychody z tytulu
dochodow budzetowych
720 000 00000 0000 00 Przychody z tytutu dochodow
(np. 720 700 70005 0830 00) budzetowych
Ewidencja analityczna wedtug petnej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej
(dziat, rozdziat i paragraf)
750 Przychody finansowe
750 000 00000 0000 00 Przychody finansowe
(np. 750 758 75814 0920 00 sptata
odsetek od pozyczki udzielonej
Kowalskiemu)
Ewidencja analityczna wedlug podmiotow
i petnej szczegotowosci klasyfikacii
budzetowej (dziat, rozdziat i paragraf)
751 Koszty finansowe
751 000 00000 0000 00 Koszty finansowe
(np. 751 757 75702 8110 00 )
Ewidencja analityczna wedlug podmiotéw
i petnej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej (dzial, rozdziat i paragraf)
760 Pozostatle przychody
operacyjne
760 000 00000 0000 00 Pozostate przychody
(np.: 760 700 70005 0840 00) operacyjne
Ewidencja analityczna wediug petnej
szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej
(dziat, rozdziat, paragraf)
761 Pozostate koszty
operacyjne
761 000 00000 0000 00 Pozostate koszty operacyjne
(np.: 761 756 75647 4610 00)
Ewidencja analityczna wedlug petnej
szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej
(dziat, rozdzial, paragraf)




wOIJT GMINY
Brody

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 210/2016
Wojta Gminy Brody

z dnia 30 grudnia 2016r

III. OPIS KONT
ZESPOL , 0" — MAJATEK TRWALY

KONTO 011 — SRODKI TRWALE

Stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejsz;eﬁ wartosci  poczatkowej sSrodkdw trwalych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki. Zaliczenie skfadnikéw majatkowych do
srodkow trwatych odbywa sie na podstawie klasyfikacji Srodkdw trwatych.,

W Urzedzie Gminy w Brodach srodki trwate eiNidencjonowane sg na nastepujacych kontach:

011- $rodki trwate - to jest umarzane wedtug stawek podanych w ustawie o podatku

dochodowym od oséb prawnych ( z wylgczeniem gruntéw).

013- pozostale Srodki trwate — wydane érodki trwate umarzane w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania.

015- mienie zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia', a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktdre
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szczegdinosci:

e przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych
wartos¢ poczatkowa $rodkow trwatych,

» przychody Srodkow trwatych nowo ujawnionych,

« nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

» zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.



Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdinosci:
« wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacii, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
s Uujawnione niedobory srodkéw trwatych,
¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Srodki trwale przyjete po zakohczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie w wartodci
wszystkich poniesionych naktadéw na dany obiekt. Dokumentem do przyjecia na stan
srodka trwalego jest dowdd OT — Przyjecie srodka trwatego.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej z
posiadanych dokumentdw, a gdy ich brak na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajgc ich
aktualng wartos¢ rynkowa i ewentualne zuzycie.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych z tytutu
darowizny lub spadku wycenia sie¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia, uwzgledniajac, przy
uzywanych stopien dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej lub wartoéci wynikajacej
z danych ksiegowych strony przekazujgcej.

Wartos¢ poczatkowa podstawowych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011
moze by¢ zwiekszana lub zmniejszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji ceny. Zwiekszenie
wyzej wymienione moze tez nastgpi¢ o rownowartos¢ kosztdw inwestycji zwigzanych z ich
ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu srodkow trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan likwidacji,
ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

Srodki trwate postawione w stan likwidacji — zuzyte lub zniszczone, sporzadza sie protokét
postawienia w stan likwidacji, w ktérym poza data i szczegdtowa specyfikacjg, musza by¢
zawarte informacjie o przyczynach likwidacji, a takze propozycje dotyczace sposobu
przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania materiatéw lub odpadéw pozostajacych po
likwidacji. Od dnia postawienia w stan likwidacji do przeprowadzenia ostatecznej likwidacji
$rodki te nalezy ewidencjonowac na koncie pozabilansowym pod nazwa ,, $rodki trwate w
likwidacji”.



W przypadku czesciowej likwidacji srodka trwatego w protokole nalezy podaé wartos$é
poczatkowa likwidowanej cze$ci na podstawie danych z ewidencji okreslajacych podziat
$rodka trwatego na elementy lub na podstawie komisyjnego szacunku.

Rozchdd srodkdw trwalych z tytutu sprzedazy ksieguje sie pod datg wydania kupujacemu na
podstawie faktury VAT, poza grupg ,O" — Grunty, gdzie rozchéd ksieguje sie na podstawie
aktu notarialnego. Dowodami rozchodu srodkéw trwatych jest rowniez protokét postawienia
w stan likwidacji, zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych w zakresie niedoboréw oraz
protokdt zdawczo ~ odbiorczy przekazania nieodptatnego.

Podstawg ksiegowania przychodu $rodkow trwatych sa: dowody zakupu tj. faktury Vat lub
rachunki, protokét zdawczo — odbiorczy wraz z decyzjg kompetentnego organu wiadzy
dotyczacg nieodplatnego przekazania, Przyjecie Srodka Trwatego — OT, zestawienie réznic
inwentaryzacyjnych ( w zakresie nadwyzek) oraz akt darowizny.

Dowody przychodu i rozchodu takich srodkow trwatych jak budynki, budowle, maszyny,
drodki transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe dane np. date produkciji, nr fabryczny,
dane charakteryzujace dany $rodek oraz specyfikacje jego czesci sktadowych. Jezeli
dokument pierwotny zawiera wszystkie dane nie jest konieczne wystawianie dodatkowego
dokumentu na wzorze OT.

Do konta 011 $rodki trwale prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug grup klasyfikagji

srodkéw trwalych oraz okreslenia tytutu wtasnosci i miejsca uzytkowania tj.

o Srodki trwate Urzedu — przez referat Finanséw |
e Srodki trwate przyjete w zamian za naleznosci podatkowe — przez referat Finanséw,
» Srodki trwate w jednostkach OSP - przez referat Finanséw.

Ewidencja analityczna umozliwia:

» ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektdw srodkdw trwatych,
e ustalenie osob lub komdrek ktérym powierzono organizacyjnych, ktérym
powierzono srodki trwate,

* prawidiowe obliczenie umorzenia.

Ewidencja analityczna prowadzona jest recznie na KARTACH SRODKA TRWALEGO
przebitkowo przez dziennik.



Saldo konta 011 Srodki trwate na koniec okresu sprawozdawczego oznacza stan $rodkéw

trwalych wedtug wartosci poczatkowej brutto. Grunty stanowigce whasnos¢ Skarbu Panstwa

prowadzone sg w ewidencji pozabilansowej w ujeciu ilosciowym.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 011- Srodki trwate

Lp.
P Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przychody nowych srodkéw trwatych z inwestycji 080,201
budowlanych i z zakupu gotowych débr, naktady w
obcym $rodku trwatym
2. | Przychody $rodkdw trwatych uzywanych 201
pochodzacych z zakupdw
3. | Srodki trwate ujawnione 240
4. |Przychody z nieodptatnego przyjecia srodkéw: 800
trwatych
5. | Zwiekszenie wartosci np. na skutek urzedowej 800
aktualizacji wartosci poczatkowej
6. |Przychody gruntéw gminnych mienia komunalnego 800
7. | Przychody $rodkdw trwatych w zamian za podatki 800
8. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych 080
o0 koszty inwestycji ulepszonej, zmodernizowanej lub
zwigkszonej o koszty adaptacji.
Typowe zapisy strony ,Ma” konta 011 — Srodki trwate
Lp.
Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozchody srodkéw pozostawionych w stan likwidacji
a) do wartosci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$é nie umorzona
800
2. Rozchody $rodkéw trwatych na skutek niedoboru
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071




b) wartos$¢ nie umorzona 240
3. Rozchody srodkéw trwatych na skutek nieodptatnego
przekazania dla:
800
a) jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych, 761
b) pozostalych podmiotéw
4, Zmniejszenie wartosci Srodkow trwatych np. wskutek 800
przeceny
5. Rozchody gruntéw mienia komunalnego gruntéw 800
gminnych

KONTO 013- POZOSTALE SRODKI TRWALE

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci  poczgtkowej
pozostatych $rodkéw trwatych wydanych do uzywania. W momencie wydania $rodki te
umarzane sq jednorazowo W wysokosci 100 % wartosci.
Po stronie ,Wn” konta 013 ujmuje sig zwiekszenie wartosci pozostatych $rodkéw trwatych w
uzywaniu, a w szczegolnosci:

» $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji.

o nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

» nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Po stronie ,Ma" konta 013 ksieguje sie zmniejszenie wartosci srodkow:

e wycofanych z uZzywania na skutek zuzycia ,likwidacji, zniszczenia, sprzedazy,

nieodptatnego przekazania oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej,
s stanowigcych niedobdr.

Ewidencja analityczna ‘prowadzona jest recznie w ksiegach inwentarzowych. Ksiegi
inwentarzowe prowadzone sg oddzielnie dla kazdej jednostki.

Konto 013 moze wykazywa saldo ,Wn", ktore oznacza warto$¢ poczatkows pozostalych
srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 013- Pozostate srodki trwale

Lp. Tres¢ operadji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie pozostatych Srodkdw trwatych:

- wydanie z magazynu i bezposrednio do uzytkowania 072




2. |Ujawnione nadwyzki 240

3. » Otrzymanie nieodplatne uzywanych srodkow: 072
od jednostek i zaktadéw budzetowych oraz
gospodarstw pomocniczych, 760

o od innych jednostek i oséb.

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 013- Pozostale srodki trwate

Lp. ' Tresc operacji Konto przeciwstawne

1.  |Rozchéd pozostatych srodkdw trwatych na skutek:

e likwidacji i sprzedazy 072
e niedoborow i szkad
240
2. Nieodptatne przekazanie 761

Konto 014 — Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoéci zbirdw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej zbiordw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na
koncie 072.

Przychody i rozchody zbiréw bibliotecznych wycenia sig¢ wedtug cen nabycia. Przychody z
tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci. .

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 umozliwia ustalenie stanu poszczegdinych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywaC saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 014- Zbiory biblioteczne

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie zbioréw bibliotecznych z zakupu 072




2. |Ujawnione nadwyzki 240
3. ¢ Otrzymanie nieodptatne zbiory biblioteczne: 072
od jednostek i zakladdw budzetowych oraz
gospodarstw pomocniczych, 760
¢ 0d innych jednostek | oséb.
Typowe zapisy strony ,Ma"” konta 014 — Zbiory biblioteczne
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Rozchod zbiordw bibliotecznych na skutek:
o likwidacji i sprzedazy 072
¢ niedobordw i szkdd
240
2. Nieodplatne przekazanie 761

Konto 015 — MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 015 stuzy do ewidendji stanu oraz zwigkszen i zmniejszer wartosci mienia przyjetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie komunalnym,
zakfadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie ,Wn" konta 015 ksieguje sie w szczegdlnosci:

wartos¢ mienia przyjetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie, lub innej jednostce
organizacyjnej wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki o nadwyzke wartoéci wynikajacej
z wyceny zawartej w umowie ponad wartoé¢ bilansowg mienia przekazanego spétce
lub innej jednostce organizacyjnej jako udziatu gminy fub z tytutu sprzedazy.

Wartos¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajgcego po Zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktdra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majgtkowych
organu zatozycielskiego.

Na stronie ,Ma" konta 015 ksieguje sie w szczegdlnosci:

wartos¢ mienia, ktore przekazano spélce w wysokosci wynikajgcej z umowy ze
spétka, lub wniesiono jako udziat Gminy do spdtki, wartoéé mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom,

zmniejszenie wartosci mienia, ktére przekazano spétce do odptatnego przekazania o
réznicg pomiedzy wartoscia wynikajaca z bilansu fikwidacyinego a wartoscig ustalong
ze spotka,

wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostka nieodpiatnie,
likwidacje mienia przez organ zatozycielski.




Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi sie w zaleznosci od potrzeb i rodzaju
przyjgtego mienia. Ewidencja analityczna prowadzone jest w formie wykazu zawierajacego
specyfikg majatku ujetego w bilansie likwidowanych jednostek oraz wykazu ilosciowo-
wartosciowych sktadnikéw rozchodowych.

Inwentaryzacja mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ drogg poréwnywania
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami- wedtug stanu na dzieri bilansowy.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek
bedgcych w dyspozycji organu zatoZycielskiegp w wartosci wynikajgcej z bilansu
zlikwidowanej jednostki. '

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Lp.
Tres$c operacji

Konto przeciwstawne

1. Przyjecie przez organ zatoZycielski mienia
zlikwidowanej jednostki wedtug wartosci
wynikajgcej z bilansu 855
2. Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej
jednostki o nadwyzke wartosci wynikajgcej z
umowy ponad wartos¢ bilansowg mienia
przekazanego jednostka wzglednie 855
sprzedanego
3. Przyjecie mienia zwrdconego przez spétke 226
Typowe zapisy strony ,Ma” konta 015 Mienie zlikwidowanych jednostek
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. 226
Przekazanie mienia pozostatego po zlikwidowanej
jednostce sprzedanego lecz jeszcze nie sptaconego
2 Zmniejszanie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki
o réznice miedzy wyceng mienia przekazanego
spdice a jego wartoscig bilansowa 855
3 Wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego spétka
jako udziat Gminy Brody lub przekazanego
nieodpfatnie innym jednostka 855
4 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ 855

zatozycielski




Konto 020 — WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
Konto stuzy do ewidendji stanu zwiekszen oraz zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych, w tym:

s oprogramowania komputerowego
s praw autorskich
¢ prawa wieczystego uzytkowania

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sig nabyte przez jednostke prawa majatkowe
nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie, o przewidywanym
okresie uzywania dtuzszym niz na rok, ktére przeznaczone sg na wiasne potrzeby jednostki
lub do oddania do uzytkowania na podstawie umowy najmu.

Konto 020 obcigZza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nieodplatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z tytutu
odpisania wartosci niematerialnych i prawnych., Wartoéci niematerialne i prawne, ktérych
jednostkowa warto$¢ przekracza wielkos¢ ustalong w przepisach podatkowych finansuje sie
ze $rodkdw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreélonymi w Ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
rownej lub nizszej od wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania rolnej lub nizszej
od wartosci okreSlonej w wyzej wymienionych przepisach podatkowych, finansuje sie ze
srodkdw na wydatki biezace i umarza jednorazowo spisujac caty wartoéé w koszty w dniu
przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartoci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw lub oséb
odpowiedzialnych.

Do konta 020 prowadzona jest odrebna analityka dla:

» wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
» wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w momencie oddania do
uzywania. .

Ewidencja analityczna prowadzona jest recznie w ksiegach inwentarzowych.

Konto 020 moze wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza warto$é poczatkowa bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych



Typowe zapisy strony ,Wn" konta 020 Wartosci niematerialne i prawne

Lp.
Tresc operacji Konto przeciwstawne
1 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych:
o wartosci powyzej okreslonej przepisami podatkowymi ( 080,130,201
umarzanych stopniowo)
» 0 wartosci podlegajacej jednorazowemu umorzeniu 130,201
2. Otrzymanie nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:
e umarzane stopniowo, 800
+ umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania:
* od jednostek i zaktadow budzetowych:
a) nowe
b) uzywane 800
*od innych jednostek
072
i 0s6b prawnych
P 4 760
(dary)
3. Przychody wartosci niematerialnych i prawnych w zamian za 800
podatki
Typowe zapisy strony ,Ma” konta 020 Wartosci niematerialne i prawne
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 | Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych:

e podstawowych, umarzanych stopniowo, 800
* pozostatych umorzonych
072

Konto 030 — DLUGOTERMINOE AKTYWA FINANSOWE

Na koncie 030 ewidencjonuje sie dtugoterminowe aktywa finansowe, do ktérych zalicza sie:

udzialy pieniezne lub rzeczowe wniesione do spélek z ograniczong
odpowiedzialnoscig, :

akcje nabyte w spdlkach akcyjnych, w ktdrych jednostka jest wspdlnikiem Iub
akcjonariuszem,

akcje inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok,

inne diugotrwate aktywa finansowe




Udzialy rzeczowe wykazuje sie w ewidencji wartosci ksiegowej netto, ktdra wynikata z
ewidencji jednostki wnoszgcej aport powiekszone 0 ewentualne oplaty zwigzane z udziatem
w spolce.

Udzialy pienigzne w innych jednostkach i dlugoterminowe papiery wartoéciowe
ewidencjonuje sie w cenie ich nabycia. Jezeli warto$¢ nabycia udziatéw zadeklarowana w
umowie spotki jest wyzsza od wartosci bilansowej (netto) srodkéw trwatych to réwnowartosé
przewyzki ksieguje sie na stronie Wn konta 030 w korespondencji z kontem 840 jako rezerwy
i rozliczania miedzy okresowe przychoddw, a jezeli jest ona nizsza to réinice ksieguje sig
Wn800, Ma 030.

Cena nabycia obejmuje cene zakupu powiekszong o optaty sadowe, skarbowe, notarialne,
administracyjne itp.

JeZeli jednostka uzyskata akcje w wyniku ugody bankowej lub drogg zamiany naleznosci to
papiery te wycenia sie w cenie nie wyzej od nominalnej ceny akgji.

Rdznica miedzy kwota naleznosci a wartoscig nominalng uzyskanych akcji konto ,840” -
«Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw”, jezeli wczesniej naleznoéé objeta byta
rezerwa.

Na dziei bilansowy udzialy i akcje jednostek zaleznych i stowarzyszonych wykazuje sie
wedtug cen nabycia, pomniejszonych o odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartoéci lub
wedtug wartosci godziwej (art.28 ust. 1 pkt3 Ustawa o rachunkowosci tj. Dz.U.2016r.
poz.1047 z péiniejszymi zmianami), za ktdre w szczegdinosci uznaje sie:

- ponoszenie strat przez jednostke gospodarczg, ktdrej akcjonariuszem (udziatowcem) jest
jednostka posiadajaca udziat.

Przez przewidywane starty w tych okolicznosciach nalezy rozumie¢ zaréwno brak przychodéw
z udziatdw, jak i brak mozliwosci ich wycofania.

— trwalg utraty wartosci udzialdw (akeji) spowodowang utrzymaniem sie przez diuzszy czas
nizszego kursu od ceny nabycia akcji.

Wyzej wymieniona utrata wartosci zmniejsza odpowiednio ich warto$¢ do poziomu sprzedazy
Na ten dzie,, natomiast réznice odpisuje sie w cigzar kosztéw finansowych.

Podwyzszenie wartoéci nabytego udziatu w spélce nastepuje tez w przypadku gdy spétka w
ktdrej jednostka ma udziaty zmienita kapitat zapasowy lub rezerwowy na kapitat udziatowy
lub przeznaczyta dywidende na ten cel. Zwiekszenie wartosci udziatdw z wyszczegdlnionych
tytutdw ksieguje sie Wn 030, Ma 750.

Na stronie Wn ksigguje sie wszelkie zwigkszenia, a po stronie Ma wszelkie zmniejszenia
stanu diugoterminowych aktywdw finansowych.



Konto 030 moze wykazywal saldo Wn ktdre wyraza stan dtugoterminowych aktywdéw
finansowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest recznie w ksiedze inwentarzowej.

Typowe zapisy — strony Wn konta 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Whniesione udzialy pieniezne do spdlek prawa
handlowego ( taczenie z kosztami ich nabycia) 240
2. Whniesione udziaty rzeczowe (aporty) 800
011
¢ Srodki trwate (wartoé¢ nie umorzona)
« wartosci niematerialne i prawne (wartos¢ nie 020
umorzona)
* inwestycje rozpoczete 080
» mienie zlikwidowanych jednostek 800
réwnolegty napis 855/015
3. Podwyzszenie wartosci udziatow i papierdw
wartosciowych obnizonych na poprzedni dzien
bilansowy na skutek trwatej utraty wartosci 750
4, Podwyzszenie wartosci nabytych udziatdw z tytutu 750
podwyzszenia spdfce kapitatu udziatowego
5. | Przychéd diugoterminowy papieréw warto$ciowych (w 240
cenie nabycia )
6. Odsetki od obligacji bondw skarbowych i innych 750
dtugoterminowych papieréw wartosciowych
kapitalizowane wraz z wartoscig papierow
wartosciowych
7. Rozliczenie aportdw i udziatéw gotdwkowych 240

whiesionych do spotek

Typowe zapisy strony Ma konta 030 —,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Sprzeda? diugoterminowych papieréw wartosciowych




( po cenie nabycia skorygowanej o ewentualne
obnizenie w wyniku trwatej utraty wartosci lub obnizki

kursu walut) 751

2 | Wycofanie udziatéw z innej jednostki:

« rzeczowych (w wartosci bilansowej na dzien 011,020,080
przekazania)
e pienigznych 101,130

3. |Obnizenie wartosci udziatow i papieréw wartosciowych
na dzien bilansowy na skutek trwatej utraty wartosci lub

obnizki kursu walut obcych, za ktérych je nabyto 751

KONTO ~ 071- UMARZANIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek okrestonych
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych raz w roku za okres catego roku.

Umorzenie ksiggowe na koncie 071 nalicza sie od wszystkich podstawowych $rodkéw
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntéw i prawa uzytkowania
wieczystego gruntu. Umorzenie nalicza sie zaréwno od tych $rodkéw trwatych ktdre s3
eksploatowane jak i od nieczynnych ( w zapasie lub remoncie) oraz od tych ktére 59
wynajete lub wydzierzawione innym jednostka.

Umorzenie podstawowych $rodkéw trwalych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu w ktérym te Srodki przyjeto do uzywania i do koAca tego
miesigca w ktorym nastepuje zréwnanie w wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowg
lub w ktérym Srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie
lub stwierdzono ich niedobor.

Od ujawnionych podstawowych Srodkéw trwalych, nie objetych uprzednio ewidencja
umorzenie nalicza sie poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym Srodki
trwale zostaly wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie $rodkdw trwatych oblicza sie od wartosci poczatkowej (wystepujacej w ewidencii
jednostki) wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osdb
prawnych. ’

Od ulepszonych lub uzywanych S$rodkéw trwatych (zakupionych jako uzywane lub
otrzymanych jako dary od uprzedniego uzytkownika), wprowadzonych po raz pierwszy do
ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyjetych do uzywania inwestycji w obcych




srodkach trwatych, umorzenie moze by¢ naliczane wedtug indywidualnie ustalonej stawki, z
tym ze podmiotach bedgcych platnikami podatku dochodowego okres umorzenia nie moze
by¢ krotszy niz okreslony w przepisach podatkowych.

Naliczanie umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych , ktére sy umarzane
stopniowo, rozpoczyna sie¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w
ktérym ujeto je w ewidencji ksiegowej, i do konca tego miesigca , w ktdrym nastepuje
zréwnanie wysokosci umorzenia 2 ich wartoscig brutto lub w ktérym rozchoduje sie dana
wartosc.

Umorzenie od ujawnionych wartosci niematerialnych i prawnych, nie objetych uprzednio
ewidencjg, dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
wartosci te zostaty wprowadzone do ewidencji.

Nie umarza sie gruntéw, z wyjatkiem stuzacych wydobyciu kopalin metoda odkrywkowa. Przy
aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych aktualizacji podlega te?
wartos¢ dotychczasowego umorzenia poszczegéinych $rodkéw trwatych, przy zastosowaniu
tych samych wskaznikéw przeliczeniowych. Proporcje pomiedzy umarzaniem a wartoscia
poczatkowq po aktualizacji muszg by¢ takie same, jakie byly przed aktualizacja. Na stronie
Ma konta ujmuje sig wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe;j
podstawowych $rodkéw trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Ewidencje szczegélowa do konta 071 prowadzi sie oddzielenie dla poszczegdinych érodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.
Ewidencja umorzenia moze by¢ tez potaczona ze szczegdlowg ewidencja podstawowych
$rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, i woéwczas prowadzi sie
oddzielenie rubryki dla wartosci poczatkowej i skutkéw jej aktualizacji oraz oddzielenie dla
umorzenia i jego zmian w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia podstawowych érodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug stawek
ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowg podstawowych $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z
konta 020. Wobec tego w bilansie podstawowe Srodki trwate i podstawowe wartosci

niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci poczatkowo pomniejszonej o dotychczasowe
umorzenie.

Ewidencja umorzeri prowadzona jest recznie na KARTACH SRODKA TRWALEGO.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niemateriainych i prawnych



Lp.

Tres$é operacji

Konto przeciwstawne

aktualizacji wartosci srodkow trwatych

1. | Dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych
wycofanych z eksploatacji w wyniku:
— postawienia w stan likwidacji na skutek
zniszczenia i zuzycia, 400
— z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania, 400
— rozchodowanych z tytutu niedobordw.
240
2 UrzedoWe Zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek 400

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

Lp.

Tresc operacji

Konto przeciwstawne

Biezace naliczenie umorzenia podstawowych $rodkdw
Irwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych

400

Dodatkowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z
aktualizacjg wartosci poczatkowej podstawowych
srodkéw trwatych podlegajgcych stopniowemu
umarzaniu

400

Dodatkowe umorzenie (réznica pomigdzy wartoscia
poczatkowa a dotychczasowym umorzeniem)
podstawowych Srodkdw trwatych

400

P s e bR )




KONTO 072- UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI

NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych umorzeniu  jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Zakup tych sktadnikéw majatku finansuje sie
ze $rodkéw na wydatki biezgce i umarza w pelnej wartoéci w miesigcu przyjecia ich do
uZywania spisujgc ich wartos¢ w cigzar kosztow. Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie :

¢ odziezy i umundurowania ( o okresie uzywania powyzej roku),

¢ mebli i dywanodw,

e pozostatych Srodkéw trwalych (wyposazenie) , wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordw bibliotecznych o wartosci nie przekraczajgcej wielkoéci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodow w 100% ich wartosci w
miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidoWanych z powodu zuzycia lub ziszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodpfatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze
stanowigcych niedobér fub szkode.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ naliczone w 100 % umorzenie pozostatych $rodkow

trwatych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych:

* nowych wydanych do uzywania zardwno z magazynu, zakupu, jak i otrzymanych
nieodptatnie od jednostek i zaktadow budzetowych oraz dardw,

* ujawnionych nadwyzek,

» dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych $rodkdw trwatych otrzymanych
nieodptatnie od innych jednostek, zaktaddw budzetowych wykonujgcych uprawnienia
wiascicielskie w imieniu Skarbu Pafstwa lub samorzadu.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100 % umorzeniu tych
sktadnikéw w momencie oddania ich do uzywania, wartoé¢ umorzenia réwna sie wartosci
poczatkowej ujetej w ewidenciji szczegdtowej pozostatych srodkéw trwatych w uzywania oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 072 moze wykazywal saldo Ma,



ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej bedacych w uzywaniu srodkéw trwatych i

wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych catkowitemu

umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi éie rownac sumie sald konta 013 oraz 020 w czesci odnoszacej sie do

pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania
do uzytkowania.

Saldo konta 072 koryguje warto$C poczatkowg srodkow ujetych na kontach 013 i 020 w
czesci dotyczacej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego wartosé

bilansowa tych skiadnikow jest zerowa.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 072 — Umorzenie pozostalych srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
pozostatych
Srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci

niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

o likwidacji, sprzedazy,
¢ nieodptatnego przekazania,
* niedoboru lub szkody

013,020
013,020
240

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp.

Tresc operacji

Konto przeciwstawne

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych
do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych,
zbioréw bibliotecznych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych, sfinansowanych ze
Srodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych
nieodptatnie do dziatalnosci eksploatacyjnej

Zespot 4"




2. |Umorzenie umundurowania wydanego dq uzywania: 231

s w czesci zaliczonej do wynagrodzen (zapis
rownolegly Zespdt ,4”, Ma 231.

3. |Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkdw
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych na podstawie decyzji od innej
jednostki lub zaktadu budZetowego.

013

KONTO 073 — ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza wartoéé odpiséw aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 080 — INWESTYCJE (SRODKI TRWALE W BUDOWIE)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Do $rodkdéw trwatych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i
montaz nowych $rodkéw trwatych lub w zwigzku z ulepszeniem, modernizacja, adaptacja lub
rozbudowa juz istniejacych srodkow trwatych.
Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogét kosztéw dotyczacych srodkéw trwatych budowie
poniesionych przez jednostke na majace powstac srodki trwate.
Koszty inwestycji obejmujg wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikéw majatku i wykorzystanych ustug, wartosé wynagrodzen za prace wraz
z pochodnymi (narzutami i odpisami), wartos¢ Swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty
dajace sig zaliczy¢ do wartosci wytworzonych przedmiotéw majatkowych, w tym réwniez:
1) nie podlegajacy odliczeniu podatku od towardw i ustug dotyczacy inwestycii
rozpoczetych, _
2) naliczone na czas trwania inwestycji, odsetki, prowizie i réznice od pozyczek i
zobowigzan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy érodkéw trwatych (od dnia
przekazania srodka trwatego do uzywania).

Do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci:
* koszty i optaty nabycia gruntéw i innych skfadnikow majatku trwalego oraz
koszty ich budowy i montazu,
» oplaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy inwestycii
oraz z tytutu uzyskania lokalizacji na budowe,
» odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie os6b z
terendw zajetych na potrzeby inwestycyjne,




zatozenie sfer ochronnych,

zatozenie zieleni,

napraw i remontdw wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do
uzytkowania,

dokumentacji projektowej inwestycji,

badar geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

e przygotowaniu terenu pod budowg, w tym réwniez koszty likwidacji
pomniejszone o przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w
zwigzku z wykonywaniem nowych inwestycji,

& koszty robdt niezbednych do realizacji inwestycji, wykonywanych w obcych
$rodkach trwatych nalezacych do innych oséb prawnych lub fizycznych,

« zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych,
maszyn i $rodkdw transportu,
transportu i montazu,
nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
proéb montazowych, jezeli naleznosé za te czynnosci nie jest uwzgledniona w
cenie robdt,
ubezpieczen majatkowych budowanych $rodkow trwatych,
odsetek, prowizji z réinic kursowych od kredytow i pozyczek dotyczacych
inwestycji,

» nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towardw i ustug (VAT)
dotyczacych inwestycji.

Wartos¢ powstalych w wyniku inwestycji skladnikéw majatku trwatego ustala sie w
wysokosci kosztow wytworzenia lub cenie nabycia.

Dodatkowe koszty i zwroty (zmniejszenia) dotyczace juz przyjetego $rodka trwatego
ujawnione przed rozliczenie zadania inwestycyjnego ksieguje sie i rozlicza tak jak koszty
poniesione- w okresie realizacji inwestycji i o ich réwnowartoéci koryguje sie wartoéé
poczatkowa poprzednio przyjetych sktadnikdw, ktére powstaty w wyniku tej inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

¢ poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie realizowanych
zaréwno przez obcych wykonawcow jak i wykonywanych we wlasnym
zakresie,

+ poniesione koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzen
itp. przekazanych do montazu lub jeszcze nie oddanych do eksploatacji z
powodu nhieukoriczenia budowy obiektu, w ktérym beda uzytkowane,

e poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego srodka trwatego
(przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje), ktére
zwigkszajq dotychczasowa wartos¢ poczatkowa danego $rodka trwatego,

* poniesione straty inwestycyjne, :
rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

e nieodptatne przejecie inwestycji w toku realizacji.



Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

» wartos¢ uzyskanych efektow w postaci przyjetych do uzytkowania $rodkéw
trwatych,

¢ rozliczenie nakladdw bez efektow (koszty inwestycji ktére nie daly efektu

gospodarczego),

zyski inwestycyijne,

rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi,

sprzedaz lub nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych,

nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie rdwniez nie oddane do eksploatacji (takze przechowywane
W magazynie) maszyny i urzadzenia wymagajace montazu oraz nie wymagajace montazu
srodki trwate nabyte jako urzadzenia do nie ukonczonych jeszcze obiektdw, gdyz te ujmuje
si¢ w ewidencji srodkéw trwatych dopiero pod datg przyjecia do eksploatacji wybudowanych
obiektdw, ktére wyposazono w te wczesniej zakupione urzadzenia.

Na koncie 080 mozna tez ksieggowal wartos¢ zakupionych gotowych $rodkdw trwatych
nadajgcych si¢ do eksploatacji bezposrednio po zakupie, a wiec nie wymagajgcych zadnych
dodatkowych naktaddw (np. w zwigzku z montazem).

Koszty inwestycji rozlicza sig w terminie oddania do uzytkowania powstafych w wyniku
inwestycji sktadnikéw majatku trwatego, jednak nie pdZniej niz do dnia zakohczenia
inwestycji.

Koszty $rodkéw trwatych w budowiei, ktére nie daly efektu gospodarczego podlegaja
odpisaniu nie péZniej niz do korica roku obrotowego, w ktdrym ustalono, 7e inwestycja nie
data efektu.

Na koncie 080 - ewidencje nalezy prowadzic w ukladzie obowigzujacej klasyfikagji
budzetowej z podziatem na poszczegdine zadania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej ustalenie
kosztow Srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych  rodzajow efektdw

inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych
obiektdw Srodkéw trwatych.

Konte 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ kosztow érodkéw trwalych w
budowie I ulepszen.

Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w programie FK — JB.



&

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 080- Inwestycje (Srodki trwale w 'BudOWie)

Tresc operacji

Konto przeciwstawne

Zafakturowane roboty dostawy i ustugi
zwigzane Z przygotowaniem'i realizacjg
inwestycji przez zewngtrznych kontrahentéw

201

Zakup inwestycji rozpoézetych od innych
jednostek

201

Nieodptatne przejecie inwestycji
‘rozpoczetych od innych jednostek i
zakladéw budzetowych oraz gospodarstw

_* pomocniczych |

800

Réwnowartos¢ pierwotnie odpisane] a
nastepnie wykorzystanej dokumentacji
_projektowej

800

Zakup materiatéw wydanych bezposrednio
na plac budowy

201

Zakup maszyh i Urzadzeﬁ wymagajacych
montazu lub stanowigcych pierwsze
wyposazenie budowanych obiektow

201

'Oplaty notarialne, sqdowe, i 'inne zwigzane
Z nabyciem gruntow lub prawa uzytkowania
~ wieczystego gruntdw

201

Wynagrodzenie osdb fizycznych
zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych
Z inwestycja.

201,225,231,234

Niedobory i szkody w skiadnikach
inwestycyjnych uznane za niezawinione.

240

10.

Straty inwestycyjne

101,130,201,234,240

11.

Rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami.

800




Na stronie Wn konta 101- ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe.

Na stronie Ma konta 101 - ujmuje sie rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Obroty gotdéwkowe podlegajace ujeciu w raporcie kasowym pod datg rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.

Raporty kasowe prowadzone s3 oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku bankowego,
z ktdrego pochodzi gotéwka lub na ktéry rachunek jest odprowadzana.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie :

Stanu gotowki w walucie polskiej
Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z
podziatem na poszczegédine waluty obce,
Wartos$¢ gotdwki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

Typowe zapisy strony ,,Wn' konta 101 - Kasa

LP. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1.  |Podjecie gotdwki z banku: z rachunkdw Urzedu 141
Gminy w Brodach
2. | Wplyw srodkdw pienieznych w drodze 141
3. | Wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach 201,225,231,234,240
| rozrachunkowych
4, Woplaty przychodéw nie ujetych na kontach 130, 135, 139
rozrachunkéw z tytutu:
- sprzedazy ustug,
- sprzedazy towarow
- finansowych dochodéw
budzetowych
- dary pieniezne,
- sprzedaz materiatow,  Srodkéw
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
- otrzymanych kar i odszkodowan,
- wplaty z tytutu odsetek,
- wplaty z tytutu zyskow
nadzwyczajnych  (nie  ujetych
uprzednio jako naleznosci) ,
5. | Wptaty sum depozytowych (w tym wadiéw 240




przetargowych i kaucji)

6. | Wplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych 229,231,234
zaliczek oraz zwrotu wydatkow poniesionych w
imieniu wplacajacego
7. | Wplata naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 234,240
8. | Nadwyzka $rodkdw pienieznych w kasie 240
9. | Wptaty z tytutu zwrotu kosztdw nie ujetych Zespol 4"
uprzednio jako naleznosci od kontrahentow
10. |Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy 141
czek gotowkowy i wykupienie weksli obcych
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 101-Kasa
LP. Treséc operacji Konto przeciwstawne
1. Wptata wynagrodzen i zaliczek za wynagrodzenie 231
2. Wptata ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy, 231,234,Zespdl,, 4"
za pranie odziezy, za srodki higieny osobistej oraz
za uzywanie wilasnego sprzetu
3. Wyplata zasitkéw rodzinnych i innych 229,231
pokrywanych przez ZUS
4. Wyplata zaliczek do rozliczenia 234,201
5. Zaplata zobowigzan nie ujetych na kontach
rozrachunkow z tytutu:
e Zakupu Srodkéw trwatych umarzanych
stopniowo 240
e Zakupu pozostatych $rodkow trwatych 401
Rownolegty zapis 013/072
o Zakupu materiatéw i towaréw 310195’96*”4"
¢ Swiadczonych ustug dla dziatalnosci Zespot,, 4"
6. Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na 201,234,240
kontach rozrachunkowych
7. Wyplaty z tytutu kar | grzywien i odszkodowan 221
8. Odprowadzenie gotowki na wiasny rachunek 141




bankowy
9. Niedobory kasowe 240
10. Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadiow 240
przetargowych
11. Odsetki od zobowiazan 221

KONTO 130 - ,,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI"

Konto 130 stuzy do ewidengji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym Urzgedu Gminy w Brodach z tytutu wydatkéw i dochoddw budzetowych objetych
planami finansowymi jednostki budzetowej . W Urzedzie Gminy w Brodach prowadzony jest
jeden wspdlny rachunek bankowy dla budzetu Gminy oraz dochodéw i wydatkéw Urzedu
Gminy w Brodach jako jednostki budzetowej. Ewidencje wydatkéw i dochoddéw budzetowych
prowadzi sie na koncie 130.

* Wydatkiem budzetowym sq kwoty pobrane z rachunku biezacego Gminy w
Brodach na wydatki, za wyjatkiern srodkéw budzetowych przekazanych dysponentom
nizszego stopnia na finansowanie zadan ujetych w ich planie.

¢ Dochodem budzetowym sy wplywy uzyskane przez Urzad Gminy w Brodach 2
tytutu przychodow podlegajacych zarachowaniu na dochody.

« Na koncie 130 dokonuje sie zapiséw wedlug wyciaggéw bankowych, a wiec musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw migdzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscia
banku.

* Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co
oznacza, ze do btednych zapisdw, zwroty nadplat, korekty niewtasciwych wydatkdw
itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis tzw. czyszczacy.

Konto 130 nie wykazuje salda na koniec roku.

Ewidencja analityczna zrealizowanych wydatkéw budzetowych prowadzona do konta 130
musi by zgodna z klasyfikacja budietowa oraz z zasadami zawartymi w ustawie o
rachunkowosci.

Na stronie ,,Wn" konta 130 ujmuje sie:

» Przeksiegowanie rocznej sumy zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdania
RB — 28 S na strong Ma konta 800 — Fundusz jednostki. Przeksiegowania dokonuje
sig raz w roku pod datg 31 grudnia danego roku budzetowego.

o Wptywy érodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegdtowa wediug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.




Na stronie ,,Ma” konta 130 ujmuje sie:

» Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych), w ewidencji z whasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7,lub 8.

» Przeksiegowanie rocznej sumy zrealizowanych dochoddw na podstawie sprawozdania
Rb — 27 S na strone Ma konta 800 —~ Fundusz jednostki. Przeksiegowania dokonuje sie
raz w roku pod datg 31 grudnia danego roku budzetowego.

Na podstawie ewidencji prowadzonej do konta 130 strona Wn sporzadza sie sprawozdanie
Rb — 27S w zakresie dochoddw budzetowych, zas strony Ma konta 130 sporzadza sie
sprawozdania Rb-28S w zakresie wydatkéw budzetowych.

W Urzedzie Gminy w Brodach prowadzony jest jeden wspdlny rachunek bankowy dla
budZetu Gminy oraz dochodéw i wydatkdw budzetowych Urzedu jako jednostki budzetowej.
W zwigzku z powyzszym w Urzedzie Gminy w Brodach ewidencje ' dochoddw prowadzi sie z
pominigciem konta 222 ,Rozliczenie dochoddw budzetowych” i wydatkéw z pominieciem
konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

Obstuge bankowag w zakresie dokonywania przelewdw i pobierania wyciggdéw bankowych
prowadzi sie zgodnie z zawarta umowa z bankiem w systemie elektronicznym. Wyciagi
pobierane sg w siedzibie Urzedu w dwoch egzemplarzach, Po sprawdzeniu przez Skarbnika
Gminy i podpisaniu jeden egzemplarz wyciagu przechowywany jest w dokumentach budzetu
gminy (organu) i stuzy ewidencji podatkowej oraz budzetowi gminy (organowi). Drugi
egzemplarz przechowywany jest w dokumentach jednostki budzetowej, gdzie podlega
ewidengji.

Ksiegowanie dokumentow ksiegowych odbywa sie w programie FK - JB.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej z
podziatem na dziaty, rozdziaty i paragrafy.

Typowe zapisy strony ,,Wn"” konta 130 — Rachunek biezacy jednostki

LP. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie rocznej sumy zrealizowanych 800
wydatkow na podstawie sprawozdania RB — 28
S.
2, Wplywy srodkdw budzetowych z tytutu 141,221

zrealizowanych dochoddw budzetowych

3. Obcigzenia z tytutu omytek i bleddw 245
bankowych oraz ich korekt




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 130 Rachunek biezgcy jednostki

LP. Tres¢ operagji Konto przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z
| finansowaniem wiasnej dziatalnoéci w formie:
| gotéwki pobranej z banku do kasy 141
gotdwki pobranej za posrednictwem innego
banku, 141 .
o przelewdw z tytutu sptaty zobowigzan ujetych 201,225,229,231,234,240
na kontach rozrachunkowych,
« zaplaty odsetek za zwioke od naleznosci 751
cywilnoprawnych
2. Przekazanie dotacji dla jednostek gminnych 224
3. Przelew dotacji innym podmiotom 224
4, Omytkowe obcigzenie bankowe 250
5. Przelew $rodkdw tytutem pomocy finansowej w formie 224
dotacji celowej udzielonej innym jednostkom
samorzadu terytorialnego
6.. Sptata zobowigzan za roboty, ustugi i dostawy
Zwigzane z wydatkami majatkowymi:
» przypisanych na kontach rozrachunkow , 201,240 rownolegly zapis 810/800
nie ewidencjonowanych na kontach 080 réwnolegty zapis 810/800
rozrachunkdw:
a) zaliczonych bezposrednio do kosztow, 080
b) z tytutu strat inwestycyjnych, 080, 240
¢} z tytutu zakupu podstawowych srodkéow !
trwatych przyjetych bezposrednio do 201
uzytkowania réwnolegly zapis 011/080
810/800
d) z tytutu zakupu materiatow przyjetych do
: P o 310
dziatalnosci inwestycyjnej
7. Przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe Zespot,, 47,240,224
jednostki
9. Zwroty udziatow na finansowanie inwestycji 201

>




wspolnych lub towarzyszacych

KONTO 135- RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych pozabudzetowych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane sg przede wszystkim srodki:

e zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
« innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie ,,Wn” konta 135 ksieguje sie wplywy srodkéw na rachunki bankowe

funduszu specjalnego przeznaczenia z tytutu uzyskanych przychodéw.

Na stronie ,,Ma” rozchody z tych srodkéw z tytutu finansowania dziatalnosci objetej
szczegbinymi funduszami.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtowg umozliwiajaca ustalenie obrotéw i
stanu srodkéw kazdego z funduszy specjalnych.

Konto 135 moze wykazywal saldo Wn , ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych, na
rachunku bankowym funduszy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 135 rachunku srodkow funduszy specjainego

przeznaczenia
LP. Tresc operacji
Konto przeciwstawne
1. Wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci
finansowej z funduszy pozabudzetowych:
- przypisanych
- nie przypisanych 201,;3‘1‘,240
2. Przypisane odsetki od srodkéw funduszy 851
spedjalnych znajdujgcych sie na rachunkach
bankowych
3. Woplaty gotdwki z kasy do banku 141
4. Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i 851
darowizny
5. Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek 234,240
wraz z naleznymi odsetkami




Obciazenia z tytutu btedéw i omytek bankowych

240

Lokaty

141

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 135- Rachunki srodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia
LP. Tres$c operacji Konto przeciwstawne
1. Podjecie gotowki do kasy 141
2. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw 201,231,234,240
i ustug na rzecz dziatalnosci finansowej
3. Przelewy Srodkow zaktadowego funduszu 851
swiadczen socjalnych przekazanych poza
jednostke (np. na finansowanie wspdlnych
urzadzen kulturalnych ogrédkéw dziatkowych itp.)
4, Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. 225
zaliczki na podatek dochoddéw od osob fizycznych,
optat lokalnych)
5. Przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229
6. Zaptacone kary, grzywny, optaty sgdowe i inne 851
dotyczace dziatalnosci socjalnej
7. Wykup wiasnych czekdw rozrachunkowych 201
pokrywanych ze $rodkdw funduszy specjalnych
8. Zwrot nie wykorzystanych srodkdw otrzymanych 240
na okreslone zadania
9. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240
10. | Zwrot nadptaconej faktury dotyczacej dziatalnosci 201
socjalnej
11. |Lokaty 141

KONTO 139 - ,,INNE RACHUNKI BANKOWE"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia




czekOw potwierdzonych,

sum depozytowych,

sum na zlecenie,

srodkow obcych na inwestycje.

Na stronie ,,Wn"” konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z

rachunkow biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie,,Ma” konta 139 rozchoddw tych srodkdw.

Do konta 139 prowadzi sie szczegotowg ewidencje wedtug bankdw z podziatem na tytuty
wyodrebnienia, @ sumy na zlecenie i depozyty takze wedtug kontrahentdw.

Konto 139 moze wykaza¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $érodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 dokonuje sie zapisow wedlug wyciaggéw bankowych, a wiec musi
zachodzi¢ petna zgodnosc zapiséw migedzy bankowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 139- Inne rachunki bankowe

LP. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplywy srodkéw z sum na zlecenie 240

2. |Przelew rownowartosci wstrzymanej kaucji 231,201,240
gwarancyjnych przy zaptacie za ustugi remontowo-
budowlane

3. | Wplata gotdwki do banku 141

4. |Przelew z tytutu zwrotu kaucji i wadiow 240

5. [Przelewy z tytutu pokrycia zobowigzan zleconych 240
lub pokrywanych z kaugji

6. |Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

7. | Naliczone oprocentowanie lokaty terminowej 240
$rodkdw gospodarki pozabudzetowej i sum
depozytowych

8. |Lokaty 141




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 139-" Inne rachunki bankowe”

LP. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Pokrycie zobowigzan z sum na zlecenie 201,231,240
2. | Pobrane gotéwki do kasy 141
3. | Przelew z tytutu kaucji i wadiow 240
4. | Przelewy z tytulu pokrycia zobowigzan zleconych 240
lub pokrywanych z kaugji

5. | Zwrot nie wykorzystanych srodkéw na zadania 240
Zlecone

6. |Bfedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

7. |Lokaty 141
8. |Przelewy z tytutu zobowigzain wobec budzetu 225
9. |Przelewy sktadek ZUS, FP, ubezpieczenia zwrotnego 229

KONTO 140 — KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINASOWE

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywdw finansowych w szczegdlnosci
akeji, udziatow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskie]
jak i obcej.

Po stronie ,Wn" konta ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych aktywow
finansowych, a na stronie ,Ma” — zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 prowadzona jest

poszczegblnymi  skfadnikami

krétkoterminowych aktywéw finansowych w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegdlne waluty i osoby za nie odpowiedzialne.

Konto 140 moze wykazywac saldo ,,Wn", ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywéw
finansowych.




Typowe zapisy strony ,Wn"” konta 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. [Czeki obce otrzymane na pokrycie:
¢ naleznosci ujetych na kontach rozrachunkdw, 201, 234, 240
» naleznosci z tytutu przychoddw nie ujetych na
kontach rozrachunkdw, 720, 750, 760
2. | Zakup znakdw blankietow weksli przeznaczonych do 101
dalszej dystrybucji lub sprzedazy.
3. [Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego
wyKupu (Wn 141 - sumy pieniezne w drodze. Ma 140
~ czeki obce). 141
4. |Przyjecie do ewidencji kaucji gwarancyjnych. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [Realizacja czekéw obcych przez bank 130, 135, 139
2. | 2wrot z banku czeku obcego przekazanego do
wykupu (Wn 140 - czeki obce, Ma 141 - sumy
pieniezne w drodze) 141
3. | Wyksiegowanie z ewidencji zwroconych kaucji 240

gwarancyjnych

Konto 141 stuzy do ewidencji érodkdw pienieznych w drodze.

KONTO 141 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu Srodkdw pienieznych w drodze, a na

stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Na koncie 141 ujmuje si¢ nalezne za dany okres sprawozdawczy sumy , ktdre zeszly z
rachunku bankowego przekazujacego, ale na rachunek bankowy odbiorcy wplynely w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Ponadto w Urzedzie Gminy Brody ewidencjonuie sie:

przeptywy gotowki z banku do kasy oraz z kasy do banku,

lokaty z poszczegdinych rachunkéw bankowych (nocne, dobowe, itp.).




Typowe zapisy strony ,Wn” konta 141 — Srodki pieniezne w drodze.

Lp. Tres¢ operagji Konto przeciwstawne

1. |Dokonywanie za posrednictwem innych bankdw i
placowek pocztowych:

101
+ wplaty z kasy na rachunek bankowy,
» pobrania z rachunkéw bankowych do kasy. 130, 135,139
2. |Lokaty 130, 135, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 141 — Srodki pieniezne w drodze.

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplywy Srodkéw pienieznych w drodze:

¢ do kasy, 101
+ na rachunki bankowe.
130, 135, 139

2. |Lokaty 130, 135, 139

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw i rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen Srodkéw budzetowych, $rodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

KONTO 201 — ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI

Konto 201 stuzy do ewidenciji wszystkich rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robdt i ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw robdt i ustug
Swiadczonych przez Urzad Gminy Brody.

Wystepujace na koniec roku umowne odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan z tytutu
dostaw, z ktorych wierzyciel nie zrezygnowat, ksieguje sie Wn 751, Ma 201.




Naleznosci i zobowigzania do rozliczenia z odbiorcami i dostawcami z tytutu kar umownych i
odszkodowan ujmuje sie na koncie 201 w korespondencji z kontem 761, a dziatalnosci
finansowej ze srodkéw funduszy celowych z kontem wiasciwego funduszu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenia naleznosci i
zobowigzan wediug poszczegdlnych kontrahentow
kontrahentéw zagranicznych obok wartoéci w ztotych polskich rowniez wartosci w
poszczegolnych walutach, a ponadto umozliwia ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale
wymaganym w sprawozdaniu bilansowym.

z podaniem w odniesieniu do

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktdre ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania sald naleznosci i zobowigzan wystepujacych na kontach rozrachunkéw z
poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen — (w bilansie ujete w aktywach)

W bilansie (w aktywach) salda naleznosci wynikajace z ewidencji analitycznej pomniejsza sie
0 zZawigzane rezerwy,

Saldo Ma stan zobowiazan - (w bilansie ujete w pasywach).

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Objete fakturg VAT kwoty zaliczek na poczet
przysztych dostaw i ustug, ktore przekraczajg 50%
spodziewanej wartosci $wiadczenia obejmujacego:
przychody przysztych okreséw, 840
+ VAT nalezny. 275
2, | Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i
umorzonych)
s Z dzialalnosci eksploatacyjnej, 760
» Z dziatalnosci socjalnej 851
3. | Wartos¢ niedobordw i szkéd w dostawach za ktdre

odpowiada dostawca oraz inne tytuty zmniejszania
zobowigzan wobec dostawcow (np. uznane
rekiamacje jednostki)

240, 310, 401,402,409, 080, 851




4, | Zaptat zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i 130, 101, 135, 139
ustug. :

5. | Naleznosci z tytutu zaliczonych na poczet zwrotu
wydatkow np. wytozonych za odbiorcow opfat za
dostawe energii, itp. 401,402

6. |Rozliczenie sktadki na ubezpieczenie spoteczne 229

bytych pracownikdw,

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

Lp. Tres€ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zobowigzania z tytutu dostaw robdt i ustug
dotyczace:
» dziatalnosci eksploatacyjnej (budzetowej i 013, 310, 401, 402, 409,420,430
pozabudzetowsj),
¢ dzialalnosci inwestycyjnej, 080, 240
« dziatalnosci socjalnej 013. 310. 851
e sum na zlecenie, '2 40 ’
» warto$¢ naliczonego w fakturach VAT
podiegajacego odliczeniu lub rozliczeniu. 225
2. | Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek i kar umownych:
¢ dziatalnosci eksploatacyjnej,
a) kar, odszkodowan,
b) odsetki za zwtoke w zaplacie, 761
o dziatalnosci inwestycyjnej (odsetki za 751
zwiokg), 080
» dziatalnosci socjalnej 851
3. | Wplaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcdw do 101, 130, 135,139
kasy lub na rachunki bankowe.
4. | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych
lub nieistotnych, na ktore nie utworzono rezerwy:
+ dziatalnosci eksploatacyinej, 761
e dziatalnosci socjalnej 851
s dziatalnosci inwestycyjnej. 080
5. |Uznane reklamacje odbiorcéw i korekty
zmniejszajace naleznosci z tytutu sprzedazy:
851
» dziatalnosci socjalnej
6. . |Naleznosci skierowane na droge postepowania 240




spornego (pod datg wniesienia powodztwa)
7. | Ujemne roznice kursowe powstate przy wplacie
naleznosci i dodatnie przy sptacie zobowigzan w
walutach obcych:
751
» dziatalnosci eksploatacyjnej, 080
. dziaIaInoéc@ inw_estyc.:yjnej, 851
» dzialalnosci socjalnej.
8. |Odpisanie naleznosci przedawnionych i
umorzonych, na ktdre wezesniej utworzono
rezerwe. . 840
9. |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen bytych 231
pracownikow.
10. {Rozliczenie zobowiazan i naleznosci z lat ubiegtych. 800

KONTO 221 — NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci Urzedu Gminy w Brodach jako
jednostki budzetowej z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin platnosci przypada na
dany rok budzetowy oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie ,Wn"” ksieguje sie ustalone na dany rok budzetowy naleinoéci z tytutu
dochodéw budzetowych i zwrot nadplat z tytutu dochoddw nienaleinie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu.

Na stronie ,,Ma” konta ksieguje siq wptaty naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych naleznosci.

Ujmuje sig na koncie 221 naleznosci i wplaty z tytutu podatkéw i optat pobranych we
wiasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Na koncie 221 ujmuje sie naleznoéci z tytutu
subwendji i dotacji zaliczonych do dochoddw.

Na koncie 221 ewidencjonuje sig rdwniez naleznoéci z tytutu podatku VAT od dokonanej
sprzedazy jak réwniez wplywy z tego tytutu w korespondencii z kontem 225.

W ewidencji szczegdtowej do konta 221 nalezy wyodrebni¢ rozrachunki z poszczegolnymi
diuznikami z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw oraz budzetéw,
ktorych naleznosé dotyczy.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda:




Saldo ,,Wn" bedace sumg poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

Saldo ,,Ma”, sumg poszczegdinych zobowigzan z tytutu nadptat dochoddw budzetowych.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. | Naleznosci jednostek budzetowych:

+ za sprzedane Srodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne, inwestycje oraz

materialy, 760
z tytutu podatkdw i optat administracyjnych, 720
z tytutu kar i grzywien. 760
z tytutu umow najmu, czynszéw, sprzedazy 720
ustug

2. | Zwroty dochoddw budzetowych nienaleznie
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu oraz nadptat i

wyptat oprocentowania za nieterminowy zwrot 130

nadptat.
3. |Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do

krétkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za

dany rok budzetowy). 720

Rownolegty zapis 840/226
4. |Przypis na podstawie sprawozdan finansowych

urzeddw skarbowych sporzadzonych na dzief 31.12

naleznych udziatdw w podatkach z U.S. 720
5. | VAT nalezny od sprzedazy 225

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych,

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochoddw
budzetowych:

¢ do banku 130




2. |Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych 720, 760
naleznosci dotyczacych dochodéw budzetowych.
3. |Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z 720
tytutu nieterminowego zwrotu nadptat podatku.
4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 761
oraz nieistotnych.
5. |Zaksiegowanie na podstawie sprawozdan
finansowych z urzedéw skarbowych — nadptat i
zalegtosci sporzgdzonych na dzief 31 grudnia
(ksiegowane raz w roku) 720
6. |Roszczenia sporne z tytutu naleznosci budzetowych 240

KONTO 224 - ,ROZLICZENIE DOTACII BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z
BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacii
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnodci z budzetu Srodkéw europejskich.

Na stronie ,,Wn" konta 224 ujmuje sig wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a
na stronie ,,Ma” — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wediug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo ,,Wn" konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w roku ktérym zostaly przekazane.,

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kidre organ dotujgcy zalicza do dochoddw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 224 — , ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACII

BUDZETOWYCH"”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przelew dotacji dla podmiotow

130




Typowe zapisy strony ,,Mn” konta 224 — ,ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACII

BUDZETOWYCH”
Lp. iy . .
Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie dotacji 810
2. Wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku 130
hudzetowym

KONTO 225 — ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami parstwa i budzetami samorzadu
terytoriainego ze wszystkich tytutdw (np. =z tytutu zobowigzah podatkowych wiasnych i
wynikajacych z funkgji ptatnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych, wptat z
tytutu nadwyzek $rodkéw obrotowych zaktadéw budzetowych, nadptat w rozliczeniach z
budzetami oraz z tytutu podatku dochodoweqo, cet i optat, a w jednostkach bedgcych
podatnikiem podatku od towardw i ustug takze rozrachunki z tytutu VAT).

Na. stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:

» Przypisy przyznanych, a nie otrzymanych do konca roku dotacji budzetowych dla
gospodarki pozabudzetowej,

o Wptaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i optat oraz cet,

» VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzedem skarbowym,
Nalezno$ci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegélnosci:

¢ Zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu
(np. podatek dochodowy od o0sob fizycznych),

Ewidencje szczegotowg do konta 225 nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego urzedu
skarbowego, celnego, lub samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem poszczegdinych
tytutow rozliczen.




Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo ,,Wn" oznacza stan naleznosci, a saldo ,,Ma” —
stan zobowigzan wobec budzetu.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 225 Rozrachunki z budzetami

P _ Tresc operach Konto przeciwstawne
1. | Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec
budzetéw finansowych ze srodkdow:
o budzetowych
e inwestycyjnych 130
» funduszu socjalnego 240
135
2. | Naleznosci od budzetéw z tytutu nadptat podatkéw
uprzednio naliczonych:
« dotyczacej kosztdw dziatalnosci ‘
eksploatacyjnej 403, 404
e dotyczacej kosztéw dziatalnosci finansowej z
funduszu socjalnego, 851
e optaconych w imieniu pracownika (np.
podatku dochodowego od o0sdb fizycznych 231
3. | VAT naliczony w fakturach i w fakturach
korygujacych dostawcéw (w przypadku jego
rozliczenia z urzedem skarbowym) 240,201,310, 401
4. | VAT naliczony w dokumentach odprawy celnej (w 225
przypadku jego rozliczenia z urzedem skarbowym)
5. | Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego 225
potraceniu z VAT naleznego budzetowi (po
spetnieniu okreslonych warunkow)
6. | Zwrot nadptaty podatku dochodowego od oséb 101
fizycznych
7. | Przeksiegowanie na dochody groszy pozostatych w 720
wyniku zaokraglenia kwot na deklaracji VAT-7 do
petnych zlotych. '
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 225 Rozrachunki z budzetami
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczone zobowigzania podatkowe ,cla i optaty 080, 403, 851
obcigzajace koszty lub fundusze
2. [Naliczony i potracony na listach ptac podatek 231

dochodowy od osédb fizycznych (z tytutu umdw o
prace, zlecenia,) oraz ubezpieczenia zdrowotne




Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwioki 080,720,851
w zaptacie zobowigzan

Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z 130,135
budzetem (zwrot nadptat)

VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z 101,201,221
wystawionych faktur oraz faktur i rachunkéw
korygujacych

VAT od otrzymanych zaliczek , zadatkdéw i przedptat 201
przekraczajgcych 50% wartosci przysztej dostawy
czy ustugi

Przeksiegowanie VAT naliczonego ale nie 403
podlegajgcego zwrotowi lub odliczeniu od VAT
naleznego budzetowi.

Rozliczenie podatku dochodowego osob fizyczno- 234
pracownikow

Rozliczenie podatku dochodowego od oséb 240
fizycznych

10.

Wyliczenie podatku VAT od sprzedazy nie 720

fakturowanej

KONTO 226 — DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

Konto 226 stuzy do ewidencji:

naleznosci z tytutu przekazanego mienia likwidowanych, prywatyzowanych Ilub
sprzedawanych przedsiebiorstw,

naleznosci  dotyczacych przekazanego mienia innych podlegtych jednostek
organizacyjnych (np. zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych),

innych dugoterminowych naleznoéci jednostek budzetowych podlegajacych zaliczaniu
na dochody budzetowe w przysziych latach/

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ktdrych termin zaplaty ustalony w decyzii
0 ich powstaniu przypada na lata nastepujgce po roku, w ktérym dokonywane sa
ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci;

wartos¢ mienia  zlikwidowanych przedsigbiorstw lub podleglych  jednostek
przekazanego do odptatnego uzytkowania lub sprzedanego ale nie zaplaconego w
wysokosci ustalonej w umowie( w korespondencii z kontem 226).

przypisanie dtugoterminowych naleznosci z tytutu przychodéw przysztych okreséw
(Ma 840).

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegéInosci:

réwnowarto$¢ mienia zwrdconego (w korespondencji z kontem 885),
wartos¢ mienia zlikwidowanego u uzytkownika (w korespondencji z kontem 885),
przeniesienie naleznosci diugoterminowych, krétkoterminowych (Wn 221,Ma 226),

w wysokosci raty naleznej za dany rok .




Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug jednostek od ktérych te naleznosci
wystepuja.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn ktdre oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych podlegtych jednostek przekazanego przez organy
zalozycielskie spdtkom lub innym jednostkom do odptfatnego korzystania lub do
sprzedazy ratalnej (w czesci niesptaconej ) oraz wartosci innych diugoterminowych
naleznosci budzetowych jednostek budzetowych.

Whptaty naleznoéci za sprzedane, dzierzawione lub wynajmowane mienie sprywatyzowane
lub zlikwidowanych przedsigbiorstw i podiegtych jednostek oraz zwigzane z tym optaty
dodatkowe organ zatozycielski zalicza na rachunek dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta226-Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przekazanie mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw 015
lub podlegtych jednostek spdtkom Iub innym
podmiotom do odptatnego uzytkowania lub
sprzedanego a nie sptaconego (w wartosci ustalonej
w umowie).

2. | Przypisanie innych diugoterminowych naleznosci 840
podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe w
przysztych okresach

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 226 - Dilugoterminowe naleznosci budzetowe

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zwrot mienia wydanego do odptatnego uzytkowania 015

2. |Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych na
krétkoterminowe (w wysokosci raty naleznej za dany
rok budzetowy).

Réwnolegly zapis 840
221/760,720

KONTO 229- POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych za wyjatkiem rozrachunkdw
z budzetami ujawnionych na koncie 225, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczeri spotecznych
i zdrowotnych oraz wptat na PEFRON.



Na stronie ~Wn" konta ksieguje sie naliczenia i przelewy oraz zmniejszenie zobowigzan
z tyt. Sktadek ZUS i Funduszu Pracy i Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz ubezpieczenia
zdrowotnego.

Na stronie ,,Ma" konta ksieguje sig zobowiazania z wyzej wymienionych tytutéw.,

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo ,Wn” oznacza nadplaty. Saldo ,,Ma”- nie
zaptacone zobowiazania.

Typowe zapisy ,,Wn” konta 229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. [Przelewy skfadek na ZUS na Fundusz Ubezpieczen 130,135,139
spotecznych i Fundusz Pracy oraz ubezpieczen
zdrowotnych

2, Wypiata zasitkéw pokrywanych przez ZUS , ktdre 101,130
ujeto na listach wynagrodzen

3. | Wyplaty swiadczen ZUS nie objetych lista 101,130
wynagrodzen

4. |Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760

5. |Naliczenie $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego 231
wyptaconego z listy wynagrodzen

6. | Naliczenie podatku dochodowego od oséb 225

fizycznych dot. wyptaconych zasitkdw ZUS

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne.

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz ubezpieczenia
zdrowotne. 405
2. | Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz
ubezpieczenia zdrowotne potracone z wynagrodzen
za prace zlecone. 231, 405
3. |Otrzymane przelewy ZUS z tytutu przewyzki 130, 135, 139
wptaconych $wiadczer ponad sktadki na FUS i FP
4, |Odpisanie naleznosci przedawnionych 'i umorzonycfh 761




5. | Rozliczenie zasitkéw bytych pracownikéw 201

6. |Zwrot nadplaty sktadek z FUS i FP 231, 234

KONTO 231 — ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wszelkich wyptat
pienigznych oraz $wiadczedn w naturze badz ich ekwiwalentéw pienieznych zaliczanych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegbinosci naleznosci za
pracg wykonang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

Na stronie ,Wn” konta ujmuje sie:

wyptaty wynagrodzen pienieznych netto,

zaliczki na poczet wynagrodzen,

warto$¢ Swiadczen rzeczowych,

potracenia dokonywane na liscie wynagrodzen, do ktérych pracodawca jest
upowazniony ustawowo np. podatek dochodowy od oséb fizycznych, sumy
egzekwowane na mocy tytutéw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz za pisemna
zgodg zatrudnionego z innych tytutdw np. potracenia za niedobory i szkody, sumy do
rozliczenia, swiadczenia odptatne itp.

Na stronie ,Ma” ujmuje sie — sumy wynagrodzen brutto.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ rozliczenie
wynagrodzen z podziatem na:

e osobny fundusz ptac,
» bezosobowy fundusz ptac (umowy zlecenia, umowy o dzielo),
¢ hie podjete ptace.
Konto 231 moze wykazywal dwa salda:
Saldo ,,Wn" — oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen (np. podjete zaliczki),

Saldo ,,Ma’ — oznaczajace ptace nie podjete w terminie.

Ewidencja wynagrodzeri prowadzona jest na kartach wynagrodzed poszczegdlnych
pracownikow w celu:

* wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkow, emerytur i rent,
obliczania wynagrodzen naleznych pracownikowi za czas usprawiediiwionej
nieobecnosci w pracy,

« obliczania podatku dochodowego od osdb fizycznych.




Typowe zapisy strony ,Wn" konta 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet
wynagrodzen, zasitkéw chorobowych oraz zasitkow
rodzinnych i innych pokrywanych ze Srodkdw ZUS,
ekwiwalentu pienieznego za deputaty, ekwiwalentu
za uzywanie wtasnej odziezy roboczej, materiatow i
narzedzi oraz nagrod z zaktadowego funduszu
nagrdd ujetych na listach ptac: ™
e gotowka z kasy,
+ przelewem na konta pracownikow. 130
2. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
* sktadki na dobrowolne ubezpieczenie 229
grupowe, ) 295
e podatku dochodowego od osdb fizycznych,
o skladki na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych ptaconych przez pracownikéw 229
od wynagrodzen za prace zlecone,
» ubezpieczen zdrowotnych, 229
e skladek i zwrotu pozyczek od Pracowniczej
Kasy Zapomogowo ~ Pozyczkowej oraz
alimentdw i innych zobowigzan
pracownikow, 240
» nie zwréconych zaliczek i innych naleznoéci
od pracownikéw (np. alimenty, ZFM, PKZP) 240
3. |Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do
wynagrodzen:
201
e 7z zakupu, 310
e Z zapasu materiatow.
4. | Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytutu 760
wynagrodzen.
5. | Obcigzenia z tytutu nadptat wynagrodzer. 404
6. |Rozliczenie nadptaty wynagrodzenia pracownikow, 234
7. {Rozliczenie nadptaty wynagrodzen bylych 201

pracownikow.

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen.

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne




1. |Listy wynagrodzen brutto, 404

2. |Zasitki rodzinne i inne (ktdre pokrywa ZUS) 229
‘wyptacane na podstawie listy wynagrodzen

3. | Odpisanie naleznosci przedaWnionych i umorzonych 761

KONTO 234 — POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto 234 stuzy do biezgcej ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami
za wyjatkiem rozrachunkdw z tytutlu wynagrodzen (konto 231) oraz niedoboréw i szkod
(konto 240).

Ewidencja szczegotowa dla konta 234 powinna zapewni¢ ustalenie sum naleznosci lub
zobowigzart w odniesieniu do kazdego pracownika.

Na stronie ,Wn” konta 234 ujmuje sie:

sumy do rozliczenia (udzielone pozyczki np. koszty podrézy stuzbowych),
$wiadczenia na rzecz pracownikdw,
wyptacone zobowigzania wobec pracownikéw,
» naleznosci i roszczenia z tytutu niedobordw i szkdd.
Na stronie ,Ma"” konta 234 ksieguje sie:

» wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki,
¢ rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych,
» wplywy naleznosci od pracownikéw.

Konto 234 moze miec rdwnoczeénie dwa salda koncowe:

Saldo ,Wn" — oznaczajgce naleznosci od pracownikdéw z tytutu sum pobranych do
rozliczenia (w bilansie ujete w grupie ,pozostate naleznosci” pozycja B-II aktywéw),

Saldo ,,Ma’" — oznaczajgce zobowigzania wobec pracownikéw np. z tytutu kosztéw podrézy
stuzbowych.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata
zobowigzan wobec pracownika:




e gotdwka,
¢ z rachunku bankowego,

o zaliczki na inwestycje. 101
130, 135, 139
240
2. | Naleznoéci z tytutu niedobordw i szkdd. 240
3. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760
4. |Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych
na rzecz gminy:
- roszczenia podstawowe,
- zasgdzone koszty postepowania, odsetki za 240
zwhoke 760, 750
5. | Zwrot wydatkdw za media w tym samym roku w 401, 402,
ktérym zostaly poniesione przez UG Brody na rzecz
pracownikow.
6. |Rozliczenie sktadek ubezpieczenia spotecznego. 229
7. | Rozliczenie skladek ubezpieczenia zdrowotnego i 225, 229
podatku dochodowego od osdb fizycznych
8. | Obcigzenia pracownikéw naliczonymi odsetkami za 750
zZwioke.
9. |Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS. 101, 135
10. |Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS. 851

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z
wiasnych srodkow:
- koszty:
» dzialalnosci eksploatacyjnej, 401, 402, 409,420, 430
- naliczony VAT przy zakupach podlegajacy
rozliczeniu, 225
- materialy i pozostate Srodki trwate przyjete do
magazynu 310
2. | Wptaty sum nie wykorzystanych zaliczek, zwrot

pozyczek z ZFSS oraz naleznosci od pracownikéw z
pozostatych tytutdw:

101




- do kasy,

130, 135, 139
- na racljunki bankowe,

- rozliczenie zaliczki pobranej na inwestycje. 240
3. [ Naleznosci od pracownikdw potracone na liscie 231
wynagrodzen.
4. iOdpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych 761, 851
lub o nieistotnej wartosci.
5. |Skierowanie roszczeri do sadu. 240
6. |Odpisanie naleznosci, na ktdre utworzono rezerwe w | - 840
ciezar pozostatych kosztdw operacyjnych.
7. |Rozliczenie naleznosci i zobowigzan z lat ubiegtych. 800
8. |Zakup materiatow z zaliczki pobranej przez 310
pracownika.

KONTO 240 — POZOSTALE ROZRACHUNKI.

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia
oraz zobowigzania nie objete ewidencjg na kontach 201 - 234, a w szczegélnosci:

rozrachunki wewnatrzzaktadowe (np. z podlegtymi zaktadami budzetowymi),

rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. wadiéw, kaucji, zabezpieczenia
naleznego wykonania umdw),

rozliczenia niedoborow, szkéd i nadwyzek,

rozliczenie réznic kurséw walut obcych powstatych w wyniku przeliczenia sald
rozrachunkéw w walutach obcych wedtug kursu obowiazujacego,

rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw
niz podatki i sktadki odprowadzone do ZUS,

rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspdine prowadzone przez innych
inwestorow lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastepczym,
roszczenia sporne,

rozrachunki z tytulu pozyczek krotkoterminowych z  wyjgtkiem udzielonych
pracownikom,

krétko i dlugoterminowe naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z funduszy
celowych,

mylne obcigzenia i uznania rozrachunkow bankowych,

rozrachunki z tytutu likwidacji ZOZ - dw.

Na stronie ,,Wn" konta 240 ksieguje sie

udzielone pozyczki krétkoterminowe wraz z wymagalnymi od nich odsetkami (z
wyjatkiem udzielonych pracownikom ktdre ksigguje sie na koncie 234),




stwierdzone niedobory i szkody w skiadnikach majatkowych (w wartosci
poczatkowej),

rozliczenie nadwyzek w skiadnikach majatkowych,

roszczenia sporne,

naleznosci wewnatrzzaktadowe,

odpisanie zobowigzan przedawnionych,

odprowadzenie réznych potracen z list plac,

bledne obcigzenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie
wyciggéw bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

ujawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,

dotychczasowe umorzenie niedoboréw i szkdd,

rozliczenie niedobordw i szkéd majgtkowych,

wptaty z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek,

zaciggniete pozyczki krotkoterminowe wraz z odsetkami,

zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzeh na rzecz réznych
jednostek,

odpisanie zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,
wplywy naleznosci wewnatrzzaktadowych,

bigdne uznania i korekty blednych obcigzen bankowych,

rozliczenie aportéw i udzialow gotéwkowych w spétkach,

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi sie wedtug jednostek i oséb z
uwzglednieniem tytuldw poszczegdinych rozrachunkdéw, roszczen oraz zakresdw
dziatalnosci z ktorymi sa zwiazane.

Na koncie 240 moga wystepowac dwa salda:

Saldo ,,Wn" - oznacza stan naleznosci i roszczen,

Saldo ,,Ma"” — stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 240 — Pozostale rozrachunki.

Lp. Tredé operacji Konto przeciwstawne
1. [Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace 201, 231, 234, 310,
sum na zlecenie lub sum depozytowych,
401,402,403,404,405, 409, 420, 430
2. |Wynagrodzenie obcigzajace sumy na zlecenie. 231
3. | Skiadki na FUS i Fundusz Pracy oraz ubezpieczenie

zdrowotne naliczone od wynagrodzen wyptacanych
Z sum na zlecenie. 229




4. | Zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie i wadiow 101, 139
oraz wyptata sum depozytowych
5. | Obcigzenie wiascicieli wadiow i kwot zabezpieczenia
wiasciwego wykonania robot kosztami operacji
bankowych zwigzanych z dokonywanymi rozliczenia 139, 402
mi tych kwot.
6. | Wyplacone zaliczki i przekazane srodki na 240
inwestycje wspolne realizowane przez innych
inwestorow,
7. | Wyplacone inwestorom zastepczym i jednostkom 240
realizujgcym srodki na sfinansowanie zleconej im
inwestycji, ktéra sami rozliczaja.
8. {Naleznosci od jednostek i 0sdb fizycznych nie
bedacych pracownikami z tytutu zwrotu
poniesionych w ich imieniu wydatkdw. 101, 130, 135
o, Ujawnione niedobory i szkody:
- o gotowki, 101
e materiatéw w magazynie, 310
e podstawowych srodkdw trwatych (wartosé
poczatkowg), 011
e pozostatych srodkéw trwatych, 13
¢ wartosci niematerialnych i prawnych, 0
e obcych skladnikéw majatkowych, 020
« papierdw wartosciowych i znakéw oplat 201, 240
skarbowych, 030, 140
* inwestycji. 080
10. |Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
11. | Zmniejszenie kosztow z tytutu nadwyzek uznanych
za korygujace zuzycie materiatow.
401
12. |Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkdw trwatych 760
oraz materiatow,
13. [Rozliczenie nadwyzek srodkéw trwatych
umorzonych stopniowo.
800
14. | Nadwyzki srodkéw obrotowych zaliczone do 760
pozostatych przychodow operacyjnych.
15. |Wyksiegowanie nadwyzek pozornych. 011, 013, 101, 310




16. |Roszczenia z tytutu niedoboréw:
» wartos¢ ewidencyjna niedoboru (netto),
konto analityczne rozliczenie rdznic
inwentaryzacyjnych, 240
e dodatnia réznica miedzy wartoécig
ewidencyjng a wycenionym roszczeniem.- 750
17. |Roszczenie sporne:
e 7 tytulu dostaw i sprzedazy gospodarki 201
pozabudzetowej, : 231, 234
s Z tytulu naleznosci od pracownikow,
18. | Zasadzone koszty postepowania spornego i odsetki 760,750
za zwtoke dotyczace roszczen spornych.
19. | Sptata zaciggnietych pozyczek i innych zobowigzan. 101, 130, 131, 135
20. :Naleznosci wewnatrzzaktadowe. 131, 135
21. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych 130, 135, 139
uznan bankowych,
22. |Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych
dziatalnosci:
+ eksploatacyjnej, 760
¢ inwestycyjne, 080
» funduszu socjalnego. 851
23. | Dodatnie réznice kursowe zwigzane z pozostatymi
rozrachunkami w walutach obcych:
* powstate w ciggu roku,
* dotyczace aktualizacji wyceny walut na 750
koniec roku.
750
24. | Naliczenie podatku dochodowego od oséb
fizycznych (diety, komisje poborowe). 525
25. | Wyksiegowanie z ewidencji zwracanych kaucji 140
gwarancyinych.
26. |Rozliczenie w ewidencji analitycznej zrealizowanych
wydatkéw dotyczacych zadan inwestycyjnych na 800

koniec okresu sprawozdawczego.




Typowe zapisy strony ,Ma” konta 240 — Pozostale rozrachunki.

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wpiata naleznosci 101, 130, 135, 139
2. |Otrzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum

depozytowych:
pozytowy 101
o do kasy, 139
* na inne rachunki jednostki budzetowej, 130
* na rachunek bankowy Urzedu Gminy Brody.
3. |Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na 231
listach ptac na rzecz réznych jednostek.

4. | Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci

przedawnionych lub nieistotnych obcigzajacych

pozostate koszty operacyjne:
» pozostate koszty operacyjne, 761
¢ dzialalnos¢ inwestycyijna, 080
¢ dziatalnos¢ socjalna. 851

5. | Ujawnione nadwyzki:

s gotdwki w kasie, 101
» materiatdw, 310
 Srodkow trwatych umarzanych stopniowo, 011
e pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, 013
» wartosci niematerialnych i prawnych, 020
» inwestycje.

Dotychczasowe umorzenie niedobordw: 080
» podstawowych srodkdw trwatych, 071
 pozostatych Srodkéw trwatych. 072

6. |Przyjecie efektow i rozliczenia inwestycji wspdinych 011, 020, 201

od innego inwestora.

7. | Przyjecie i rozliczenie Srodkdw trwatych uzyskanych

w wyniku inwestycji prowadzonej i rozliczanej przez
inwestora zastepczego. 011, 013, 020, 201
8. |Rozliczenie niedobordw i szkdd w wyniku:

kompensata z nadwyzki,

uznania za obcigzajgce straty,

uznania za zwiekszajace koszty dziatalnosci,
uznania za zmniejszajace fundusz jednostki
(niedobory podstawowych srodkdw trwatych
w wartosci netto),

« obcigzenia 0sdb i jednostek
odpowiedzialnych jesli wyrazity na to zgode.

240

860
080, 760, 851

800

201, 234, 240




9. |Roszczenia oddalone przez sgd na ktdre nie
utworzono rezerwy:.
» dotyczace niedobordw i szkdd:
a) w podstawowych érodkach trwatych 800
(wartosc netto),
b) inwestycji, ' 800
¢) w srodkach obrotowych:
V dziatalnosci podstawowej, 760
V dziatalnosci funduszy specjalnych. 851
10. |Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen 130, 135,139
bankowych.
11. |Odpisanie roszczen oddalonych przez sad, na ktére 840
wczesniej utworzono rezerwe.
12. | Zobowigzania wewnatrzzaktadowe. ' 131
13. | Zwiekszenie zobowiazan zwigzanych z depozytami
pienieznymi z tytutu oprocentowania obcych
srodkéw pienigznych na rachunku bankowym. 131, 135, 139
14. |Rozliczenie aportéw i udziatdw gotéwkowych 030
whniesionych do spdtek.
15. | Przyjecie do ewidencji kaucji gwarancyjnych. 140
16. |Rozliczenie w ewidencji analitycznej na koniec
okresu sprawozdawczego zrealizowanych wydatkéw
dotyczacych zadan inwestycyjnych. 800

KONTO 245 — WPLYWY DO WYJASNIENIA

Konto stuzy do ewidencji wptaconych , a niewyjasnionych kont naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie ,,Wn" konta 245 ujmuje sie w szczegdinosci:
e zwroty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie ,,Ma” konta ujmuje sie w szczegdlnosci:
e  wplyw niewyjasnionych wplat.
Konto moze wykazywac saldo ,,Ma’, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Ewidencja analityczna prowadzona jest do konta 245 wedtlug podmiotéw i rodzajow
wplywdw,



Typowe zapisy strony ,Wn" konta 245 — Wplywy do wyjasnienia.

Lp. ‘ Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Zwrot kwoty wyjasnionych wpiat 130

Typowe zapisy strony ,,Mn” konta 245 — Wplywy do wyjasnienia.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplyw niewyjasnionych wptat 130

KONTO 290 — ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto stuzy do ewidendji odpisdw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie ,,Wn” konta 290
ujmuje sig¢ zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie ,,Ma” —
zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznoéci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci.

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych 221
naleznosci

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 290 - Odpisy aktualizujace naleznoéci.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych 221 lub 201
naleznosci




ZESPOL ,3” — MATERIALY I TOWARY"”

KONTO 310 — MATERIALY.

Konto 310 stuzy do ewidencji wihasnych zapaséw materialdw znajdujacych sie w
magazynach, shuzacych do dziatalnosci Urzedu Gminy Brody oraz zakupu paliwa do
samochoddw Urzedu Gminy i Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz pomp strazackich.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w celach biezacych na kartotekach ilosciowo —
wartosciowych w magazynach | w ksiegowosci wedlug rodzajéw materiatéw i osdb
materialnie odpowiedzialnych za poszczegdlne magazyny.

Na stronie ,Wn"” konta 310 ujmowane sg zwiekszenia ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatow,

Na stronie ,Ma” konta 310 ujmowane sg zmniejszenia stanu zapasu materiatu.
Konto 310 moze wykazywac saldo ,Wn", ktére wyraza stan zapaséw w cenach zakupu.

Bezposrednio w koszty odnoszone s materiaty przeznaczone do bezpoéredniego uzytku a w
szczegolnoscei:

materiaty przeznaczone do ogrzewania pomieszczen,

oleje i smary,

srodki czystosci do samochodow,

drobne czgsci do samochodéw wymagajacych naglej wymiany, np. zaréwka, opona
itp. ,

» druki.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 310 ~ Materialy.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przychdd materiatdéw z zakupu od zewnetrznych 201, 234
dostawcow.

2. | Przychdd odpaddw uzytkowych:

o z likwidacji majatku trwatego lub z 760
inwestycji, 860

oz likwidacji skutkdw wypadku losowego.
3. |Nadwyzki zapaséw w magazynie. 240

4. | Nieodptatne otrzymanie materiatow:

» od jednostek budzetowych oraz gospodarki 800
pozabudzetowej, ' 760




» od pozostatych jednostek i osdb fizycznych.

5. | Zwrot materiatéw wydanych do zuzycia. 401

6. |Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku
fub kwartatu wartos¢ materiatow, ktére byty 0
rozchodowane a nie zuzyte. 401

7. | Zwrot materiatow wydanych z magazynu do 310 AN
rozliczenia.

8. |Przychody materiatéw w zamian za podatki. 800

Typowe zapisy strony ,Ma"” konta 310 — Materialy.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozchéd z magazynu materialow przeznaczonych 401
do zuzycia.

2. | Obnizenie wartosci zapaséw na skutek uszkodzenia, 240, 761
uptywu daty przydatnosdi itp.

3. | Nieodptatne przekazanie:
- innym jednostkom budZetowym oraz gospodarki 800
pozabudzetowej,

761

- pozostatym jednostkom i osobom fizycznym.

4. | Zaksiegowanie wykazanych niedoboréw w 240
magazynie.

5. | Rozchdd materiatéw z magazynu do rozliczenia. 310

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE. -

W szczegdlnosci na koncie 400 ksieguje sie:

e wyplaty pienigzne wynagrodzef oraz wartosci $wiadczen w naturze badz ich
ekwiwalenty zaliczane do osobowego i bezosobowego funduszu ptac oraz wyplaty

agencyjno — prowizyjne,

naliczone wynagrodzenia przystugujace zotnierzom zawodowym w korespondencji z

kontem 231,




naliczenie dodatkowych wynagrodzen rocznych w korespondencii z kontem 231,
wyplaty pieniezne oraz warto$¢ swiadczen w naturze lub ich ekwiwalenty nie
zaliczone do wynagrodzen, a takze uposazenie, nagrody i zapomogi oraz inne
naleznosci zotnierzy niezawodowych i funkcjonariuszy w stuzbie kandydackiej w
korespondencji z kontem 231,
$wiadczenia spoteczne w korespondencji z kontem 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,
swiadczenia w korespondencii z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,
wydatki osobowe wymienione w klasyfikacji budzetowej wydatkéw w korespondencji
z kontem 240 , Pozostate rozrachunki”,
wydatki na podroze stuzbowe krajowe i inne wydatki zaliczone na podstawie
odrebnych przepisow do wydatkdw na podrdze stuzbowe krajowe np. ryczalty i
zwrot kosztdw za uzywanie przez pracownikéw wiasnych pojazdéw do celdw
stuzbowych w granicach administracyjnych miasta lub gminy, przejazdy miejscowe
pracownikdw, wyréwnanie wydatkdw ponoszonych przez pracownikéw w zwiazku z
wykonaniem pracy poza stalym miejscem pracy, lub poza statym miejscem
zamieszkania oraz przeniesieniem do pracy w innej miejscowosci.
wydatki na podrdze stuzbowe zagraniczne z tytutu:
» podroze stuzbowe i wyjazdy zagraniczne pracownikéw wiasnych
(przejazdy, diety, noclegi),
> podréze stuzbowe zagraniczne oséb nie bedacych pracownikami
wiasnymi.
zuzycie materiatdw i pozostatych $rodkéw trwatych do prowadzonej dziatalnosci w
korespondencji z kontem 101, 130, 139, 201, 234, 310,
faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp. Zuzyt energie
ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu netto, to jest bez naliczonego podatku VAT w
przypadku jego odliczenia, albo w kwocie brutto w pozostatych przypadkach,
ustugi obce o charakterze przemystowym polegajace gtéwnie na przywracaniu
wartosci uzytkowej wyrobdw badZ powiekszaniu wartodci  uzytkowej tych wyrohdéw
migdzy innymi ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobdw przemystowych np.
maszyn, Srodkéw transportu, urzadzen, sprzetu oraz ustugi  drukarskie,
introligatorskie, powielanie i kopiowanie,
ustugi budowlano — montazowe w zakresie remontow i konserwacji pomieszczen i
budynkdw, a takie koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz
Zleconego opracowania zatozen projektowych.
ustugi transportowe zwigzane z przewozem rzeczy, miedzy innymi oplaty za przewdz
wszelkich towaréw obcymi $rodkami transportu przy zakupach Loco magazyn
dostawcy, wraz z kosztami zatadowania i wyladowania, jesli nie zostaty one
wyodrebnione,
rachunki za transport np. transport opatu z dostawg do piwnic,
optaty za ustugi pocztowe, telegraficzne i telefoniczne,
ustugi w zakresie modernizacji, remontdéw i utrzymania drég,
ustugi pralnicze,
ustugi kominiarskie, wywodz $mieci, utrzymanie parkdw i zieleficdw,
ustugi oé$rodkéw mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych,
$wiadczenia wyptacone osobom fizycznym na podstawie umowy o dzielo, umowy
zlecenia, okre$lone w klasyfikacji wynagrodzeri w jednostkach gospodarki budzetowej
jako wynagrodzenia bezosobowe,
poniesione koszty na zakup ustug niematerialnych w szczegdinoéci:
> ustugi komunalne i mieszkaniowe, miedzy innymi optaty za wynajem
zwigzane z zakwaterowaniem uczestnikdw kurséw szkoleniowych,
utrzymanie cudzoziemcdw (np. hotele, wyzywienie, przejazdy), czynsze



>
>

>

lokalowe, optaty za ustugi pogrzebowe np. dotyczace osdb zastuzonych i
podopiecznych,

ustugi w zakresie oswiaty i wychowania oraz szkolnictwa wyzszeqo, oplaty
za studia w zakresie doksztalcania kadr organizowane przez szkoly
wyzsze,

ustugi w zakresie ochrony zdrowia i opieki spotecznej miedzy innymi zwrot
kosztdw leczenia osobom ubezpieczonym korzystajacym w uzasadnionych
wypadkach z prywatnej pomocy lekarskiej, wydatki dotyczace analiz
lekarskich zlecanych obcym jednostkom, przeswietien itp.

ustugi w zakresie Kultury i sztuki, kultury fizycznej i sportu oraz turystyki i
wypoczynku, miedzy innymi oplaty radiofoniczne i telewizyjne, optaty za
ustugi rozrywkowe, turystyczne i inne,

ustugi rézne miedzy innymi ustugi reklamowe, dotyczace ogloszen,
obwieszczen, ekspertyz  wykonywanych przez osoby prawne,
rozprowadzania pism, przegladéw samochodéw, zakupu tablic
rejestracyjnych,

koszty i prowizje bankowe,

$wiadczenia wyptacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto
lub zlecenia,

$wiadczenia dla oséb nie objetych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotne,

¢ ewidencji sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz fundusz pracy naliczanych od

wynagrodzen,

) koszty ponoszone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994r. o

zaktadowym

funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70 poz.335 z

pézniejszymi zmianami) oraz zasadami przyjetymi w Regulaminie ZF$S Urzedu Gminy

Brody,

¢ zakup ustug medycznych swiadczonych przez niepubliczne zaktady opieki

zdrowotnej oraz osoby wykonujace zawdd medyczny w ramach indywidualnej
praktyki na rzecz uprawnionych na podstawie zawieranych umaéw,

KONTO 400 — AMORTYZACIA.

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztdw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
-wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie ,,Wn" konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie ,,Ma” konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokoséé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w kofcu roku obrotowego

na konto 860.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug grup Klasyfikacji rodzajowej $rodkéw

trwatych.



Typowe zapisy strony ,Wn"” konta 400 — Amortyzacja.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Naliczanie amortyzacji srodkdw trwatych i wartosci 071
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 400 — Amortyzacja.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie kosztow amortyzacji w koncu roku 860
obrotowego na wynik finansowy.

Konto 401 — ,ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i 0gdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialéw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych w ciggu roku
kosztdw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Zgodnie z zasadami prowadzenia kont zespotu 4 na koncie 401 nie ujmuje sie kosztdw
finansowanych z funduszy, ani tez z dziatalnosci inwestycyjnej. Na koncie tym beda
podlegaty ewidencji przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych §§:

- § 421 - zakup materiatéw | wyposazenia;

- § 422 — zakup $rodkéw zywnosci;

- § 424 - zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek;
- 8 426 - zakup energii.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedlug peinej szczegdtowosci klasyfikacji
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 401 — Zuzycie materiatéw i energii.

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Otrzymana faktura za materiaty biurowe od dostawcy 201




( wartos¢ w koszty facznie z podatkiem VAT)

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 401 — Zuzycie materialow i energii.

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Otrzymana faktura korygujgca zmniejszajaca wartosé 201
zakupionej energii w danym roku budzetowym

2. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 401.

Konto 402 ~ ,UStUGI OBCE”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie ,,Wn" konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie ., Ma”
konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Na koncie tym beda ewidencjonowane - przyktadowo - koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkow:

- § 427 — zakup ustug remontowych;

- § 428 — zakup ustug zdrowotnych;

- § 430 — zakup ustug pozostatych;

- § 435 — zakup ustug dostepu do sieci Internet;

- § 436 — opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych éwiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej;

- § 437 — oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 'éwiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej;

- § 438 - zakup ustug obejmujacych ttumaczenia;
- § 439 - zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii;
- § 440 - optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wediug peinej szczegdtowosci klasyfikacii
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym FK - JB.




Typowe zapisy strony ,Wn" konta 402 - Ustugi obce.

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |[Otrzymana faktura za wykonane ustugi ( wartos¢ w 201

koszty tacznie z podatkiem VAT)

Typowe zapisy strony ,,Ma"” konta 402 — Ustugi obce.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Otrzymana faktura korygujaca zmniejszajgca wartosc 201

wykonanych i zafakturowanych ustug w danym roku

budzetowym
2. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860

budzetowego salda konta 402.

Konto 403 — ,PODATKI I OPLATY”

Konto stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od Srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takie optaty notarialnej, opfaty skarbowej i optaty
administracyjne;j.

Na stronie ,,Wn" konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z w/w podatkdw, a na stronie ,,Ma”
ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860.

Na koncie tym bedg ewidencjonowane - przYk%adowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkow:

- § 285 - wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywdéw z
podatku rolnego;

- § 414 — wplaty na PEFRON;

- § 448 — podatek od nieruchomosci;

- § 449 - pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa;

- § 450 - pozostate podatki na rzecz budzetu IST:




- § 451 - optlaty na rzecz budzetu panstwa;
- § 452 ~ optaty na rzecz budzetu JST;
- § 453 - podatek od towaréw i ustug VAT.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug petnej szczegbtowosci klasyfikacii
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym FK — 1B.

Typowe zapisy strony ,,Wn"” konta 403 —Podatki i oplaty.

Lp. : Tresc operadcji Konto przeciwstawne

1. |Zaptacona gotdwka opfata notarialna 101

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 403 — Podatki i oplaty.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 403.

Konto 404 — ,WYNAGRODZENIA”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie ,,Wn” konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac.

Na stronie ,,Ma” ksigguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie salo na konto 860.

Na koncie tym beda ewidencjonowane - przyktadowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkdw:




- § 401 - wynagrodzenia osobowe pracownikow;

- § 404 - dodatkowe wynagrodzenie roczne;

- § 410 - wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne;

- § 417 — wynagrodzenia bezosobowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedtug petnej szczegotowosci klasyfikacii
rodzajowej (dziat, rozdziat | paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 404 - Wynagrodzenia.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zatwierdzona lista ptac z tytutu wynagrodzen 231

pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o

prace.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 404 — Wynagrodzenia.

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Korekta zmniejszajgca uprzednio zatwierdzonej listy 231

ptac
2. | Przeniesienie pod data 31.12. danego roku 860

budzetowego salda konta 404.

Konto 405 — ,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczeh na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umodw, ktdre nie sq zaliczane do wynagrodzes.

Na stronie ,,Wn" konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczeri spotecznych i
$wiadczeh na rzecz pracownikéw i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie ,,Ma” konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

pracg, umowy o dziato i innych umdw, na dzien bilansowy przenosi sie saldo konta 405 na
konto 860.




Na koncie tym bgdg ewidencjonowane - przyktadowo - koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkdw:

- § 302 - wydatki osobowe niezaliczone wynagrodzen;

- § 411 - skfadki na ubezpieczenia spofeczne;

- § 412 — skfadki na Fundusz Pracy;

- § 413 - skfadki na ubezpieczenie zdrowotne;

- § 444 - odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjlalnych;

- § 428 - zakup ustug zdrowotnych (jesli dotyczy wiasnych pracownikow).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug petnej szczegdlowosci klasyfikacji
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 405 — Ubezpieczenia spoteczna i inne

swiadczenia.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Zatwierdzona lista ptac z tytutu ekwiwalentu 231
naleznego pracownikom

2. | Naliczona sktadki na ubezpieczenia spoteczne od 229
wynagrodzen pracownikow

3. |[Naliczona sktadka na Fundusz Pracy od wynagrodzen 229
pracownikow

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 405 — Ubezpieczenia spoteczna i inne
$wiadczenia.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Korekta zmniejszajgca uprzednio naliczonych skladek 229
na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
pracownikow

2. | Przeniesienie pod data 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 405,




Konto 409 — , POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikdw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztdw operacyjnych.

Na stronie ,,Wn” konta ujmuje sie poniesione koszty z w.w. tytutéw, a na stronie ,,Ma” ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda konta 409 na dzient 31.12. na konto 860.

Na koncie tym beda ewidencjonowane - przykladowo - koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkdw:

- § 300 - wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy;
- § 303 - rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych;
- § 415 - doptaty w spétkach prawa handlowego;

- § 416 — pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przejetych zobowigzan po likwidowanych
i przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych;

- § 441 — podroze stuzbowe krajowe;
- § 442 - podroze stuzbowe zagraniczne;
- § 443 - rézne optaty i skiadki.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedtug petnej szczegotowosc klasyfikacji
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 409 — Pozostate koszty rodzajowe.

Lp. Tres¢ operaci Konto przeciwstawne

1. | Zatwierdzona lista diet radnych 240

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 409 — Pozostale koszty rodzajowe.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 409.




Konto 420 — ,INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU"

Konto 420 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400 - 409, Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci koszty dodatkdw
mieszkaniowych, $wiadczen spotecznych, stypendidw i zasitkdw szkolnych.

Na stronie ,,Wn" konta ujmuje sie poniesione koszty z w.w. tytutdw, a na stronie ,,Ma” ich
Zmniejszenie oraz przeniesienie salda konta 420 na dzien 31.12. na konto 860.

Na koncie tym bedy ewidencjonowane - przykladowo - koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkéw:

- § 304 — Nagrody o charakterze szczegdinym niezaliczone do wynagrodzen;

- § 305 - zasgdzone renty;

- § 311 - Swiadczenia spoteczne;

- § 324 - stypendia dla uczniow;

- § 325 - stypendia rézne;

- § 326 - inne formy pomocy dla ucznidw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedilug petnej szczegdtowosci klasyfikagii
rodzajowej (dzial, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 420 - Inne $wiadczenia finansowane z

budzetu.
Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. |Wyplata podjetych gotowka stypendidw dla ucznidw 101

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 420 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu.

Lp.

Tresc operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie pod datg 31.12. dahego roku
budzetowego salda konta 420.

860

»



Konto 430 — ,POZOSTALE OBCIAZENIA”

Konto 430 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg sie do
ujgcia na kontach 400 — 409 oraz 420. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnoéci zwroty
dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z
naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, zwroty do budzetu pafistwa nienaleznie
pobranej subwencji ogoinej za lata poprzednie, wptaty gmin na rzecz innych jednostek
samorzgdu terytorialnego na dofinansowanie zadan biezacych.

Na stronie ,,Wn" konta ujmuje sie poniesione koszty z w.w. tytutdw, a na stronie ,,Ma” ich
zmniejszenie oraz przeniesienie saida konta 420 na dzieh 31.12. na konto 860.

Na koncie tym bedg ewidencionowane - przyktadowo - koszty, klasyfikowane do
nastepujacych §§ wydatkdw:

- § 290 — wptaty gmin i powiatdw na rzecz innych JST oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkdéw
powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych;

- § 291 — zwrot dotacji oraz ptatnodci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

- § 292 - subwencje ogodlne z budzetu panstwa;
- § 293 - wplaty JST do budzetu:

- § 294 - zwrot do budZetu pafstwa nienaleznie pobranej subwencji ogélnej za lata
poprzednie;

- § 432 — straze i specjalizacje medyczne;'

- 454 - sktadki do organizacji miedzynarodowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedlug petnej szczegdtowosci klasyfikaci
rodzajowej (dziat, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta 430 — Pozostale obcigzenia.

Lp. Tres¢ operadji Konto przeciwstawne

1. |Przelew - zwrot do budzetu panstwa nienaleznie 130
pobranej subwencji ogolnej za lata poprzednie




Typowe zapisy strony ,Ma” konta 430 — Pozostale obcigzenia.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie pod data 31.12. danego roku 860
budzetowego salda konta 430.

KONTO 490 — ROZLICZENIE KOSZTOW.

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 stuzy do ujecia:

» w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzy okresowe kosztéw” rozliczanych w
czasie (w okresach pdzniejszych), ktdre ujete byly na koncie 400 w wartoéci poniesionej,

» zmnigjszen rozliczen migdzy okresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 490 — Rozliczenie kosztow.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. | Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane 640
do rozliczenia w przysziych okresach.

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 490 — Rozliczenie kosztow.

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie rozliczer miedzy okresowych. 640




A e =

ZESPOL ,6” — PRODUKTY.

" KONTO 640 — ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSzZTOW,

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki:przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie',,Wn” konta 640 ujmuje sie koszty proste | zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktdre utworzono w okresach poprzednich rezerws. -

Na stronie ,,Ma” konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw
oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich. : :

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic:
1. Wysoko%é tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie.

2. Wysokos¢ innych rozliczen miedzy okresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow. )

Saldo ,,Wh” konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo ,Ma” — rezerwy na
wydatki przysztych okreséw.

Typowe zapisy strony ,Wn" konta -640 - Rozliczenia miedzy okresowe kosztow.

Lp. ] Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. |Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane

do rozliczenia w przysztych .okresach.
P 4 490

2. | Koszty poniesione w okresie, na ktdre wezesniej

utworzono rezerwe. 490




- wplywow z tytutu pomocy finansowej udzielonej miedzy 1ST;

- drodkow z budzetu Unii Europejskiej oraz innych Zrddet zagranicznych niepodlegajacych
2wrotowi;

- subwencji ogdlnej.

Na stronie ,,Wn" konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
,»Ma” konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochoddw budzetowych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest do konta 720 wedtug petnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzone przez te organy.

W korcu roku obrotowego pod data 31.12, saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 720 — Przychody z tytutu dochodow

budzetowych
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu 221
podatkéw i optat
2. |Przeniesienie na koniec roku osiagnietych dochodow 860
budzetowych '
3. | Wyksiggowanie zalegtosci U.S. zaksiegowanych na 221
dzien 31 gr. Roku ubiegtego
4. | Przypisy nadptat U.S. wykazanych w 221

sprawozdaniach U.S. na dzien 31 gr.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 720 — Przychody z tytulu dochodow

budzetowych
Lp. Tresc¢ operacji
P 9 Konto przeciwstawne
1. | Przychody z tytutu dochoddw budzetowych:

» przypisanych jako naleznosci

221




» wptaconych banku(nie przypisanych uprzednio 130
na koncie 221)

2. | Otrzymane odsetki z tytutu zwloki w zaplacie 221
podatkow i oplat

3. |Rdznice dotyczace rozliczenia z U.S. podatku VAT 225
wynikajace z zaokragleh do petnych ztotych

4. |Wyksiegowanie nadptat U.S. zaksiegowanych na 221
dzien 31 gr.

7. | Przypisy zalegtosci U.S, wykazanych w 221

sprawozdaniach urzedéw skarbowych na dzief 31
grudnia

KONTO ,,750” — PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Do przychoddéw z operacji finansowych zalicza sie w szczegdinosci przychody z tytutu:

posiadanych udziatéw i akcji w innych jednostkach (w postaci dywidendy),
sprzedazy papierow wartosciowych,
uzyskanych odsetek od pozyczek i naleznosci (w tym takze odsetek za zwtoke w
zaptacie),

otrzymania dyskonta przy zakupie weksli i czekéw obcych,

dodatnich réznic kursowych walut obcych,

» odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
« odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci (np. najem, dzierzawa).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do konta 750 wedlug petnej szczegdtowosci
kiasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) w programie komputerowym FK - JB.

W koricu roku obrotowego pod datg 31.12. przenosi sig przychody finansowe na strone ,,Ma”
konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 750 — Przychody finansowe

Lp.

Tres¢ operadji

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych
przychoddw finansowych.

860




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 750 — Przychody finansowe

Le. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. | Przychody ze sprzedazy udziatdw, akcji i obligacji 221
(w cenie sprzedazy)
2. | Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziatow 221
w obcych podmiotach.
3. |Otrzymane odsetki od udzielonych pozyczek 221

4. | Odsetki od papierow wart.:

e skapitalizowane 030,140,
e otrzymane 130

5. [Dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych 140

6. |Dodatnie réznice kursowe dotyczace transakgji 201,234,240
rozliczonych do konca roku obrachunkowego.

7. | Przypisanie przychoddw w zwiazku z wyptata 840

odsetek naliczonych w koricu poprzedniego roku
jako przychodow przysztych okreséw

KONTO ,, 751" — KOSZTY FINANSOWE

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdw finansowych.
Na stronie ,,Wn" konta 751 ksieguje sie:

wartos¢ w cenie nabycia sprzedanych papierdw wartosciowych;

odsetki od zaciggnietych pozyczek oraz z tytutu nieterminowej zaplaty;

odsetki od obligacji;

dyskonta przy sprzedazy weksli i czekow wartosciowych;

ujemne réznice kursowe walut obcych:

odsetki i dyskonto od papieréw wartosciowych oraz od krajowych pozyczek i kredytow;
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigZajacych inwestycje w
okresie realizacji; :

 odpisy aktualizujace wartosci naleznosci z tytutu operacji finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest do konta 751 wedlug peinej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf) oraz w przypadku placonych odsetek
wedtug zawartych uméw w programie komputerowym FK — JB.

W korcu roku obrotowego pod datg 31.12. przenosi sie koszty operacji finansowych na
strone ,,Wn" konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.



Typowe zapisy strony ,,Wn"” konta 751 — Koszty finansowe

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. |Warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papierdw 030,140
wartosciowych i udziatéw w innych podmiotach
2. | Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekéw obcych 140
3. | Odsetki ptacone od wiasnych obligacji 130
4. |Zaptacone odsetki od pozyczek , kredytow i 130
obligacji krajowych i zagranicznych.
5. | Ujemne réznice kursowe dotyczace:
¢ rozliczonych naleznosci i ich stanu na dzieA 31 201,234,240,
grudnia '
« $rodkéw pienieznych w walutach obcych 130,135,
6.  |Odsetki od nie zaptaconych w terminie zobowigzan 130,201,234,240,
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 751 — Koszty finansowe
Lp. Tres¢ operacji
Konto przeciwstawne
1. 860

Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji
finansowych '

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw

KONTO 760 — POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

nie zwigzanych bezposrednio ze zwyklg

dziatalnoscig jednostki (nie podleglych ewidencji na koncie 720,750).

Do pozostatych przychoddw zalicza sie w szczegdlnosci i ewidencjonuje na stronie Ma konta
760 :

przychody ze sprzedaZzy materiatdw, Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz inwestycji (warto$¢ przypadajaca do zaptaty w danym roku),

otrzymane odszkodowania, kary, grzywny,
darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe od innych podmiotéw niz jednostki i
zaktady budzetowe,
nadwyZKi inwentaryzacyjne Srodkow obrotowych (po weryfikacji jesli nie uznano ich za
zmniejszajqce uprzednio naliczone koszty zuzycia),
odpisane przedawnione zobowigzania (za wyjatkiem zwigzanych z operacjami
finansowymi, bo te ksieguje sie na stronie 750).




Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do konta 760 wedtug pelnej szczegdtowosci
kiasyfikacji budzetowej (dzial, rozdziat, paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

W koncu roku sume pozostatych przychoddw operacyjnych przenosi sie na strone ,,Ma”
konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 760 — Pozostate przychody operacyjne.

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych
przychodow.

860

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 760 — Pozostate przychody operacyjne.

Lp.

Tresc operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych ,
wartosci niematerialnych | prawnych, inwestycji ,
materiatéw i odpaddw po likwidacji sktadnikdw
majatkowych oraz z najmu i dzierzawy.

130,201,221

Wptacone odszkodowania, kart i grzywny oraz
uprzednio odpisane naleznosci, :

(na Wn 840 ksieguije sie zaliczane do przychoddw
okresu wartosci ujete uprzednio jako przychody
przysztych okreséw np. zasadzone odszkodowania
2a sporne roszczenia z tytutu niedoboréw).

130,201,221,234,240,840

Otrzymane dary pieniezne lub w postaci
materialdw od innych niz jednostki budzetowe i
jednostki gospodarki pozabudzetowej .

130,221,310

Odpisanie przedawnionych zobowigzan

201,231,234,240

Otrzymane nieodptatne pozostate $rodki trwate od
innych niz jednostki i zaktady budzetowe.

Rownolegty zapis

013
401/072

Rozliczone nadwyzki sktadnikéw majgtku
obrotowego, jesli nie uznano ich za korygujace
uprzednio ujete koszty zuzycia majatku
obrotowego.

240

Przypadajace na dany rok budzetowy naleznoéci

221




za sprzedany na raty majatek. 840/226

Rownolegty zapis

KONTO 761 — POZOSTALE KOSZTY OPERACYINE

Konto stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki.

Do pozostatych kosztow zalicza sie przede wszystkim:

wartos¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia ,
koszty likwidacji Srodkéw trwalych (z wyjatkiem zwigzanych z prowadzong
inwestycja)
naliczone kary, grzywny oraz odszkodowania ktore jednostka musi zaptacic,
warto$¢ nieodplatnie przekazanych $rodkdw obrotowych dla innych niz jednostki i
zaklady budzetowe,
odpisane, przedawnione umorzenie nie sciagalnych naleznosci
utworzone rezerwy na naleznoS¢ gospodarki pozabudzetowej z wyijatkiem
dotyczgcych operadji finansowych, ktore ksieguje sie na koncie 750,

» koszty postepowania spornego szczegoinego.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest do konta 760 wedlug peinej szczegbtowosci
klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdzial, paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- na strong ,,Wn" konta 490 ~ koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skladnikéw majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong ,,Ma” konta 761,

- na strong ,,Wn" konta 860 — pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 761 — Pozostale koszty operacyjne

Lp.

P Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Zaplacone lub naliczone kary , grzywny i koszty 101,130,201,225,240
postepowania spornego.

2. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci z 201,221,231,234,240
innych tytuldw niz finansowe dochody budzetowe.

3. Koszty likwidacji srodkéw trwatych (z wyjgtkiem 101,130,132,201,234

likwidacji zwiazanych z prowadzong inwestycja).




4, Koszty postepowania spornego szczegolnego 130

Typowe zapisy strony ,,Ma"” konta 761 — Pozostale koszty operacyjne

Lp. Tresc operacji
Konto przeciwstawne
1. Koszty zwigzane z zakupem i sprzedaia
sktadnikéw majatku, jezeli zostaty ujete na koncie
490
761
2. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow 860
operacyjnych.

ZESPOL ,,8” — FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu,,8” Urzedu Gminy w Brodach stuza do ewidencji :

» Funduszu jednostki — konto 800,
» dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu
na inwestycje - konto 810,
» rezerw tworzonych w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych
oraz przychodow przysztych okreséw — konto 840,
+ funduszy specjalnego przeznaczenia:
~ zakladowego funduszu swiadczen socjalnych — konto 851

~ funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw — konto 855

¢ ustalenia wyniku — konto 860.

W ewidencji szczegotowej prowadzonej do poszczegdinych kont zespotu 8 trzeba gromadzi¢
informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu, zestawieniu zmian w
funduszu jednostki oraz wszelkiej innej sprawozdawczosci finansowej.

KONTO 800- FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto 800 stuzy do zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki , ktéry stanowi réwnowartosé
ujetych w ewidencji sktadnikéw majatku trwatego i obrotowego jednostek budzetowych.




Na stronie ,,Wn" konta 800 ujmuje sie:

« ujemny wynik finansowy z roku ubiegtego (strate bilansowa), ktéry przeksiegowuije sie z
konta 860 ,,Wynik finansowy”- pod data przyjecia sprawozdania bilansowego,

» odprowadzone dochody budietowe przeksiegowane z konta 130 ,,rachunek biezacy
jednostki” - roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan finansowych o dochodach
budzetowych,

» przeksiegowanie dotacji przekazanych w roku przez jednostki budzetowe w czesc
uznanej za wykorzystane lub rozliczone tj. salda konta 810 ,, dotacje budzetowe"(pod
data ostatniego dnia roku obrotowego),
roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,
wartos¢ rozchodowych $rodkéw trwalych na skutek zuzycia, przekazania nieodptatnego
lub sprzedazy — Ma 011,

» koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie inwestycji (ma 080) oraz
koszty inwestycji bez efektow,

o wartos¢ skiadnikdw majatku obrotowego przekazanych nieodplatnie jednostka
budzetowym, gospodarstwom pomocniczym, zaktadom budzetowym lub innym
jednostkom na podstawie decyzji kompetentnych wiadz lub obowigzujacych przepiséw,

» zmniejszenie wartosci podstawowych srodkéw trwalych z tytutu zarzadzonej aktualizaci
(obnizenie wartosci ewidentnej brutto),

» zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyiszeniem wartoéci
poczatkowej podstawowych srodkdw trwalych w wyniku aktualizacji,

« warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienigznego (aportu) srodkow trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie:

- dodatni wynik finansowy ( zysk bilansowy) roku ubiegtego, ktéry przeksiegowuje sie z
konta 860 ,, Wynik finansowy”- pod data przyjecia sprawozdania bilansowego,

- zrealizowane wydatki budzetowe przeksiggowane z konta 130,, Rachunek biezgcy
jednostki” na podstawie rocznych sprawozdan o wydatkach budzetowych,

- wptywy dotacji i innych Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- wartos¢ otrzymanych nieodplatnie skladnikéw majatku obrotowego od Jednostek
budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowej,

- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych podstawowych $rodkéw trwatych i inwestycii — konto
011,

-zwigkszenie dotychczasowej wartodci brutto $rodkdw trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizacji,

- zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia w zwigzku z obnizkg (z tytutu
aktualizacji) wartosci poczatkowej podstawowych srodkdw trwatych.

Fundusz jednostki moze ulegad zmianom takze z innych przyczyn , okre$lonych kazdorazowo
w przepisach szczegdlnych,



Konto 800 wykazywac moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Raz w roku pod data 31 grudnia danego roku przeksiegowuje sie na strone ,,Wn" Konata
800 - zrealizowane dochody budzetowe na podstawie sprawozdania Rb — 275, za$ na strone
-Ma" konta 800 zrealizowane wydatki budzetowe na podstawie sprawozdania Rb 28S.

Przeksiegowania dokonuje sie w programie komputerowym FK — JB w miesigcu tzw. ,,13”
utworzonym w celu dokonania przeksiegowan i zamkniecia danego roku budzetowego.

Typowe zapisy strony ,,Wn"” konta 800- Fundusz jednostki

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (zapis na 860
ksiegach rachunkowych pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego)
2. | Przeksiegowanie przekazanych przez jednostke 130
dochoddw budzetowych (pod datg lub 31 grudnia
danego roku budzetowego).
3. | Przeksiegowanie przekazanych w danym roku 810
srodkéw na inwestycje i dotacji budzetowych w
czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone (pod
data 31 grudnia)
4. | Wartos¢ brutto srodkéw trwatych wycofanych z 011
eksploatacji na skutek zuzycia (pod datg
postawienia srodkdw trwatych na stan likwidacji)
5. | Wartos¢ brutto sprzedanych srodkdw trwatych. 011
6. | Wyksiegowanie kosztow sprzedanych inwestyciji. 080
7. | Nieodplatne przekazanie:
-Srodkéw trwatych w wartosci poczatkowes, 011
-Inwestycji, 080
-Materiatow 310
-Wartosci niematerialnych i prawnych 020




Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkow 011
trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny
(wartos¢ brutto).

Wartos¢ nie umorzona $rodkdéw trwatych uznanych 240
za niedobory niezawinione.

Przeksiegowanie obliczen z zobowiazan z lat 201,234,240
ubiegtych, ktére powiekszaja dochody.

Typowe zapisy sti'ony Ma” konta 800- Fundusz jednostki

Tresc operacji Konto przeciwstawne

Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860

Ksiggowanie w ksiegach roku nastepnego pod datq przyjecia
sprawozdania finansowego za rok ubiegty.

Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow 130
budzetowych (pod datg 31 grudnia danego roku).

Otrzymanie nieodptatne od innych jednostek niz budzetowe i
gospodarki pozabudzetowej:

o Srodkéw trwatych(w wartosci

wynikajacej z wyceny), 011
+ Inwestycji(koszty ujete w dowodzie
przekazujgcego). 080

Otrzymanie nieodptatne od jednostek budzetowych oraz z
gospodarki pozabudzetowej:

011
+  Srodkéw trwatych(wartoéé brutto) 080
»  Inwestycj, 310
* Materiatow 020
* Wartosci niematerialnych i prawnych.
Zwigkszenie wartosci srodkdéw trwatych na skutek zarzadzonej 011

aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto).

KONTO 810 — DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW

EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCIE




Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodkdw z budzetu na inwestycje.

Na stronie ,,Wn" konta 810 ksieguje sie:

- dotacje przekazane w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,

- wartos¢ platnosci z budzetu sSrodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

- réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez Urzad Gminy w Brodach ze $rodkéw budzetu
na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie ,,Ma” konta 810 ksieguje sie:

- przeksiegowanie w koncu roku salda konta 810 na konto 800,,Fundusz jednostki”

Ewidencjg analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg jednostek ktére dotacje rozliczyty
w petnej szczegotowosci kiasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf).

Ewidencje analityczng do srodkéw przekazanych na inwestycje prowadzi sie z podziatem na
zadania i w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdziat, paragraf) w
programie komputerowym FK — JB.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Przekazane przez jednostki budzetowe srodkow
na finansowanie inwestycji. 130
2. Dotacji przekazanych z budzetu przez 224
dysponentow srodkdw budzetu w czesci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone




Typowe zapisy strony ,Ma” konta 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne

1 | Przeksiegowanie w ciggu roku rocznej sumy dotacji 800
przekazanych.

KONTO 840 — REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzy okresowych i rezerw.

Na stronie ,,Ma” konta 840 ujmuje sie utworzenie rezerw, a na stronie ,,Wn” — ich
Zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie ,,Ma” konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczed miedzy
okresowych przychoddw, a na stronie ,,Wn"” - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskdw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

1. rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
2. rozliczen migdzy okresowych przychodéw z poszczegdinych tytutéw oraz przyczyn ich

zwickszen | zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywal saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczed miedzy
okresowych przychodow.

Do rezerw i rozliczer miedzy okresowych przychodéw zalicza sie:

* przypisane na koncie 226 dlugoterminowe naleznoci z tytutu dochodéw budzetowych,
» zaliczki i przedptaty stanowigce co najmniej 50% wartosci dostaw lub ustug pobranych
od odbiorcéw przez podatnikdw VAT przed wydaniem towardw lub wykonaniem ustugi.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzy okresowe
przychodow.




Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. | Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw na skutek:

zaptaty naleznosci lub roszczen, 720,750, 760

uznania naleznosci lub roszczeh, na ktore

utworzono rezerwy, za nie uzasadnione albo ich 221, 234, 240

umorzenie wzglednie przedawnienie lub

oddalenie roszczen spornych.
2. iZarachowanie przychoddw przysztych okresow do

choddw lub dotacji danego okresu.

Prey ) J 720,750, 760

3. | Przeksiggowanie czesci dtugoterminowych naleznosci 226

budzetowych podlegajgcych sptacie w danym roku.

Rownolegty zapis.

221/760, 750,720

Typowe zapisy strony ,Ma” konta 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzy okresowe

przychodow.

Lp. Tresc operagji Konto przeciwstawne
1. |Utworzenie rezerwy na naleznosci od dtuznikdw w:

e ciezar pozostatych kosztow, 761

» ciezar kosztow finansowych. 751
2. | Wplaty z tytutu przychodow dotyczacych przysztych

okreséw (np. za ustugi ktére beda wykonywane w

nastepnych okreséw albo dotacji na pokrycie kosztéw 130

przysziych okresow).
3. |Fakturowane zaliczki i przedptaty przewyzszajace

50% przysztych dostaw lub ustug.

P g 201, 234, 240

4. | Przypisanie dtugoterminowych naleznosci

budzetowych podlegajgce zaptacie w latach
nastepnych.

226




KONTO 851 — ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH.

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen Zakitadowego Funduszu
Swiadczen Soqalnych tworzonego na podstawie Ustawy z 4 marca 1994r. Dz. U. z 1996r. Nr
70 poz. 335 z p6zn. zm.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytuldw zwiekszen i kierunkéw wykorzystania
w programie komputerowym FK — JB.

ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpiséw obcigzajacych koszty dziatalnoci jednostki, a

ponadto zwieksza sie z tytutu:

odsetek naliczonych od $rodkéw funduszu ulokowanych na rachunku bankowym,

odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapisdw oséb fizycznych i prawnych,

optat osdb i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zaktadowej dziatalnosci

socjalnej,

o przychoddéw z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji zaktadowych doméw i lokali
mieszkalnych,

s przychodéw z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji $rodkow trwatych stuzacych
dziatalnosci socjalnej, w czeéci nie przeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie
zaktadowych obiektdw socjalnych.

* & @

Kierunki i zasady wykorzystania srodkéw ZFSS okresla Regulamin ZFSS Urzedu Gminy Brody.
Srodki pieniezne ZF$S gromadzone sg na odrebnym rachunku bankowym na koncie 135,
natomiast pozostate skfadniki majatkowe nie podlegajg wyodrebnieniu.

Na tronie ,,Wn" konta 851 ksieguje sie koszty dziatalnosci socjalnej.
Na stronie ,,Ma"” konta 851 ksieguje sie zwiekszenia funduszu.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ eW|denc1q szczegOtowq umoziiwiajgca ustalenia:

 stanu oraz zwiekszen i zmniejszen ZFSS z podziatem wedtug tytutdéw zwiekszen i kierunku
wykorzystania,

» wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychodéw przez poszczegdine
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Na koniec roku konto 851 wykazuje saldo ,,Ma” ktére oznacza stan ZFSS bedacego w
dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy strony ,Wn” konta 851 — Zakladowy Fundusz $Swiadczen
Socjalnych.

Lp. Tres¢ operadji Konto przeciwstawne

1. | Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke
dziatalnoscig socjalna:

» zaplacone, 101, 135
o wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotnej 101, 135

2. |Koszty z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub
innych naleznosci. 234, 240




Typowe zapisy strony ,Ma” konta 851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych.

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy na ZFSS 135
2. | Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich

udziatu w pokrywaniu kosztéw wspdinej dziatalnosci < 135

socjalnej.
3. | Odsetki bankowe naliczone od Zaktadowego

Funduszu Swiadczeh Sogjalnych. 135
4, |Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele

mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy). 234, 240

KONTO 855 — FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK.

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przejetego mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych Gminy Brody.

Na stronie ,,Wn"” konta 855 ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy,
przekazania nieodplatnego lub przejecia na wiasne potrzeby mienia zlikwidowanych
jednostek , albo jej likwidacji.

Na stronie ,,Ma” ksieguje sie rownowartos¢ przyjetego mienia podang w bilansach
likwidowanych jednostek organizacyjnych oraz podwyzszenie wartosci tego mienia do
wysokosci wynikajacej z umowy ze spdtkom , ktdra przyjeta to mienie do odptatnego
korzystania.

Wartos¢ przyjetego mienia ewidencjonuje sie zbiorczo na podstawie bilanséw zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa, ujmujac oddzielnie warto$¢ mienia kazdej
jednostki organizacyjnej.

Konto 855 moze wykaza¢ saldo ,Ma”, ktore wyraza stan funduszu mienia jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ktére nie zostato
jeszcze zagospodarowane, oraz wartos¢ mienia oddanego do odplatnego korzystania lub
sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego.

Typowe zapisy strony ,, Wn" konta 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wartos¢ mienia zlikwidowanego 015
2. Wartos¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne 015
jednostki zatozycielskiej lub nadzorujacej albo
przekazanego mienia




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych

jednostek
Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Warto$¢ bilansowa mienia przejetego przez organ 015

zatozycielski po zlikwidowaniu jednostki
grganizacyjnej

2. Zwiekszenie wartosci mienia przejetego po 015
zlikwidowanych jednostkach do sumy wynikajacej
Z umowy ze spotka

KONTO 860 — WYNIK FINANSOWY
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego Urzedu Gminy w Brodach.

Na koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na strone ,,Wn" konta 860:

- sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 4201 430, _
- zZmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

- wartos¢ sprzedanych materiatow — Ma konto 760

- pozostate koszty operacyjne Ma konto 761

- sumy kosztdw finansowych Ma konto 751.

Na strone ,,Ma" konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontami 720, 750, 760,

- zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku w korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (saldo ,,Ma")
lub ujemny (saldo ,,Wn"),

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860
przeksiegowuje sie na konto 800 ,, Fundusz jednostki”

Typowe zapisy strony ,,Wn" konta 860 — Wynik finansowy

LP, Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. |Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego:
e przeniesienie wyniesionych

kosztow wg rodzaju 400, 401, 402, 403, 404, 405,
' 409, 420,430
s przeniesienie kosztow finansowych 751
» przeniesienie statych kosztow 761
2. |Przeksiegowanie ostatniego wyniku finansowego (zysku 800

netto) za rok ubiegty — pod data przyjecia sprawozdania
finansowego.




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 860 - Wynik finansowy

Lp. Tres$c¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Ustalenie wyniku finansowego w ciggu roku finansowego:
¢ przeniesienie dochodow
budzetowych 720
s przeniesienie przychodéw 750
s przeniesienie pozostatych
przychoddw operacyjnych 760
2. |Przeksiegowanie rocznego wyniku finansowego (straty 800
netto) za rok ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania
finansoweqgo).
KONTA POZABILANSOWE

Konto 950 — Srodki trwate w likwidacji

Ewidencji srodkéw trwatych dokonuje sie wedtug grup rodzajowych srodkéw trwatych.
Po stronie ,,Wn"” konta 950 ujmuje sie érodki trwate postawione w stan likwidacji, zas po
stronie Ma rozchdd $rodkéw na podstawie podjetej decyzji przez Kierownika jednostki.

Konto 960 — Zabezpieczenia nalezytego wykonania umdéw wniesione w formie
gwarancji ubezpieczeniowej

Konto stuzy do ewidencji zabezpieczenia nalezytego wykonania umow wniesionego w formie
gwarancji ubezpieczeniowej lub bakowej. Ewidencji dokonuje sie z podziatem na podmiot
wnoszacy zabezpieczenie oraz zadanie.

Na stronie Wn konta 960 dokonuje sie ksiegowania nastepnego dnia po dacie konczacej
okres zwigzany umowg gwarancji.

Na stronie Ma konta 960 ksieguje sie wniesienie zahezpieczenia nalezytego wykonania umoéw
wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w programie komputerowym FK — JB.

Konto 971 — Wadia wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej

Konto stuzy do ewidencji wadium wniesionego w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub
bakowej. Ewidencji dokonuje sie z podziatem na podmiot wnoszgcy wadium oraz zadanie.

Na stronie Wn konta 971 dokonuje sie ksiegowania nastepnego dnia po dacie koAczacej
okres zwigzany umowg gwarancji.




Na stronie Ma konta 971 ksieguje sie wniesienie wadium w formie gwarancji
ubezpieczeniowej lub bankowej.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w programie komputerowym FK — JB.

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkdw poniesionych na cle strukturalne zgodnie 2z
rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 10 marca 2010r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz. 255). Wyodrebnienia wydatkéw
strukturalnych z ogétu wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej Urzedu Gminy w
Brodach dokonujg pracownicy sprawdzajacy dokument pod wzgledem merytorycznym
zgodnie z instrukcja obiegu dowodow ksiegowych. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele
strukturalne obowiazuje zasada, ze do zestawienia wydatkéw nalezy przyjmowaé wytacznie
wydatki tego podmiotu, ktéry ponidst ostateczny koszt realizacji zadania. Wydatki
strukturalne obejmujg wylagcznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele strukturaine,
Kwoty wydatkow zostajg przyporzadkowane odpowiednim obszarom i kodom zgodnie z
instrukcjg sporzadzania sprawozdania Rb-WS oraz rozdziatowi klasyfikacji budzetowej ktdrej
wydatek dotyczy i wpisywane wg wzoru pieczeci na dokumencie stanowigcym podstawe
wyplaty.

Wzor pieczeci:

Wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego
nie zakwalifikowano do wydatku strukturalnego*
W WYSOKOSCT L.veeiieiiiciieeie e
(SIOWNIE: oo )
Obszar ........cccccevvnveenes KO .o
Brody, dnia .........ccceeviies e
Podpis pracownika
* niepotrzebne skreslic

Przyktad:
975 000 00000 0000 00

975 - konto pozabilansowe dla ewidencji wydatkow strukturalnych

005 - obszar wydatku - Ochrona srodowiska i zapobieganie zagrozeniom,

01010 - rozdziat klasyfikacji budzetowej — Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi,
4600 — kod — oczyszczanie sciekow,

975 005 01010 4600 00

Referat Finansowy Urzedu Gminy w Brodach dokonuje ewidencji wydatkéw na cele
strukturalne wg klasyfikacji wskazanej na pieczeci na koncie pozabilansowym.

Na stronie ,,Wn" konta 975 pod data 31 grudnia dokonuje sie przeksiegowania rocznej kwoty
wydatkéw poniesionych na cele strukturalne.

Na stronie ,,Ma” konta 975 dokonuje sie ksiegowania poniesionych wydatkéw na cele
strukturalne.



Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w programie komputerowym FK — 1B,

Konto nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 976— Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy Urzedem
Gminy w Brodach, a jednostkami organizacyjnymi Gminy Brody w celu sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie ,,Wn" konta 976 ujmuje sie wediug stanu na koniec roku budzetowego naleznosci
od innych jednostek i zaktadu budzetowego bedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy
sporzadzajacej faczny bilans samorzadowych jednostek i zakltadéw budzetowych,

Na stronie ,,Ma” — wedtug stanu na koniec roku budzetowego, zobowigzania wobec tych
jednostek. Wzajemne naleznosci i zobowigzania tych jednostek i zakladu budzetowego
podlegajg wylaczeniu w tacznym Dbilansie samorzgdowych jednostek i zakladow
budzetowych.

Na stronie ,,Wn” konta 976 ujmuje sie réwniez zmniejszenia funduszu samorzadowej
jednostki budzetowej, spowodowane przekazaniem Srodkéw trwatych i srodkéw trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek i zaktadow
budzetowych JST sporzadzajacych laczne zestawienie zmian w funduszu jednostek i
zaktaddw budzetowych.

Na stronie ,,Ma;; - zwiekszenia funduszu jednostki lub zaktadu budzetowego, wynikajace z
otrzymania srodkdéw trwatych i Srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych od innych jednostek i placdwek objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu
jednostki.

Dane wynikajace z zapiséw na koncie 976 zamieszcza sie w jednostkowym sprawozdaniu
finansowym w informacjach uzupetniajacych.

Dane podane w informacjach uzupetniajacych w zakresie kwot zaewidencjonowanych na
koncie 976 dotyczacych otrzymania srodkéw trwalych i Srodkdw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegaja wylaczeniu w tgcznym zestawieniu zmian w
funduszu samorzadowych jednostek i zaktadow budzetowych.

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacym wylgczeniu w fgcznym bilansie naleznosci i
zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont zespotu 2.

W zakresie zmian w funduszu spowodowanych nieodptatnym przekazaniem sSrodkéw
trwatych i Srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych
jednostek organizacyjnych objetych tgcznym zestawieniem zmian w funduszu lub
nieodptatnym otrzymaniem wymienionych skiadnikéw majatkowych od tych jednostek —
taczna warto$¢ nieodptatnie przekazanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne
aktywow trwatych  innym  jednostkom organizacyjnym(salda kont analitycznych
prowadzonych do konta 800 — zmniejszenia funduszu z tytulu nieodplatnie przekazanych
aktywow trwatych innym jednostkom organizacyjnym objetym lgcznym zestawieniem zmian
w funduszu) powinna sie rownac tacznej wartosci nieodptatnie otrzymanych aktywéw
trwatych od innych jednostek organizacyjnych (salda kont analitycznych prowadzonych do



konta 800 - zwiekszenia funduszu z tytutu nieodptatnie otrzymanych aktywoéw trwatych od
innych jednostek organizacyjnych objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu).

Ewidencja szczegdtlowa do konta prowadzona jest wedtug jednostek oraz pelnej
szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej: dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 976 po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu finansowym nie wykazuje
salda. W tym celu nalezy na stronie ,,Wn"” konta 976 zaksiegowal wartos¢ zobowigzan
wobec innych jednostek i zakltaddw oraz warto$C nieodptatnie otrzymanych aktywow
trwatych  od innych jednostek i zaktadu budietowego, a na stronie Ma ~ odpowiednio
wartos¢ naleznosci i nieodptatnie przekazanych srodkow trwalych. Po tych
przeksiegowaniach konto 976 nie wykazuje salda.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponentow
srodkow budzetowych.
Na stronie ,,Wn"” konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartosC zrealizowanych wydatkow w korespondencji z kontem 130,
przeksiegowan dokonuje sie miesiecznie dowodem ksiegowym o symbolu WW -
wykonanie wydatkdw,
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym na podstawie uchwaty Rady Gminy,
1) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego

wydatkow budzetowych w programie komputerowym FK — JB.

Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — Plan finansowy wydatkow niewygasajacych

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkdw budzetowych
dysponentéw Srodkdw budzetowych.
Na stronie WN konta 981 ujmuje sie plan finansowy wydatkdw budzetowych
niewygasajacych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) rownowartod¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem
130, przeksiegowan dokonuje sie miesiecznie dowodem ksiegowym o symbolu WW —
wykonanie wydatkdw, '
2) wartas¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencja szczegdtowa do konta 981 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych niewygasajacych w programie komputerowym FK ~ IB.
Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 992- Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa



Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania Iub
dofinansowania wydatkow, projektow i programdw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajgcych z ww. zapewnienia na
konto 980.

Ewidencja analityczna wedtug budzetow, zadan i petnej szczegdtowosci  klasyfikacji
budzetowej dziat, rozdziat, paragraf.

Konto 998 — ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym Urzedu Gminy w Brodach danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na koncie 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budietowego, czyli kwoty wynikajgcej z
podpisanych przez dysponenta budzetu uméw angazujgcych $rodki przewidziane planem
finansowym wydatkéw.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1. rownowartosc sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2. rdwnowartos¢ zaangazowanych wydatkdw, ktére beda obcigzalty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw planu finansowego roku biezacego, czyli
warto$¢ umow , decyzji i innych postanowief, ktdrych wykonanie pociggnie za soba
koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w danym roku.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencje szczegblowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej w
programie komputerowym o nazwie ,FK -Z".

Na koniec roku konto nie moze wykazaé salda , natomiast w trakcie roku saldo Ma konta
powinno wskazywac¢ warto$¢ zaangazowania, ktdre nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-28S
w kolumnie ,,Zaangazowanie”.

Konto 999 — ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZLYCH LAT

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania Wdatkéw budzetowych lat
nastepnych oraz niewygasajgcych wydatkdw, ktére majg byC¢ realizowane w latach
nastepnych.

Na poczatku kolejnego roku budzetowego po stronie Wn konta 999 wyksiegowane zostanie
w korespondencji z kontem 998 réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych zaangazowanych w
latach poprzednich , a obcigzajacych plan finansowy danego roku biezacego jednostki lub
plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.



Na stronie ,,Ma” konta ujmuje sie zaangazowanie lat przysztych, ustalone na poczatku roku
oraz zaangazowanie lat przysztych, po obu stronach konta takze nalezy ujmowal korekty
wartosci zaangazowania.

Do konta 999 prowadzi sie ewidencje szczegdlowg wg podziatek kiasyfikacji budzetowej
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych  wydatkéw w programie
komputerowym o nazwie ,FK -2",

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.
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