WOIT GMINY
Brody

ZARZADZENIE NR 35/2017
WOJTA GMINY BRODY
Z DNIA 06.03.2017 r.

w  sprawie utworzenia gminnego magazynu zarzadzania  Kryzysowego
i przeciwpowodziowego dla gminy Brody.

Na podstawie art. 7 pkt 1 ppkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pézn. zm.), § 3 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
25 czerwea 2002 1. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania szefa Obrony Cywilnej Kraju,
szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin (Dz. U. z 2002 r. nr 96, poz. 850),
art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2017 1.
poz. 209 z pézn. zm.), art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 18 kwietata 2602 r. o stanie kieski zywiolowej
(t.j.Dz. U.z2014r. poz. 333 z péin. zm.),,byqd{m co nastepuje:

§1

Majac na celu ograniczenie skutkéw zdarzen noszacych znamiona sytuacji kryzysowe) oraz
zapobieganie tym zdarzeniom, tworzy si¢ gminny magazyn zarzadzania kryzysowego oraz
przeciwpowodziowego dia gminy Brody.

§2

Ustalam  lokalizacje  gminnego  magazynu  zarzadzania  kryzysowego  oraz
przeciwpowodziowego:

1. Magazyn usytuowany w budynku Urzgdu Gminy Brody, przy ul. Stanistawa
Staszica 3, 27 — 230 Brody, pigtro -1.

§3

W gminnym magazynie zarzadzania kryzysowego oraz przeciwpowodziowym gromadzone
bedzie wyposazenie niezbedne do podjecia i realizowania akeji ratowniczych.

§4

Szczegblowe zasady funkcjonowania gminnego magazynu zarzadzania kryzysowego oraz
przeciwpowodziowego okresla Instrukcja funkcjonowania gminnego magazynu zarzadzania

kryzysowego i przeciwpowodziowego dla gminy Brody, stanowigca zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§5

Nadzor nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. Obronnych
i Zarzadzania Kryzysowego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




URZAD GMINY BRODY

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr35/2017

RODY ' Wiita G.miny Brody z dnia 06.03.2017 r.

w sprawie utworzenia gminnego magazynu
zarzadzania kryzysowego i przeciwpowodziowego
dla Gminy Brody

....................................

(Zatwierdzam)

INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA GMINNEGO
MAGAZYNU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
ORAZ PRZECIWPOWODZIOWEGO
DLA GMINY BRODY



1 ZALOZENIA OGOLNE

1. Gminny magazyn zarzadzania kryzysowego dla Gminy Brody zlokalizowany jest w budynku
Urzedu Gminy Brody, przy ul. Stanistawa Staszica 3, 27 — 230 Brody, pigtro -1.

I1 WYPOSAZENIE MAGAZYNU
1. Gmina Brody wyposaza i utrzymuje Gminny magazyn zarzadzania kryzysowego.

2. Wykaz normatywnego wyposazenia magazynu w uj¢ciu asortymentowym i ilosciowym
stanowi zalacznik Nr 1.

3. Uzupelnianie zasobéw do stanu normatywnego okre§lonego w zataczniku Nr 1 o sprzet
i materialy, ktére ulegty zniszczeniu lub trwatemu uszkodzeniu z przyczyn naturalnych
(dlugotrwate sktadowanie), w wyniku eksploatacji, jak réwniez w wyniku prowadzenia akcji
ratowniczych w sytuacjach kryzysowych, jest realizowane ze §rodkow Gminy Brody.

III PROCEDURA URUCHOMIENIA GMINNEGO MAGAZYNU ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

A DZIALANIA PRZECIWPOWODZIOWE ORAZ KRYZYSOWE

1. Decyzje o uruchomieniu zasobéw Gminnego magazynu zarzadzania kryzysowego oraz
przeciwpowodziowego podejmuje Wojt lub jego zastgpca.

2. Pracownik ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego, po otrzymaniu dyspozycji od 0sob
wymienionych w pkt. 1, o koniecznosci uzycia zasobow gminnego magazynu zarzadzania
kryzysowego oraz przeciwpowodziowego, uprawniony jest do decydowania o dystrybucji
posiadanych materialoéw i sprz¢tu.

3. Wydanie sprzgtu nastepuje na podstawie umowy dowodu wydania, ktorego wzor stanowi
zalgeznik Nr 2 instrukc)i.

4. Pobierane materialy i sprzet moga by¢ przeznaczone jedynie do natychmiastowego uzycia
dla prowadzenia dzialan lub szkoleti. Po zakonezeniu prowadzonych dziatad lub szkoleri
nalezy bezzwlocznie zwrdcié do magazynu niewykorzystane materiaty oraz pobrany sprzgt.

5. Wéjt Gminy moze zezwoli¢ na wykorzystanie sprzgtu w ramach szkolenia przez stuzby
i formacje zajmujace si¢ bezpieczenstwem i porzadkiem publicznym.

IV TRYB POSTEPOWANIA W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI
MAGAZYNOWEJ

A GOSPODARKA MAGAZYNOWA
Gospodarka w magazynie zarzadzania kryzysowego oraz przeciwpowodziowym polega na:

1) Przyjeciu sprzetu i materiatéw do magazynow;

2) Wydawaniu sprzgtu i materialow z magazynéw;

3) Wypozyczenie sprzgtu;

4) Ewidencji standéw i obrotéw magazynowych;

5) Ochrony sprzetu i materialow przed zniszczeniem,

6) Przegladu i obstugi technicznej przechowywanego sprzetu.



1. Wypozyczenie sprz¢tu

Wypozyczenie sprzetu dla celéw szkoleniowych moze odbywaé si¢ jedynie na podstawie
pisemnej zgody Wéjta — Szefa OC Gminy lub jego zastgpcy z okresleniem daty jego zwrotu.
Sprzetu i materialéw OC nie wolno wypozycza¢ do celéw nie zwigzanych z realizacjg zadan
OC. Fakt wypozyczenia odnotowuje si¢ w ksiazce eksploatacji sprzgtu, w ktérej odbiorca
kwituje pobranie sprzetu. Zwrbcony sprzgt powinien by¢ sprawny technicznie
i zakonserwowany

W razie koniecznosci wydania lub przyjecia sprzgtu w czasie nicobecnosci magazyniera —
konserwatora, Wéjt Gminy lub jego zastepca zezwala innym pracownikom urzgdu
na otwarcie i wejécie do magazynu (réwniez w przypadku awarii) celem wydania lub przyjgcia
sprzgtu.,

2. Ewidencja magazynowa:

1) ksigzka ewidencji sprz¢tu (wzér Nr 3 instrukeji);
2) ksiazka konserwacji sprzetu (wzor Nr 4 instrukeji);
3) ksigzka eksploatacji sprzgtu (wzor Nr 5 instrukcji).

3. Ochrona sprz¢tu i materialéw przed utraty wladciwosci uzytkowych:

Materialy i sprzet znajdujacy sie w magazynie podlega konserwacji. Pod tym pojgciem rozumie
sie spos6b przechowywania materialéw i sprzgtu gwarantujacy ich sprawnos¢ techniczng
i gotowo$é natychmiastowego uzycia (eksploatacji). Konserwacjg magazynows przeprowadza
magazynier — konserwator. '

Szczegblnie wazne prace konserwatorskie w magazynic polegaja na ochronie sprzgtu przed
czynnikami niszczacymi. Ogélnie dotyczy to zabezpieczania cz¢éci metalowych przed korozja,
czesci gumowych przed uplastycznieniem oraz cz¢éci mechanicznych przed zatarciem, a takze
urzadzen filtracyjnych przed niepotrzebng praca. Fakt przeprowadzenia konserwacji powinien
by¢ zawsze odnotowany w ksigzce konserwacji sprzgtu z podaniem daty i nazwiska
wykonawcy oraz ilosci i rodzaju sprz¢tu zakonserwowanego.

4. Przeglad i obsluga techniczna przechowywanego sprzg¢tu i wyposazenia:
Przeglad sprzetu obejmuje nastgpujace prace:
1) Sprawdzenie umocowania, ukompletowania oraz stanu technicznego i regulacji
poszczegblnych mechanizméw sprzgtu;
2) Okreélenie stopnia zabezpieczenia sprz¢tu przed korozja;
3) Ustalenie organopletycznie zmian jakosci spowodowanych procesami starzenia sig
i wptywem warunkéw przechowywania, np. nawilgocenia materiatu i jego zmian

w miejscach nawilgocenia (pecznienia, rozwarstwiania), gnicia — stwierdzenie
obecnosci plesni i widocznego naruszenia struktury tworzywa na skutek dziatania
plesni; ' '

4} Inne czynnosci okre§ione w instrukcjach obstugi.

V OBOWIAZKI 1 ZAKRES DZIALANIA MAGAZYNIERA - KONSERWATORA

1) Rozmieszczenie przyjgtego sprzetu, zabezpieczenie go przed pozarem, zniszczeniem
i kradzieza; stosowanie odpowiednich zabiegéw konserwacyjnych zgodnie
z harmonogramem konserwacji, oraz utrzymywanie porzadku w magazynach.

2) Prowadzenie obowiazujacej ewidencji magazynowej, w tym ksiazki konserwacji spragtu,
ksigzki eksploatacji sprzetu, ksigzki ewidencji sprzetu, ksigzki depozytu, ksigzki kontroli.

3) Kontrolowanie zgodnosci rzeczywistego stanu sprzetu ze stanem ewidencyjnym
(samokontrola) oraz zgodnosci zapasdOw z normami i sporzadzanie prawidlowych
dokumentdéw magazynowych. A '



4) Przygotowanie sprz¢tu do wybrakowania.
5) Wyznaczenie w magazynach miejsc na skladowanie sprzetu niesprawnego i przeznaczonego
do wybrakowania.
6) Wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez kierownika pionu.

VI KONTROLA GOSPODARKI MAGAZYNOWELJ:
1. Kontrola magazynu sprzetu zarzadzania kryzysowego oraz przeciwpowodziowego moze
byé:
1) okresowa (z gory zaplanowana);
2) dorazna (w razie niewlasciwej pracy magazyniera);
3) wewnetrzna — przeprowadzona przez osobg lub komisje wyznaczong przez Wojta
Gminy.
2. Kontrola magazynu obejmuje catoksztalt dziatalnosci magazynow sprzetu OC, w zwigzku
z czym polega na sprawdzeniu:
1) stanu technicznego magazynow i urzadzefh magazynowych jako elementéw, od ktdrych
zalezg warunki przechowywania;
2) stanu technicznego sprzetu (wyrywkowo wybrane partie sprz¢tu);
3) przestrzeganie zasad uzytkowania;
4) zgodno$ci stanu faktycznego sprzgtu, materialdow w magazynach ze stanem
ewidencyjnym,;
3. W przypadku stwierdzenia brakéw i nadwyzek w magazynach, nalezy przeprowadzié
postepowanie wyjasniajace, majace na celu ustalenie przyczyn ich rzeczywistego powstania.
4. 7 przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot, ktory podpisuja wszyscy uczestmcy
w kontroli.

VII POSTANOWIENIA KONCOWE :

1. Wszystkie sprawy nieurcgulowane niniejszg instrukcjg, a wynikle z dyspozycji stuzb Urzgdu
Gminy Brody zwigzanych z funkcjonowaniem magazynu sprz¢tu zarzadzania kryzysowego
oraz przeciwpowodziowego, regulowane beda na biezaco przez pracownika ds. Obronnych
i Zarzadzania Kryzysowego.

2. Wykonanie postanowien Instrukcji powierza si¢ wszystkim osobom bioracym udziat
w obrocie magazynowym sprzetu zarzadzania kryzysowego i przeciwpowodziowym,
zgodnie z posiadanymi zakresami. : '

WYKAZ ZALACZNIKOW:

1) Zestawienie ilosciowe sprze¢tu ~zatl. Nr 1;
4) Ksigzka ewidencji sprzetu - zal. Nr 2;
5} Ksigzka konserwacji sprzgtu - zal. Nr 3;
6) Ksigzka eksploatacji - zal. Nr 4;

8) Ksigzka kontroli - —zab Nr 5.



Zalgcznik Nr 1 do Instrukeji

ZESTAWIENIE ILOSCIOWE SPRZETU BEDACEGO NA WYPOSAZENIU
GMINNEGO MAGAZYNU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO ORAZ
PRZECIWPOWODZIOWEGO

Lp

Nazwa sprze¢tu

Dane
techniczne

Tosé

Uwagi




Zatacznik Nr 2 do Instrukceji
DOWOD WYDANIA NR ...cvvvirnrrnnennenn. 120

Data i godzina przyjgcia POlECeIia ... vuuvvuiin it
Podstawa wykonania — polecenie Przewodniczacego/Zastepey Gminnego Zespotu Zarzadzania

KryzySowego ....o.ovvnviiiiiiiiiiiiiii

(imie¢ i nazwisko)

Wydano nizej wymieniony sprzet i materialy:

Przekazujgcy

(imig, nazwisko — podpis, data)



Zalacznik Nr 3 do Instrukeji

B KSIAZKA EWIDENCJI SPRZETU GMINNEGO MAGAZYNU
-ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO ORAZ PRZECTIWPOWODZIOWEGO

Data zalozenia ...ovvevemmieeriiisincrsraniarsorcsnnees

Data ZAKONCZENIA vvvsvvererennnieretiossrssannssannnes



Nazwa sprzetu

Data

Imig i nazwisko osoby
- odbierajacej

Cel wykorzystania
sprz¢tu

Stan w
magazyinie

Wydano

Zostalo w
magazynie

Podpis
odbierajacego

Uwagi




Zalgcznik Nr 4 do Instrukeji

KSIAZKA KONSERWACJI SPRZETU

Lp

Data

Nazwa sprzetu
(materialu)
podlegajacego
konserwacji

Jm

Tlos¢

Osoba
konserwujaca

Zakonserwowano
Podpis osoby
Data odpowiedzialnej

za konserwacje




KSIAZKA EKSPLOATACJI SPRZETU

Zalacznik Nr 5 do Instrukcji

Rodzaj sprzetu (materialu)

Jm

Ilosé

Podstawa, nazwa
instytucji, nazwisko osoby
pobierajgcej sprzet

Data
WypoZyczenia

Termin
Zwrotu

Podpis
pobierajacego
sprzet

Potwierdzenie
i data zwrotu

Uwagi




Zalacznik Nr 6 do Instrukeji

KSIAZKA KONTROLI
Data . . Zaga(!meme Nazwisko Zalecenia Termin realizacji Podp.1 S os.oby . Ocena .
. | Przedmiot kontroli objete osoby , odpowiedzialnej wykonania
kontroli .. pokontrolne zalecen . .
kontrola kontrolujacej za wykonanie zalecen
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