WOIT GMINY
Brody

Zarzadzenie Nr 152/2017
Wéjta Gminy Brody
Z dnia 4 pazdziernika 2017 roku

w spawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 art. 21 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579) zarzadzam, co nastgpuje:

§1 :
Powotuje komisje przetargowg do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamoOwienia pn.: ,,Zakup i dostawa sprzetu komputerowego”

w skiladzie:

1. Dorota Grudnicka - Glina - Przewodniczacy komisji
2. Mateusz Bidzinski - Cztonek komisji

3. Anna Kwiecien - Cztonek komisji

4. Pukasz Wzorek - Czlonek komisji

§2

Regulamin prac komisji przetargowe;j stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY
Brody

Zalgeznik nr 1

Regulamin komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania post¢powania

o udzielenie zaméwienia publicznego

§L
Przygotowujgc postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, komisja przetargowa
w szczegolnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta:
1) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
2) projekty innych dokumentéw, w szczegblnosci wnioski Wojta do wlasciwego organu

o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§2.
Komisja, przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego
w szczegolnoscei:
1) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,
2) dokonuje oceny speiniania warunkéw stawianych wykonawcom,
3) wnioskuje do Wojta Gminy o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach okreslonych
ustawa,
4) wnioékuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
5) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;} badz wystgpuje
0 uniewaznienie postepowania,

7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projckt odpowiedzi na protest,

§3.
1. Pracami kieruje Przewodniczacy.
2. Do przewodniczacego nalezg w szczegdlnosci:
1) odebranie o§wiadczen cztonkdw komisji,
2) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zambwienia publicznego,



5) informowanie Wéjia Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku

postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§ 4.

1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwohije i prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktora wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci,
spoérod cztonkéw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne).

4. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonane sa w trybie roboczym przez
cztonkéw komisji.

§5.

1. Decyzje komisji zapadajg po przeprowadzeniu glosowania.

2. Decyzje o kiérych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym , zwykla wigkszoscig
gloséw. W przypadku réwnej ilodci gloséw ,.za" 1 ,,przeciw”, rozstrzyga glos prowadzacego
posiedzenie.

§ 6.

Komisja sporzgdza protokdt z postgpowania.

§7.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zamOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia

publicznego.
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