WOJT GMINY

- -

ZARZADZENIE NR 198/2017
WOJTA GMINY BRODY

z dnia 30 listopada 2017r.

w spréwie prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dla operacji pn. ,,Przebudowa drogi
gminnej nr 313042 T Milynek -Lubienia-etap I"> w ramach Programu Wieloletniego pn.
wProgram rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2019"°,

Na podstawie art. 203, art. 204, art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U z 2017r., poz.2077), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz, U. z 2017r., poz.1089 ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010r.
w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolite) Polskiej (tekst jednolity Dz. U z 2017r. , poz. 760)

W(’)jt Gminy Brody zarzadza , co nast¢puje:
§1

Wprowadzam obowiazek prowadzenia wyodrebnione] ewidencji ksiggowej dotyczacej operacji pn.
sPrzebudowa drogi gminnej nr 313042 T Mlynek -Lubienia-etap I’ w ramach Programu
Wieloletniego pn. ,,Program rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata
2016-2019”,

§2

Zasady prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej okreéla zafacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia. ‘

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Skarbnikowi Gminy Brody oraz Kierownikowi Referatu
Inwestycyjnego. ’

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 198/2017
Wéjta Gminy Brody
z dnia 30 listopada 2017r.

Zasady prowadzone wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dotyczy operacji pn. ,Przebudowa drogi
gminnej nr 313042 T Miynek -Lubienia-etap I’ w ramach Programu Wieloletniego pn. ,,Program
rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2019°".

1. Postanowienia ogdlne

Gmina Brody reprezentowana przez Wojta Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy w zakresie
operacji odpowiadajacych warunkom przyznania pomocy w ramach Programu Wieloletniego pn.
»Program rozwoju gminngj i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2019°°, realizuje
operacje pn. ,,Przebudowa drogi gminnej nr 313042 T Miynek -Lubienia-etap I’*. Na podstawie
umowy dotacji Nr 45/PRGiPD/2017 z dnia 7 wrzesnia 2017r. o udzielenie dotacji celowej z budzetu
pafistwa na dofinansowanic zadania, zawartej pomigdzy Wojewoda Swietokrzyskim — Agaty
Wojtyszek, a Gming Brody - Gmina otrzyma $rodki na realizacje operacji.

Wojewoda, w ramach realizacji Programu przekaze dotacje celowa z budzetu panstwa na
dofinansowanie Zadania , co stanowi nie wiecej niz 50% wydatkdw kwalifikowanych.

2. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.
2.1.  Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Urzg¢du Gminy w Brodach zgodnie z art. 11 ustawy o rachunkowosci prowadzone
sa w siedzibie jednostki w Brodach ul. Stanistawa Staszica 3, 27-230 Brody.

2.2.  Okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego sklad okresow sprawozdawezych,

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy — od 01 stycznia do 31
grudnia kazdego roku kalendarzowego.

Okres sprawozdawczy jest to okres, za ktéry sporzadza si¢ sprawozdania finansowe w trybie
przewidzianym ustawa lub inne sprawozdania sporzadzone na podstawie ksiag rachunkowych.
Okresami sprawozdawczymi s3 poszczegdlne miesigee w roku obrotowym.

2.3.  Metody wyceny aktywdw i pasywoéw.

Aktywa stanowig kontrolowane przez jednostk¢ zasoby majatkowe o wiarygodnie okreélonej wartosci,
powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowoduja w przysziosci wplywy do jednostki korzysci
ekonomicznych (art. 3 ust.1 pkt 12 ustawy o rachunkowosci). Aktywa i pasywa jednostka wycenia
wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych.



Srodki trwale jednostka wycenia wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia. Umorzenia
w érodkach trwalych dokonuje si¢ stosujac roczne stawki amortyzacyjne $rodkdw trwatych okreslone
w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U . z 201 7r. poz.1448).

Jednostka rozpoczyna umorzenie $rodkéw trwatych od pierwszege miesigca nastepujacego po
mieéiqcu, w ktérym $rodek trwaly przyjeta do uzytkowania. Odpisow dokonuje si¢ raz w roku na
dzien 31 grudnia danego roku.

Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty.

2.4,  Ustalenie wyniku finansowego
Wynik finansowy w jednostce ustalany jest na koncie 860 — Wynik finansowy.

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ustalony jest na koncie 961 — Wynik
wykonania budzetu {(wedtug operacji kasowych). Natomiast operacje nie kasowe ujmuje sie na koncie
962 — Wynik na pozostalych operacjach. Dopiero pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu w roku nastgpnym saldo konta 962 przenosi sig na konto 960 — Skumulowany wynik budzetu.

2.5. Wykaz prowadzonych ksiag rachunkowych oraz technik prowadzenia ksiagg
rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe w Referacie Finanséw Urz¢gdu Gminy w Brodach prowadzone dla realizacji
projektu obejmuja zbiory ksiag, obrotéw i sald ktére tworza:

- dziennik w tym: dzienniki czgéciowe,

- konta ksiggi gldwnej (ewidencja syntetyczna),

- konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawienie obrotéw sald ksiggi gléwnej i ksigg pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujgcy:

- zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s w nim chronologicznie
wediug rodzajow dowoddéw (chronologia dowodow alfabetyczna wedlug symboli dowodow),
a nastepnie dat ( daty chronologicznie w ramach danego dowodu),

- zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

-sumy zapiséw (obroty) liczone s3 w sposéb ciagly,

- Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald konta ksiggi gléwnej.

Dzienniki czgsciowe prowadzi si¢ grupujac zdarzenia wedlug ich rodzajéw (symboli dokumentow
ksiggowych), a nastepnie dat (daty chronologicznie w ramach danego symbolu dowodu), zapisy sa
kolejno numerowane w okresie roku. Kazdy z dziennikéw czgsciowych posiada mechanizm numeracji
porzadkowej pozycji dziennika oraz sumowanie obrotéw dziennika w miesiacu i narastajaco od
poczatku toku obrotowego.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotéw dziennikéw
czgéciowych,

Konta ksiggi giownej stuiza do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w porzadku
syntetycznym i chronologicznym z uwzglednieniem ich treéci ekonomicznej. Systematyka kont



syntetycznych jest ustalona w zakfadowym planie kont. Chronologia zapiséw oznacza ksiggowanie
operacji gospodarczych i finansowych kolejno datami tj. w dniu, w ktdrym operacja wystapita..

Konta ksigg pomocniczych stuza do uszczegdtowienia i uzupetnienia zapisdéw syntetycznych ksiegi
glownej. Konta ksiag pomocniczych (konta analityczne) prowadzi si¢ w porzadku systematycznym
w postaci wyodrebnionych ksiag, kartotek, zbiorow danych do wybranych kont syntetycznych ksiggi
glownej (suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksiag pomocniczych powinna stanowic¢ salda
poczatkowe i obroty odpowiedniego konta syntetycznego).

Konta ksigg pomocniczych (analitycznych) prowadzi si¢ w szczegolnosci dla:

- rozrachunkdw, wedlug podmiotdw i klasyfikacji budzetowe;),

- planu finansowego wydatkdw budzetowych wedlug szczegblowoscei klasyfikacji budzetowe;j,

- zaangaZzowania srodkéw wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Zestawienia obrotow i sald ksiggi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego
tj. na koniec kazdego miesiaca.

Zestawienie obrotow i sald wszystkich ksigg pomocniczych sporzadza sie na dzien zamknigeia ksiag
rachunkowych,

Wykaz kont ksiegowych dla projcktu.

BUDZET GMINY BRODY

Symbol Konta Nazwa konta Opis funkcjonowania

Syntetyczny Analityczny kont i zdarzen

133 133 000 00000 000 00 Rachunek budzetu Wn -wplyw Srodkéw, Ma-
wyplata srodkéw

223 223 000 0000 0000 00 . Rozliczenie wydatkow | Wa - p-w  drodkéw
budzetowych z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw
w ramach projektu (Mal30),
Ma -  przeksiggowanie
w okresach miesigcznych,
na podstawie sprawozdania
budzetowego Rb-285
zrealizowanych  wydatkéw
w ramach programu,
w korespondencji z kontem
902

901 901 600 60016 6330 00 Dochody budzetu Wn — przeniesienie w kofcu
roku, sumy osiggnietych
dochodéw na konto 961, Ma
— ujmuje si¢ osiggnicte
dochody z tytwlu realizacji
projektu.

902 902 600 60016 6050 G0 Wydatki budzetowe Wn —ujmuje si¢ wydatki na
podstawie sprawozdan
jednostki z  realizacji
wydatkéw  w  ramach
projektu, w korespondencji
z kontem 223, Ma -
przeniesienie w koncu roku
sumy dokonanych
wydatkédw na konto 961.

960 960 000 00000 0000 00 Skumulowane wyniki | W szczegblnosci na stronie
budzetu Wn lub Ma konta 960
ujmuje  sie  pod  datg




zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania  budzetu,
odpowiednio przeniesienie
salda konta 961. Konto
moze wykazywaé saldo Wn
lub saldo Ma.

961

961 000 00600 0000 00

Wynik wykonania budzetu

Pod data ostatniego dnia
roku budzetowego na stronie
Wn konta 961 ujmuje sig
saldo konta 902, a na stronie
Ma — saldo konta 901.

Konta pozabilansowe

9N

991 600 60016 6330 00

Planowane
budzetowe

dochody

Wn- ujmuje sie zmiany
budzetu zmniejszajgce plan
dochoddw, Ma — ujmuje si¢
planowane dochody budietu
oraz zmiany  budzetu
zwigkszajgce planowane
dochody

992

992 600 60016 6050 60

Planowane
budzetowe

wydatki

Wn — ujmuje sie planowane
wydatki budzetu oraz
zmiany budzetu
zwickszajace planowane
wydatki, Ma — ujmuje sie
Zmiany budzetu
zmniejszajgce plan
wydatkow budzetu.

JEDNOSTKA BUDZETU - URZAD GMINY W BRODACH

Symbol Konta

Syntetyezny

Analityczny

Nazwa konta

Opis funkejonowania
kont i zdarzen

011

011 600 00000 0000 02

Srodki trwale

Wn przyjecie srodka
trwatego z  inwestygji
z korespondencji z kontem
080, Ma -likwidacja,
sprzedaz

071

071 000 00000 0000 §2

Umorzenie srodkow
trwatych  oraz  wartodei
niematerialnych i prawnych

Na stronie Wn -
zmnigjszenia umaorzenia, na
stronie  Ma  zwigkszenia
umorzenia w korespondencji
z kontem 400

080

080 600 60016 6050 48

Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

Wn- ujmuje si¢ ponicsione
koszty w korespondencji z
kontem 201,130, Ma -
uymuje sig wartosé
uzyskanych  efektéw w
korespondencji z kontem
011

130

130 600 60016 6050 00
(wydatki)

13 600 60016 6330 02
{dochody)

Rachunek biezacy jednostki

WYDATKI -Wn-
przeksiegowanie pod data
31 grudnia ~ sumy
zrealizowanych  wydatkéw
na konto 800, Ma -
zrealizowane wydatki
w korespondencji z kontem
201, 080. Réwnolegly zapis
Wn 810, Ma 800.

DOCHODY — Wn- wplyw
$rodkéw pomocowych {Ma




Ny

221) , Ma -
przeksiggowanie
zrealizowanych  dochoddw
na Wn 800.

201

201 000 60016 6050 00
(000-numer kolejny
kontrahentow)

Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

Saldo Wn oznacza stan
naleznodci 1 roszczen,
a saldo Ma —Stan
zobowigzar.
Korespondencja z kontem
130,080

221

221600 60016 6330 00

Naleznodcei z tytutu
dochoddw budzetowych

Wn-  przypis  naleznych
dochadéw (ma 720), Ma —
wplyw srodkdw (Wn-130).

400

400 000 00000 0000 02

Amortyzacja

Na stronie Wn ksigguje sig
odpisy amortyzacji (Ma
071), na stronic Ma-
przeksiggowanie kosztow na
konto 860.

720

720 600 60016 6330 00

Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych

Wn- przeksiggowanie
zrealizowanych  dochodéw
na konto 860, Wn- przypis
naleznych dochoddéw
w korespondencji z kontem
221,

800

800 000 00000 0GDO 99
800 000 00000 0000 08

Fundusz jednostki

Wn- przeksiegowanie straty
bilansowej z konta 860,
przeksiggowanie konta 810,
przeksiggowanie
zrealizowanych  dochodéw.
Ma —przeksiegowanie
zrealizowanych  wydatkow
z konta 130.

810

810 600 60016 6050 48

Dotacje budzetowe, platnasé
z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodki z
budzeiu na inwestycje

Wn- rownowartos¢ srodkow
budzetowych
wykorzystanych na
finansowanie inwestygji(fMa
800), Ma —przeksiggowanie
pod datg 31 grudnia salda na
konto 800.

860

860 000 00000 00006 00

Wynik finansowy

Wn- przeksiggowanie zysku
netto pod data przyjecia
sprawozdania , Ma -
przeksiggowanie straty
netto pod data przyjecia
sprawozdania ,

Konta pozabilansowe

980

580 600 60016 6050 00

Plan finansowy wydatkéw
budzetowych

Wn- ujmuje si¢ plan
finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego
korekty, Ma -ujmuje sig
rdwnowartose
zrealizowanych  wydatkéw,
wartosé planu
niezrealizowanego

i wygasiego.

G998

998 600 60016 6050 00

Zanngazowanie  wydatkéw
budzetowych roku
bieracego

Wn- przeksiggowanie
zaangazowanych wydatkow
roku  biezgcego, Ma —
zaangazowanie  wydatkow
wynikajacych z zawartych
umow, decyzji i innych
postanowien.
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4. Rachunek bankowy.

Rozliczenia finansowe operacji pn. ,,Przebudowa drogi gminnej nr 313042 T Miynek -Lubienia-
etap I”’ dokonywane bedg z rachunku bankowego w ING Bank Slaski S.A. ul. Sokolska 34, 40-086
Katowice, Oddzial w Starachowicach ul. Bankowa 5, 27-200 Starachowice Nr 45 1050 1432 1000
0005 0015 4448

5. Dokumenty finansowe- podzial kompetencji.

Dokumentacja finansowa operacji potwierdza poniesione wydatki, stanowi podstawe dokonania
platnosci oraz jest gldéwnym elementem podstawowym kontroli. Kazda operacja i kazdy wydatek
muszg by¢ potwierdzone dowodami Zrodtowymi: fakturami, rachunkami, listami plac, wyciggami
bankowymi, poleceniami ksiegowania(PK), itd.

Wplvw faktur, rachunkdw wraz z wymagang dokumentacja potwierdza pracownik Urzedu Gminy
w Brodach , ktdremu w zakresie czynnosci powierzono obowigzki przyjmowania korespondencji.

Dowody ksiegowe dokumentuja przedmiot operacji, ktory musi pozostaé w  zgodnosei
z zatwierdzonym budzetem projektu. Dowody te podlegaja kontroli obejmujacej poprawnosé
formalng, rachunkows i merytoryczng.

W Referacie Finansdéw pracownikami upowaznionymi do kontroli formalngj i rachunkowej jest:
Joanna Margula — inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j,

Monika Glina - inspektor ds. ksiegowosci budzetowej,

Grzegorz Kwiecien- podinspektor ds. obstugi kasy,

Anna Jasztal — podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe;

Justyna Usowska — p.o kierownika referatu finanséw

L

Kontrola merytoryczna polegajaca na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach finansowych sa
zgodne z umowa o przyznaniu pomocy, wykonawca projektu, harmonogramem rzeczowo-
finansowym, zakresem rzeczowym wykonanych i odebranych robdt. Kontrola merytoryczna
dokonywana jest w Referacie Inwestycyjnym przez Kierownika Referatu Inwestycyjnego Pana Jacka
Wajcika, w razie nieobecnosci przez Pana Jana Kosiela — Sekretarza Urzedu Gminy w Brodach.

Opisu dokumentéw w zakresie zastosowania umowy o zamdwieniach publicznych dokonuje Pan
Mateusz Bidzinski- inspektor ds. inwestycji i zaméwien publicznych Referatu Inwestycyjnego, a w
razie nieobecnosci Pan Jacek Wojcik- Kierownik Referatu Inwestycyjnego.

Dokumenty musza zawieraé opis wskazujacy:

- NazZWe operacji,

- numer umowy i jej date,

- kwote wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych oraz wskazania srodkéw z jakich dokonana
jest platnos<.

Opisu dokonuje pracownik Referatu Inwestycyjnego Pan Stawomir Maka zatrudniony na stanowisku
inspektora ds. inwestycji i drog, a w przypadku jego nieobecnosci Pan Jacek Wojcik - Kierownik
Referatu Inwestycyjnego.

Opis podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Brody —Marzene Bernat i Skarbnika Gminy- Dorote
Dyka.

Prawidlowo opisane i sprawdzone faktury, rachunki podlegaja zatwierdzeniu — wydaniu dyspozycji do
wyptaty przez Wojta Gminy Brody- Marzen¢ Bernat i Skarbnika Gminy — Dorote Dyka.



Opisane faktury, rachunki oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z obowiazujacymi
zasadami w Urzgdzie Gminy w Brodach.

Dokumenty dotyczace organu Gminy dekretuje do ksi@gowénia Nina Tomanek- Brzoza -podinspektor
ds. ksiggowosci budzetowej, a w razie nieobecnosci podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej Anna
Jasztal. ‘

Dokumenty dotyczace wydatkéw jednostki budzetowej —Urzad Gminy w Brodach dekretuje:

1. faktury, rachunki, listy plac, dowody OT- Margula Joanna - inspektor ds. ksi¢gowosci
budzetowej, a w razie jej nieobecnosci - Monika Glina - inspektor ds. ksiggowosci
budzetowe;,

2. wyciagt bankowe - Anna Jasztal - podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej, a w razie jej
nieobecnosci- Nina Tomanek- Brzoza -podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

Dane, ktérych nie obejmuje ewidencja ksiggowa prowadzone sa w formie zestawien pomocniczych
i stanowia zalacznik do rozliczenia operacji.

Dokumenty finansowe dotyczace operacji przechowywane sg w odrebnych segregatorach przez 7 lat
od dnia dokonania ptatnosci ostatecznej, ale nie krécej niz do 31 grudnia 2024 roku.

W zbiorach dokumentéw Gminy Brody i jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Brodach znajduja sie
kserokopie dokumentéw dotyczgcych operacji, potwierdzone za zgodnoéé przez Skarbnika Gminy-
Dorote Dyka.

Zadekretowane dokumenty ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej. Wyodrebniona ewidencje prowadzi sie
recznie na kartach kontowych. Ewidencj¢ prowadzi Anna Jasztal — podinspektor ds. ksiggowosci
budzetowej, a w razie jej nieobecnosci- Nina Tomanek- Brzoza -podinspektor ds. ksiggowosci
budzetowej.

6. Wyciagi bankowe.

Potwierdzenie poniesionych wydatkéw finansowych dotyczacych operacji w obrocie bezgotéwkowym
nastgpuje wyltacznie poprzez wyciagi bankowe.,

7. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawezosé,

Gmina Brody prowadzi ksiegi rachunkowe i sporzadza sprawozdania zgodne z ustawa o
rachunkowosci. Ewidencjg¢ ksiegowa budzetu Gminy Brody oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy
w Brodach prowadzona jest komputerowo w programie finansowo- ksiegowym FK w tym:
prowadzenie rachunkowosci Gminy — FK-B, prowadzenie rachunkowosci jednostki budzetowej
Urzgdu Gminy w brodach — FK —JB. Zasady polityki rachunkowosci okreslone zostaty Zarzadzeniem
Nr 14/2017r. Wojta Gminy w Brodach z dnia 01 marca 201 Ir.

Ewidencja ksiggowa dla operacji pn. ,, Przebudowa drogi gminnej nr 313042 T Miynek -
Lubienia-etap 1" w ramach Programu Wieloletniego pn. ,,Program rozwoju gminnej i powiatowej
infrastruktury drogowej na lata 2016-2019*’prowadzona jest recznie na kartach kontowych na
zasadach okreslonych w Zarzadzeniach Wéjta Gminy w Brodach :

Nr10/2017 z dnia 01 lutego 201 1r.,’

Nr 27/2012 z dnia 02 kwietnia 2012r.,

Nr 189/2013 z dnia 30 grudnia 2013r,

Nr 210/2016 z dnia 30 grudnia 2016r.,

Nr 38/2017 z dnia 08 marca 2017r,,

Nr 106/2017 z dnia 17 lipca 2017r.

S



Wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa operacji pn. ,, Przebudowa drogi gminnej nr 313042 T Mlynek
-Lubienia-etap I’ w ramach Programu Wieloletniego pn. ,,Program rozwoju gminnej i powiatowej
infrastruktury drogowej na lata 2016-2019”’prowadzi si¢ recznie na kartach kontowych stosujgc
zasady okreslone w niniejszym Zarzadzeniu.

8. Archiwizacja dokumentow

Dokumenty zwigzane z realizacjg operacji pn. ,, Przebudowa drogi gminnej nr 313042 T Miynek -
Lubienia-etap I'* s przechowywane w siedzibie jednostki tj. Urzgdzie Gminy w Brodach ul.
Stanistawa Staszica 3, 27- 230 Brody z tym, ze:

- dokumenty finansowe przechowywane sa w Referacie Finanséw Urzedu Gminy w Brodach. Za ich
przechowywanie i archiwizacje odpowiada Skarbnik Gminy,

- pozostale dokumenty w Referacie Inwestycyjnym Urzgdu Gminy w Brodach. Za ich
przechowywanie i archiwizacj¢ odpowiada Kierownik Referatu Inwestycyjnego.

9. Wzory podpiséw os6b uczestniczacych w realizacji operacji pn. ,, Przebudowa drogi gminnej
nr 313042 T Miynek -Labienia-etap I"’:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Wzér podpisd

1. Marzena Bernat Wajt Gminy

2. Dorota Dyka Skarbnik Gminy dw \

3 Justyna Usowska p-o Kierownika Referatu

Finanséw
. . U
Inspektor ds. ksiggowosci
4. Joanna Margula budzetowe] /17
y :
- . Inspektor ds. ksiggowosci ZQ
5. Moenika Glina budzetowej é}%.e How
6. Grzegorz Kwiecieh Podinspektor ds. obstugi M)
kasy
7. Nina Tomanek-Brzoza Po.dmspek,tgr ds. . . \\@’W
ksiegowosci budzetowej
8. Anna Jasztal Po.dmspek'tqr ds. . .
ksiegowosci budzetowej o,
Sekretarz Urzgdu Gminy w “_\ y -

9. Jan Kosiela

Brodach ﬁ
10. Jacek Wéjcik ‘ Kierownik Referatu “7

Inwestycyjnego ' %/)'I !

1. | Mateusz Bidzinski Inspektor ds. imwestycji |
zamowien publicznych
v

12. Stawomir Maka In:‘zpektor ds. inwestycji i
drog
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