
WÓJT GMINY 
w Brodach 

Z ARZĄ DZENIE Nr 8/2015 

WÓJTA GMINY W BRODACH 

z dnia 19 stycznia 2015r. 

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji określającej sposób zarządzania systemami 

informatycznymi w Urzędzie Gminy w Brodach. 

Na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. 

poz.330 z późniejszymi zmianami), WÓJT GMINY W BRODACH za rząd za co następuje: 

§ 1. 

W zarządzeniach Nr: 78/2007r. z dnia 12 grudnia 2007r., 65/2008r. z dnia 09 września 
2008r., Nr 76/2008r. z dnia 30 września 2008r, Nr 43/2009 z dnia 02 marca 2009r., 75/2009 z 
dnia 13 maja 2009r., Nr 49/2011 z dnia 13 czerwca 2011r., Nr 141/2012 z dnia 31 grudnia 
2012r., Nr 109/2013 z dnia 14 sierpnia 2013r. Wójta Gminy w Brodach w sprawie instrukcji 

określającej sposób zarządzania systemami informatycznymi w Urzędzie Gminy w Brodach dokonuję 

następujących zmian: 

1. ustalam nowy,, Wykaz stosowanych programów komputerowych w Urzędzie Gminy 
w Brodach" zgodnie z załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

2. dodaje się załącznik Nr 10 — Dokumentacja użytkownika systemu dziedzinowego 
„PUMA" stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2.  

Pozostałe postanowienia zarządzenia pozostają bez mian. 

§ 3.  

Zarządzenie wchodzi w Zycie z dniem podjęcia. 
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Załącznik Nr 1 

do zarządzenia Nr 8/2015 

Wójta Gminy w Brodach 

z dnia 19 stycznia 2015r. 

Wykaz stosowanych programów komputerowych 
w Urzędzie Gminy w BRODACH 

L.p. Nazwa programu i autor Przeznaczenie i opis 
programu 

Wersja 
oprogramow 
ania 

Data 
rozpoczęcia 
eksploatacji 

1. 2. 3. 4. 4. 

REFERAT FINANSÓW 

1.  FK — B- Stanisław 
Urbanek 

Prowadzenie 
rachunkowości budżetu 
Gminy 

2012.01.01 01.01.2005r. 

2.  FK — JB- Stanisław 
Urbanek 

Prowadzenie 
rachunkowości jednostki 
budżetowej 

2012.01.01 01.01.2007r. 

3.  ZA- Stanisław 
Urbanek 

Zaangażowanie 
wydatków 
Urzędu Gminy w Brodach 

2007.01.01 01.01.2007r. 

4.  PŁACE - P.U.H. InfoMar 
Starachowice ul. Kościelna 
83/10 Waldemar Marczak 

System do obsługi 
płacowej 

SPL-ver3.02 01.01.1994r. 

5.  PODATKI — P.U.H. 
InfoMar Starachowice ul. 
Kościelna 83/10 Waldemar 
Marczak 

Podatek dochodowy od 
osób fizycznych 

v.2.0D 01.01.1994r. 



6.  Płatnik -PROKOM Program do obsługi 
rozliczeń z Zakładem 
Ubezpieczeń Społecznych 

8.01.001A 2000r. 

7.  Łączne zobowiązania 
pieniężne osób fizycznych 
— Przedsiębiorstwo 
Informatyczne „FORTES" 
s.c.Kielce ul. Ściegiennego 
177 

Program do wymiaru 
podatków i opłat oraz 
księgowości podatkowej 

1,55a 01.01.1999r. 

8.  QNET —NETPROCES 
Sp. Z o.o. 
80-316 Gdańsku!. Asnyka 
7-9 

System zarządzania 
Usługami Komunalnymi 

V.1.8.4.30 14.08.2013r. 

9.  Business OnLine— ING 
Bank Śląski S.A. w 
Katowicach Oddział w 
Starachowicach ul. Krzosa 
4 

Program do dokonywania 
przelewów i pobierania 
wyciągów bankowych 

Brak wersji 01.01.2009r. 

10.  BeSTi@ System Zarządzania 
Budżetem Jednostek 
Samorządu 
Terytorialnego — 
sprawozdawczość 
budżetowa Gminy 

Build:3.02.00 
6.02 

01.01.2005r. 

11.  Przedsiębiorstwo 
Informatyczne „FORTES" 
s.c. KIELCE ul. 
Ściegiennego 177 

Program kasowy V.2.24 24.07.2008r. 

12.  Przedsiębiorstwo 
Informatyczne „FORTES" 
s.c. KIELCE ul. 
Ściegiennego 177 

Program do wydawania 
zaświadczeń o stanie 
majątkowym 

1,55a 24.07.2008r. 

13.  Przedsiębiorstwo 
Informatyczne „FORTES" 
s.c. KIELCE ul. 
Ściegiennego 17 

Program — zwrot podatku 
akcyzowego 

1,55a 24.07.2008r. 



14.  Przedsiębiorstwo 
Informatyczne „FORTES" 
s.c. KIELCE ul. 
Ściegiennego 177 

Program do podatku od 
środków transportowych 

1,55a 24.07.2008r. 

15.  Przedsiębiorstwo 
Informatyczne „FORTES" 
s.c. KIELCE ul. 
Ściegiennego 177 

Program — opłata od 
posiadania psów 

1,55a 02.01.2013r 

REFERAT GEODEZJI, GOSPODARKI GRUNTAMI I OCHRONY ŚRODOWISKA 

16.  EGBVWIN-G GEOBAZA 
Spółka z o.o.84-300 
Lębork Łokietka 10/2 

Program do ewidencji 
gruntów i budynków 

6.26 01.01.2005r. 

17.  Program — WinKal w.3.8 
—„CODER-BIS" Firma 
Informatyczna Anna 
Wypych 05 —806 
Komorów ul. Polna3 

Program do obliczeń 
geodezyjnych 

3,90 02.06.2004r. 

18.  Program Mikromap w.4.5 
—„CODER-BIS" Firma 
Informatyczna Anna 
Wypych 05 —806 
Komorów ul. Polna3 

Program do opracowania 
map geodezyjnych 

5.07 02.06.2004r. 

REFERAT ORGANIZACYJNY KADR I SPRAW OBYWATELSKICH 

19.  TBD Systemy 
Informatyczne sp. z o.o. 
oprogramowanie 
SELWIN, 
RWWIN,USC WIN 

Program do Ewidencji 
Ludności 

1.00.16.00.33 
z dnia 
09.11.2012r. 
2.1.120918-U 
SC 

13.09.2007r. 

20.  Legislator ABC Pro 
Sp. Z o.o. ul. Owsiana 12 
03-825 Warszawa 

Program do wysyłania 
zarządzeń i uchwał do 
publikacji z podpisem 
elektronicznym Wójta 
Gminy i 
Przewodniczącego Rady 
Gminy 

Legislator 
Standard 2013 
RTM 

19.09.2011r. 



21. 1.0.3. z 
30.03.2010r. 

11.05.2010r. TBD Systemy 
Informatyczne Sp. Z o.o. 
ul. Zgodna 57 25-378 
Kielce oprogramowanie 
SELWIN2 GUS 

Program do 
wprowadzania danych do 
GUS 

REFERAT INWESTYCYJNY 

22.  Przetargi — Wydawnictwo Oprogramowanie Przetargi 4 03.09.2004r. 
FORUM Sp. z o.o. 60-595 wspomagające procedury Wer. 
Poznań ul. Polska 13 zamówień publicznych Grudzień 

2012r. 
aktualizacja 
co 2 miesiące 

23.  NORMA 3 Athenasoft Sp Program do sporządzania NORMA 15.12.2009r. 
Z o.o. ul. Leszczynowa 7 
03-197 Warszawa 

kosztorysów 
inwestorskich 

PRO 4.25 

24.  Przygotowanie świadectwa 
energetycznego na CD 
Wydawnictwo FORUM 
Sp Z o.o. ul. Polska 13 
60-595 Poznań 

Program do 
przygotowania 
świadectwa 
energetycznego 
umożliwia prawidłowe 
wykonanie obliczeń 

Sierpień 2012 15.12.2009r. 

REFERAT PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO, BEZPIECZEŃSTWA I 
OCHRONY ŚRODOWISKA 

25.  Corel Draw Graphics X4 
DRUK-SERWIS P. Dudek 
ul. J.Lea 116 30-133 

Program do grafiki 
wektorowej 

14.0.0.701 11.03.2010r. 

Kraków 

26.  QNET —NETPROCES System zarządzania V.1.8.4.30 14.08.2013r. 
Sp. Z o.o. Usługami Komunalnymi 
80-316 Gdańsk ul. Asnyka 
7-9 



PROGRAMY W URZĘDZIE GMINY W BRODACH NA WSZYSTKICH 
KOMPUTERACH 

27.  Program MS OFFICE 
2003 i 2007; OPEN 
OFFICE 

Programy biurowe 2003 i 
2007;2x i 3x 

data wg 
zakupu 
sprzętu 
komputerow 
ego 
w Urzędzie 
Gminy w 
Brodach 

28.  System Operacyjny 
WINDOWS XP; VISTA; 
WINDOWS 7; 

Systemy operacyjne XP; VISTA 
Oprogramowa 
nie wg. 
Zakupu 
sprzętu 
komputerowe 
go 

data wg 
zakupu 
sprzętu 
komputerow 
ego 
w Urzędzie 
Gminy w 
Brodach 

29.  Program ESET Smart 
Security 4 

Program antywirusowy 4.1.X.X. lub 
4.2.X.X 

data wg 
zakupu 
sprzętu 
komputerow 
ego 
w Urzędzie 
Gminy w 
Brodach 

30.  LEX-ST Wolters Kluwer 
Polska Sp. Z o.o. ul. 
Płocka 5a 01-231 
Warszawa 

Program aktów Prawnych 6.8.1107D 01.01.2009r. 

31.  PUMA — ZETO 
SOFTWARE w Olsztynie 

System dziedzinowy 03_400 19.01.2015r. 



Załącznik Nr 2 

Do Zarządzenia Nr 8/2015 

Wójta Gminy w Brodach 

z dnia 19 stycznia 2015r. 

Dokumentacja użytkownika 

Systemu dziedzinowego 

PUMA 

f 

ZETO SOFTWARE 

Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością 

10-005 Olsztyn ul. Pieniężnego 6/7 

KRS 0000059536 

NIP 739 040 09 39 

REGON 510516660 



PROGRAM 
REGIONALNY 
NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI 

   

UNIA EUROPEJSKA 
EUROPEJSKI FUNDUSZ 

ROZWOJU REGIONALNEGO WOJEWODZTWO 
SWIĘTOKRZYSKIE 

Projekt "e-świętokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury Informatycznej JST" współfinansowany przez Unię Europejską z EFRR 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa świętokrzyskiego na lata 2007- 2013. 

Spis treści 

Wstęp 	• 	4 

Cel dokumentu 	 4 

Zakres dokumentu 	 4 

Lista Załączników 	 4 

... aro ;•->zW'olit Województwa świętokrzyskiego ... 



1  PROGRAM 
REGIONALNY 

UNIA EUROPEJSKA ** * ** 

EUROPEJSKI FUNDUSZ 
WOJEWODZIWO ROZWOJU REGIONALNEGO ** 

SWIETOMYME NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI 

Projekt "e-świętokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury Informatycznej JST" współfinansowany przez Unię Europejską z EFRR 
W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa świętokrzyskiego na lata 2007- 2013. 

16. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Kasa. 
17. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Kontrahenci. 
18. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Nieruchomosci. 
19. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — OPJ. 
20. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Oplatylnkasenckie. 
21. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — OplatyPasD rogowy. 
22. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — OplatyRozne. 
23. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Paliwa. 
24. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Place. 
25. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Podatki. 
26. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Pojazdy. 
27. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Psy. 
28. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — SrodkiTrwale. 
29. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Statystyki. 
30. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Symulacje. 
31. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego —SzablonylarchiwumWydrukow. 
32. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — USC. 
33. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego - Wieloletnia_prognoza_finansowa. 
34. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Windykacja. 
35. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Wyborcy. 
36. Dokumentacja użytkownika Systemu dziedzinowego — Zaswiadczenia. 

... dla rozwoju Województwo świętokrzyskiego 



• 

n. Systę:Al PUMA 
p0M11.273.98.2013 

ZETO SOFTWARE Spółka z ograniczoną odpowiedzialnośCiA 	siedzibą w 
Olsztynie, twórca oprogramowania PUMA udzielają Partnerom Projektuźria podstawie 

.13 zawartej w dniu 25 września 2013 r. umowy nr DOA.111.273,9SV, 	icencji na wyżej 

wymieniony Program swojego autorstwa na zasadach ok,re'',IÓnycW przedmiotowej 
umowie. 

Udzielenie pojedynczej Licencji na czas /rlie'dkreSi6ny na Program oznacza 
/ 

przekazanie Licencjobiorcy prawa do legalnego . ...ak‹)fmow-ania i użytkowania Programu 

oraz na bezpłatne przekazanie tej licencji dla sw6AedridStek podległych. - 

zeto 
software 

Olsztyn 22-12-2014 

• 



System ĘPK:',TĄ 
uwv nr MA.1112.7 98.2013 

Unizeto Technologies SA z siedzibą w Szczecinie, twórca oprog04aniŁEDICTA 
udziela Partnerom Projektu na podstawie zawartej w dniu 25 wrześłr4201 O1( umowy nr 

DOA.III.273.98.2013, licencji na wyżej wymieniony Program swojegQ'taUtors a na zasadach 
• 

określonych w przedmiotowej umowie. 
, 	,• 

Udzielenie pojedynczej Licencji na czas nieo,ktśśiony na Program oznacza 

przekazanie Licencjobiorcy prawa do legalnego akty/v4. aiiŁi użytkowania Programu 

oraz na bezpłatne przekazanie tej licencji dla swoich„0:driosteŚ podległych. 
• 

unizet.o 
TECHNOLOGIES 

Olsztyn 22-12-2014 
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